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  CARTA DEI SERVIZI 
 

 

Il Libero Consorzio Comunale di Trapani è competente in materia di programmazione  ed individuazione del fabbisogno territoriale nel campo scolastico,   

al fine di assicurare il regolare svolgimento del servizio pubblico dell’istruzione secondaria superiore, tra cui: istituzione di nuovi corsi, assegnazione  

risorse finanziarie per acquisti di beni di facile consumo e in conto capitale; sostegno alle famiglie svantaggiate mediante assegnazione di Borse di Studio. 

         Si occupa, inoltre, della valorizzazione dello sport e dello sviluppo delle società sportive del territorio provinciale attraverso il Patrocinio e la concessione 

         degli immobili sportivi, anche quelli annessi agli edifici scolastici.  

 

N Attività Descrizione Referente Telefono  Collaboratori Telefono Ricevimento Istanza-modulistica- 

fac-simile per le 

autocertificazioni 

1 Trasferimento fondi 

ordinari integrativi agli 

Istituti di Istruzione 

Secondaria Superiore 

relativamente alle spese di 

funzionamento e per 

manutenzione ordinaria e 

analisi delle relative 

rendicontazioni  

Legge n.23/1996 

Regolamento Provinciale 

Delibera di Consiglio n. 6/C 

del 17/01/1997 

Delibera di Consiglio n. 93/C 

del 14/11/2000 

 

Criteri di assegnazione fondi 

Delibera Commissariale di 

Giunta n. 146 del 7/10/2014 

II U.O. del IV Settore 

Dott.ssa Loredana 

Cantalicio 

0923/806257 

Sig. Gaspare De Vita 

0923/806236 

Sig. Fabio Longo 

0923/806285 

Sig. Epifanio Bonventre 

0923/806236 

Sig. Massimo Daidone 

0923/806255 

S.ra Daniela Fontana 

0923/806340 

Dal lunedì al venerdì 

(orario di ufficio) 

Palazzo Del Governo 

Piazza V. Veneto n. 2 

Trapani 

 

 

 

 

= = = = = = = = = = = 



2 Trasferimento fondi per 

trasporto alunni in favore 

degli Istituti Istruzione 

Secondaria e reperimento 

impianti sportivi per lo 

svolgimento dell’attività di 

educazione fisica 

 

Legge n.23/1996 II U.O. del IV Settore 

Dott.ssa Loredana 

Cantalicio 

0923/806257 

Sig. Gaspare De Vita  

0923/806236 

 

Sig. Massimo Daidone 

0923/806255 

S.ra Daniela Fontana 

0923/806340 

Dal lunedì al venerdì 

(orario di ufficio) 

Palazzo Del Governo 

Piazza V. Veneto n. 2 

Trapani 

 

 

 

 = = = = = = = = = = = 

3 Locazioni palestre Legge n.23/1996 II U.O. del IV Settore 

Dott.ssa Loredana 

Cantalicio 

0923/806257 

Sig. Gaspare De Vita  

0923/806289 

 

Sig. Epifanio Bonventre  

0923/806236 

Sig. Massimo Daidone 

0923/806255 

S.ra Daniela Fontana 

0923/806340 

Dal lunedì al venerdì 

(orario di ufficio) 

Palazzo Del Governo 

Piazza V. Veneto n. 2 

Trapani 

 

 

 

= = = = = = = = = = = 

4 Contributi alle scuole per 

acquisizione beni in conto 

capitale 

Legge n.23/1996 II U.O. del IV Settore 

Dott.ssa Loredana 

Cantalicio 

0923/806257 

Sig. Gaspare De Vita  

0923/806236 

 

Sig. Massimo Daidone 

0923/806255 

S.ra Daniela Fontana 

0923/806340 

Dal lunedì al venerdì 

(orario di ufficio) 

Palazzo Del Governo 

Piazza V. Veneto n. 2 

Trapani 

 

Richieste da parte dei 

Dirigenti Scolastici, 

preventivi, etc. 

 

 

5 Razionalizzazione rete 

scolastica provinciale ed 

istituzione di nuovi corsi 

per le scuole 

 

DPR 15/3/2010 nn.87-88-89 

Circolare Assessoriale 

dell’Istruzione e della 

Formazione Professionale 

della Regione Sicilia 

II U.O. del IV Settore 

Dott.ssa Loredana 

Cantalicio 

0923/806257 

Sig. Vito Giacalone 

0923/806287 

 

Sig. Massimo Daidone 

0923/806255 

S.ra Daniela Fontana 

0923/806340 

Sig. Nicola  

Mastrantonio 

0923/806256 

Dal lunedì al venerdì 

(orario di ufficio) 

Palazzo Del Governo 

Piazza V. Veneto n. 2 

Trapani 

Richiesta da parte delle 

scuole 



6 Dimensionamento 

Scolastico 

L.R. n. 6 del 24/02/2000 

Decreto Assessoriale 

dell’Istruzione e della 

Formazione Professionale 

della Regione Sicilia 

II U.O. del IV Settore 

Dott.ssa Loredana 

Cantalicio 

0923/806257 

Sig. Vito Giacalone 

0923/806287 

 

Sig. Massimo Daidone 

0923/806255 

S.ra Daniela Fontana 

0923/806340 

Sig. Nicola Mastrantonio 

0923/806256 

Dal lunedì al venerdì 

(orario di ufficio) 

Palazzo Del Governo 

Piazza V. Veneto n. 2 

Trapani 

 

 

 

 

= = = = = = = = = = = 

7 Elaborazione graduatorie 

ed attribuzione di Borse di 

Studio 

Legge 10 marzo 2000 n.62 

”Norme per la parità 

scolastica 

e disposizioni sul diritto allo 

studio e all’istruzione”; 

D.P.C.M. 14/02/2001 n. 106. 

Dlgs 63/2017 artt. 9 e 10. 

II U.O. del IV Settore 

Dott.ssa Loredana 

Cantalicio 

0923/806257 

Sig. Fabio Longo  

0923/806285 

 

Sig. Epifanio Bonventre 

0923/806236 

Sig. Nicola Mastrantonio 

0923/806256 

Sig. Paola Oddo 

0923/806361 

Dal lunedì al venerdì 

(orario di ufficio) 

Palazzo Del Governo 

Piazza V. Veneto n. 2 

Trapani 

Istanza-autocertificazione 

del richiedente 

8 

 

 

 

 

Utilizzo palestre 

scolastiche da parte delle 

Associazioni Sportive 

Legge 289/2002 art. 90 

comma 26 

Regolamento Provinciale  

Delibera di Consiglio  

n. 121/C del 30/12/1999 

II U.O. del IV Settore 

Dott.ssa Loredana 

Cantalicio 

0923/806257 

Sig. Vito Giacalone 

0923/806287 

 

Sig. Fabio Lamia 

0923/806287 

 

Dal lunedì al venerdì 

(orario di ufficio) 

Palazzo Del Governo 

Piazza V. Veneto n. 2 

Trapani 

 

Richiesta da parte delle 

Associazioni Sportive 

  

9 Immobili ad uso scolastico 

 
 

 

 

L.23/1996 art.8 punto 5 II U.O. del IV Settore 

Dott.ssa Loredana 

Cantalicio 

0923/806257            

Sig. Vito Giacalone 

0923/806287 

 

Sig.ra  

Alberti Margherita 

Sig.ra  

Galuppo Maria             

Antonietta 

Sig.ra Tedesco Rosanna 

0923/806329 

Dal lunedì al venerdì 

(orario di ufficio) 

Palazzo Del Governo 

Piazza V. Veneto n. 2 

Trapani 

 

 = = = = = = = = = = = 

10 Fruizione istituz.le e 

pubblica degli impianti 

sportivi provinciali; 

Promozione, valorizz.ne e 

gestione delle attività 

sportive in collabor.ne con 

il C.O.N.I., le Federazioni 

e le Associaz.ni, nonché 

con gli Enti di promozione 

sportiva riconosciuti dal 

C.O.N.I. 

Legge 267/2000  

 

II U.O. del IV Settore 

Dott.ssa Loredana 

Cantalicio 

0923/806257           

Sig. Vito Giacalone  

0923/806287 

 

 

Sig. Fabio Lamia  

0923/806287 

Dal lunedì al venerdì 

(orario di ufficio) 

Palazzo Del Governo 

Piazza V. Veneto n. 2 

Trapani 

 

   

  = = = = = = = = = = = 
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 CARTA DEI SERVIZI  

 

L’art. 13 della Legge 328/2000 dispone che “…nella Carta dei Servizi Sociali sono definiti i criteri per l’accesso ai servizi, le modalità del relativo 

funzionamento, le condizioni per facilitarne le valutazioni da parte degli utenti e dei soggetti che rappresentano i loro diritti, nonché le procedure per 

assicurare la tutela degli utenti.” 

Per il cittadino è uno strumento di garanzia, trasparenza ed imparzialità dell’azione amministrativa. 

Per l’Amministrazione rappresenta un impegno ad assicurare una programmazione ed organizzazione dei servizi secondo standard di efficacia ed 

efficienza finalizzati ad ottimizzare le risorse disponibili. 

N Attività Descrizione Referente 

Telefono 

Collaboratori 

Telefono 

Ricevimento Istanza-modulistica  

fac-simile per le 

autocertificazioni 

1 Assistenza igienico-

personale a favore di 

alunni portatori di 

grave handicap 

frequentanti gli Istituti 

di istruzione secondaria 

di secondo grado 

Art. 6 - L.R. 5 dicembre 

2016  

Funzioni di assistenza 

agli alunni disabili 

delegati alle Città 

Metropolitane ed ai 

Liberi Consorzi 

Comunali 

Art. 22 L.R.15/2004 

Circolare Regionale 

Assessorato della 

Famiglia, delle Politiche 

III U.O. del IV 

Settore Dott.ssa 

Loredana Cantalicio 

0923/806257 

Sig.ra Maria 

Antonella Novara 

0923/806414 

Sig. Francesco Asta 

0923/806429 

Sig.ra Fiorella 

Marino 

0923/806400 

Sig.ra Oddo Paola  

0923/806361 

Sig.ra Malato 

Francesca 

0923/806418 

Sig.ra Pizzolato       

Benedetta 

0923/806418 

 

Dal lun. al ven. 

(orario di ufficio) 

Palazzo Pace – Via 

Palmerio Abate n. 6 

Trapani 

Richieste provenienti dagli 

Istituti scolastici  

contenente: richiesta 

genitori, documentazione 

sanitaria (L. 104/92), 

fotocopia Codice Fiscale e 

documento d'identità, PEI. 



sociali e delle 

Autonomie Locali n. 3 

del 07/03/2005. Per 

l’espletamento del 

servizio viene utilizzato 

personale dipendente 

che assicura a n. 130 

alunni l’assistenza 

igienico-personale 

n. 39 assistenti 

igienico-personali  

2  Contributi alle famiglie 

per le spese di trasporto 

per l’accompagnamento 

a scuola di alunni 

portatori di handicap 

grave 

Art. 6 L.R. 5 dicembre 

2016  

Funzioni di assistenza 

agli alunni disabili 

delegati alle Città 

Metropolitane ed ai 

Liberi Consorzi 

Comunali 

D.lgs.112/98 

Decreto Assessoriale n. 

867 del 2003 

Determinazione 

Dirigenziale n. 547 del 

10/10/2013 

III U.O. del IV 

Settore Dott.ssa 

Loredana Cantalicio 

0923/806257 

Sig. Francesco Asta 

0923/806429 

Sig.ra Rossella 

Sottile 0923/806416 

Sig.ra Fina Maria 

Portuesi 

0923/806417 

Dal lun. al ven. 

(orario di ufficio) 

Palazzo Pace – Via 

Palmerio Abate n. 6 

Trapani 

Richieste provenienti dagli 

Istituti scolastici  

contenente: richiesta 

genitori, documentazione 

sanitaria (L. 104/92), 

fotocopia Codice Fiscale e 

documento d'identità, 

codice IBAN, PEI, 

certificato presenze 

frequenze scolastiche. 

3 Rette ricovero per 

studenti portatori 

handicap sensoriali 

Art. 6 - L.R. 5 dicembre 

2016  

Funzioni di assistenza 

agli alunni disabili 

delegati alle Città 

Metropolitane ed ai 

Liberi Consorzi 

Comunali 

Art. 3 e art. 12 L.R. n. 

33 del 1991 

Art. 4 del Regolamento 

III U.O. del IV 

Settore Dott.ssa 

Loredana Cantalicio 

0923/806257 

Sig.ra Patrizia 

Gandolfo Marini 

0923/806417 

Sig. Francesco Asta 

0923/806429 

Sig.ra Fina Maria 

Portuesi 

0923/806417 

Sig.ra Rossella 

Sottile 0923/806416 

Dal lun. al ven. 

(orario di ufficio) 

Palazzo Pace – Via 

Palmerio Abate n. 6 

Trapani 

Richiesta genitori 

contenente: documentazione 

sanitaria in riferimento 

all’handicap, certificato 

ISEE. 



Provinciale approvato 

con Delibera di 

Consiglio n. 99/C del 

17/11/2009 per 

l'assistenza ai ciechi e 

sordomuti che viene 

assicurata in regime di 

convitto e semiconvitto 

per l’istruzione 

scolastica e la 

formazione 

professionale a cura di 

Istituti specializzati 

convenzionati con la 

Provincia 

4 Assistenza scolastica 

per alunni con disabilità 

sensoriale o grave 

minorazione psichica 

frequentanti Istituzioni 

Scolastiche di secondo 

grado superiore 

Art. 6 L.R. 5 dicembre 

2016  

Funzioni di assistenza 

agli alunni disabili 

delegati alle Città 

Metropolitane ed ai 

Liberi Consorzi 

Comunali 

D.lgs.112/98 

Legge 104/92 

DPR 616/77 

Decreto 15 aprile 2003 

Assessorato Regionale 

Enti Locali 

Servizio Assistenza reso 

attraverso 

aggiudicazione a 

soggetti pubblici e 

privati non aventi 

III U.O. del IV 

Settore Dott.ssa 

Loredana Cantalicio 

0923/806257 

Sig.ra Patrizia 

Gandolfo Marini 

0923/806417 

Sig. Francesco Asta 

0923/806429 

Sig.ra Rossella 

Sottile 

0923/806416 

Sig.ra Fina Maria 

Portuesi 

0923/806417 

 

Dal lun. al ven. 

(orario di ufficio) 

Palazzo Pace – Via 

Palmerio Abate n. 6 

Trapani 

Richieste provenienti dagli 

Istituti scolastici  

contenente: richiesta 

genitori, documentazione 

sanitaria (L. 104/92), 

Profilo Dinamico 

Funzionale, fotocopia 

Codice Fiscale e documento 

d'identità, PEI. 



finalità di lucro 

5  Sussidi per famiglie 

bisognose e/o con 

studenti portatori di 

handicap sensoriale 

Art. 6 L.R. 5 dicembre 

2016  

Funzioni di assistenza 

agli alunni disabili 

delegati alle Città 

Metropolitane ed ai 

Liberi Consorzi 

Comunali 

L.R. n. 33 del 1991 

III U.O. del IV 

Settore Dott.ssa 

Loredana Cantalicio 

0923/806257 

Sig.ra Patrizia 

Gandolfo Marini 

0923/806417 

Sig. Francesco Asta 

0923/806429 

Sig.ra Fina Maria 

Portuesi 

0923/806417 

Sig.ra Rossella 

Sottile 0923/806416 

Dal lun. al ven. 

(orario di ufficio) 

Palazzo Pace – Via 

Palmerio Abate n. 6 

Trapani 

Richiesta da parte delle 

famiglie contenente 

certificazione medica 

inerente l’handicap, 

modello ISEE per ragazzi 

che abbiano superato 

l’obbligo scolastico, 

certificato presenze 

frequenze scolastiche. 

6 Attività extra-

curriculari per alunni 

con disabilità sensoriale 

o grave minorazione 

psichica frequentanti 

Istituzioni Scolastiche 

di secondo grado 

superiore 

Art. 6 L.R. 5 dicembre 

2016  

Funzioni di assistenza 

agli alunni disabili 

delegati alle Città 

Metropolitane ed ai 

Liberi Consorzi 

Comunali 

III U.O. del IV 

Settore Dott.ssa 

Loredana Cantalicio 

0923/806257 

Sig.ra Patrizia 

Gandolfo Marini 

0923/806417 

Sig. Francesco Asta 

0923/806429 

Sig.ra Rossella 

Sottile 

0923/806416 

Dal lun. al ven. 

(orario di ufficio) 

Palazzo Pace – Via 

Palmerio Abate n. 6 

Trapani 

Proposte progettuali 

complete del piano 

economico inviate dalle 

scuole, inerenti attività  

7 Progetto SPRAR Azioni di accoglienza ed 

integrazione per minori 

extracomunitari 

richiedenti asilo. 

III U.O. del IV 

Settore Dott.ssa 

Loredana Cantalicio 

0923/806257 

Sig.ra Maria 

Antonella Novara 

0923/806414 

Sig. Francesco Asta 

0923/806429 

Sig.ra Oddo Paola  

0923/806361 

Sig.ra Fina Maria 

Portuesi 

0923/806417 

Dal lun. al ven. 

(orario di ufficio) 

Palazzo Pace – Via 

Palmerio Abate n. 6 

Trapani 

Il progetto viene sviluppato 

con accordo di 

collaborazione con 

Cooperative sociali che da 

anni operano nel settore di 

integrazione dei minori 

extracomunitari richiedenti 

asilo. 

  


