ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

- Servizio Affari Generali e Contenzioso

Per i Procedimenti ad istanza di parte

N°

Settore

Servizio

Denominazione
Procedimenti

1) breve descrizione del

pr

i riferimenti normativi utili

con di tutti

2) unita or

4) ove diverso, I'ufficio

3) nome del resg p all del
del pr prov finale, con
it: te ai recapiti I'indicazione del nome del

responsabili dell'istruttoria

telefonici e alla casella di
posta elettronica
istitt

responsabile dell'ufficio
unitamente ai rispettivi recapiti
ici e alla casella di posta

elettronica istituzionale

5) modalita con le
quali gli interessati
possono ottenere le
informazioni relative

ai procedimenti in

corso che li
riguardino

6) termine fissato in sede di
disciplina normativa del
procedimento per la

7) procedimenti per i
quali il

8) strumenti di tutela
amministrativa e

prov
dell'amministrazione
puo essere sostituito

giurisdizi r
dalla legge in favore
dell'interessato, nel corso del

con I'ad da una pr i nei i del
di un provvedi dell'i prov finale ovvero
espresso e ogni altro ovvero il nei casi di adozione del
termine p i pr Il pud | prov oltre il termine
rilevante concludersi con il predeterminato per la sua
il i e i modi per
dell'amministrazione attivarli

9) link di accesso
al servizio on line,
ove sia gia
disponibile in rete,
o tempi previsti
per la sua
attivazione

10) modalita per I'effe i deip
eventualmente necessari, con i codici IBAN
identificativi del conto di pagamento, ovvero di
imputazione del versamento in Tesoreria,
tramite i quali i soggetti versanti possono
ffi ei i mediante bonifico
bancario o postale, ovvero gli identificativi del
conto corrente postale sul quale i soggetti

versanti p ffi if
diante b postal heé i codici
identificativi del pagamento da indicare
i i per il ver t

delle caselle di posta

11) nome del
soggetto a cui &
attribuito, in caso di
inerzia, il potere
sostitutivo, nonché
modalita per attivare
tale potere, con
indicazione dei
recapiti telefonici e

elettronica
istituzionale

Atti e documenti da
allegare all'istanza e

modulistica necessaria,

ile

compresi i fac-si

per le autocertificazioni

Uffici ai quali rivolgersi
per informazioni, orari e
modalita di accesso
con indicazione degli
indirizzi, recapiti
telefonici e caselle di
posta elettronica
istituzionale a cui
presentare le istanze

Servizio Affari
Generali-
Contenzioso

incasso delle
somme dalle
controparti
soccombenti e
successivo
pagamento delle
stesse ai legali
interni

il pagamento delle spese di giudizio a
carico della parte soccombente &
regolato dall'art.90 cpc e ss.. Le stesse
vengono incassate e successivamente
liquidate in favore dei procuratori
dell'Ente, ai sensi della normativa
vigente e del Reg.to dell'Avvocatura

Ufficio Contenzioso

Ufficio Contenzioso
Candore Emilio, ctg. D1 -
0923806220
ecandore@provincia.trapani.it;
Fiorino Silvana, ctg D1 -
0923806265
sfiorino@provincia.trapani.it;
Marino Gabriella, ctg C -
0923806218 -
gamarino@provincia.trapani.it,
Argentino Maria, ctg C -
0923806218 -
margentino@provincia.trapani.
it

consultazione "Albo
Pretorio” del sito
istituzionale, contatti
telefonici, posta
elettronica, accesso
agli atti
consultazione atti
amministrativi sul SIPI

Dopo l'avvenuto incasso della
somma dovuta da controparte
soccombente, inizia l'iter
amministrativo per il
pagamento in favore dei
legali.

I tempi di conclusione del
procedimento sono vincolati al
rispetto delle norme di legge
(transito dal "fondo per la
produttivita...", legge
114/2014
art. 9 comma 7).

nel caso in cui la controparte
soccombente in giudizio non
effettua il pagamentoe, si
procede ad esecuzione forzata a
norma degli artt.744 e seguenti
cpc

http://www.consorzi
ocomunale.trapani.i
toillink alla
sezione specifica
del servizio di che
trattasi (accesso

alla modulistica o

quantaltro)

Modalita reperibili al link:
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.p
hpl/trasparenza/index/index/categoria/309

tel. 0923/806772 PEC:
provincia.trapani@cert

segretario.generale@p

Segretario Generale
Dott. Giuseppe Scalisi
.prontotp.net

rovincia.trapa
ni.it

Servizio Affari
Generali-
Contenzioso

riparto compensi
per cause vinte
con spese
compensate

i compensi professionali per le cause
vittoriose (anche quelle con
compensazione delle spese legali) sono
disciplinate dal vigente regolamento
dell'avvocatura e previsti nel CCNL enti

locali

Ufficio Contenzioso

Ufficio Contenzioso
Candore Emilio, ctg. D1 -
0923806220
ecandore@provincia.trapani.it;
Fiorino Silvana, ctg D1 -
0923806265
sfiorino@provincia.trapani.it;
Marino Gabriella, ctg C -
0923806218 -
gamarino@provincia.trapani.it,
Argentino Maria, ctg C -
0923806218 -
margentino@provincia.trapani.
it

consultazione atti
amministrativi sul SIPI

il pagamento avviene a
seguito di presentazione di
parcella da parte del legale

incaricato e dipende dalla
disponibilita dei fondi entro i
limiti di cui all'art. 9 comma 6
del Digs 90/2014 e nel rispetto
dei vincoli di cui all'art. 9 della
legge 114/2014. 1l
provvedimento di liquidazione
viene adottato dopo
I'approvazione del "fondo per
la produttivita...", legge
114/2014 art. 9 comma 7) e
comunque entro i termini
prescrizionali previsti per
Legge

Ricorso in sede giurisdizionale

http://www.consorzi
ocomunale.trapani.i
t

Segretario Generale
Dott. Giuseppe Scalisi
tel. 0923/806772 PEC:
provincia.trapani@cert

.prontotp.net
segretario.generale@p
rovincia.trapa

ni.it

Servizio Affari
Generali-
Contenzioso

gestione spese di
giudizio (a cura
dell'Agente
contabile)

il fondo spese & previsto in bilancio per
il pagamento delle spese correnti per la

gestione dei giudizi

Ufficio Contenzioso

Ufficio Contenzioso ~ Candore
Emilio, ctg. D1 - 0923806220
ecandore@provincia.trapani.it;
Marino Gabriella, ctg C -
0923806218 -
gamarino@provincia.trapani.it,

il fondo spese viene istituito
all'inizio dell'anno e
reintegrato quando &
necessario a seguito della
rendicontazione

Ricorso in sede giurisdizionale

http://www.consorzi
ocomunale.trapani.i
t

Segretario Generale
Dott. Giuseppe Scalisi
tel. 0923/806772 PEC:
provincia.trapani@cert

.prontotp.net
segretario.generale@p
rovincia.trapa

ni.it

Servizio Affari
Generali-
Contenzioso

Rimborso spese
per il servizio fuori
sede prestato dai
Funzionari
Avvocati

Nel caso di contenziosi e/o di
partecipazione a corsi di aggiornamento
fuori sede che comportano spese di
viaggio, vitto e/o alloggio

Ufficio Contenzioso

Ufficio Contenzioso ~ Candore
Emilio, ctg. D1 - 0923806220
ecandore@provincia.trapani.it;
Fiorino Silvana, ctg D1 -
0923806265
sfiorino@provincia.trapani.it;
Marino Gabriella, ctg C -
0923806218 -
gamarino@provincia.trapani.it,
Argentino Maria, ctg C -
0923806218 -
margentino@provincia.trapani.
it

consultazione atti
amministrativi sul SIPI

il pagamento avvienne entro
30 gg dalla presentazione
delle pezze giustificative,
salvo richieste di integrazione
documentale

Ricorso in sede giurisdizionale

Segretario Generale
Dott. Giuseppe Scalisi
tel. 0923/806772 PEC:
provincia.trapani@cert

.prontotp.net
segretario.generale@p
rovincia.trapa

ni.it

Servizio Affari
Generali-
Contenzioso

Autorizzazione a
stare in giudizio al
legale interno con
nomina
procuratore
domiciliatario

Nel caso di giudizi che si svolgono fuori
dal distretto giudiziario di Trapani, dopo
l'avvenuta l'individuazione dell'
Avvocato domiciliatario, che pud
richiedere un compenso

Ufficio Contenzioso

Ufficio Contenzioso ~ Candore
Emilio, ctg. D1 - 0923806220
ecandore@provincia.trapani.it;
Fiorino Silvana, ctg D1 -
0923806265
sfiorino@provincia.trapani.it;
Marino Gabriella, ctg C -
0923806218 -
gamarino@provincia.trapani.it,
Argentino Maria, ctg C -

0923806218 -

sito on-line dlel'Ente

il termine per I'eventuale
pagamento & previsto entro
30 gg dalla fatturazione
elettronica salvo richieste di
integrazione documentale

Autotutela della P.A./Ricorso in
sede giurisdizionale

Segretario Generale
Dott. Giuseppe Scalisi
tel. 0923/806772 PEC:
provincia.trapani@cert

.prontotp.net
segretario.generale@p
rovincia.trapa

ni.it

Servizio "Affari Generali - Contenzioso"
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ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

- Servizio Affari Generali e Contenzioso

Per i Procedimenti ad istanza di parte

4) ove diverso, I'ufficio

5) modalita con le

6) termine fissato in sede di

7) procedimenti per i
quali il

) strumenti di tutela
amministrativa e

prov

giuri

9) link di accesso

10) modalita per I'effe i deip
eventualmente necessari, con i codici IBAN

identificativi del conto di pagamento, ovvero di

11) nome del
soggetto a cui &
attribuito, in caso di

Uffici ai quali rivolgersi
per informazioni, orari e

3) nome del resg p all del g . disciplina normativa del dell'amministrazione dalla legge in favore . " imputazione del versamento in Tesoreria, inerzia, il potere . . eyt
) quali gli interessati N N e " al servizio on line, L - ) " s N Atti e documenti da modalita di accesso
. del pr prov finale, con procedimento per la puo essere sostituito| dell'interessato, nel corso del - tramite i quali i soggetti versanti possono sostitutivo, nonché - P "
P 1) breve descrizione del s " - L I possono ottenere le ) N . N " . ove sia gia o A . . - s . allegare all'istanza e con indicazione degli
o . Denominazione - P " . 2) unita or ai recapiti I'indicazione del nome del . e . con | da una pr nei del | . IV ei bonifico modalita per attivare e . PN A
N° [ Settore Servizio " " pr con di tutti L o N o " " . e informazioni relative N " N disponibile in rete, N L e modulistica necessaria, indirizzi, recapiti
Procedimenti e . . " responsabili dell'istruttoria telefonici e alla casella di responsabile dell'ufficio N " A di un prov dell prov finale ovvero . o bancario o postale, ovvero gli identificativi del tale potere, con P . . "
i riferimenti normativi utili N . - A ” ai procedimenti in N . B - N o tempi previsti . . P N compresi i fac-simile telefonici e caselle di
posta elettronica unitamente ai rispettivi recapiti " espresso e oghni altro ovvero il nei casi di adozione del conto corrente postale sul quale i soggetti indicazione dei R .
e L " corso che li N o " N " " per la sua " e N " L L per le autocertificazioni posta elettronica
istitt e alla casella di posta N . termine p pr pud | prov oltre il termine . versanti p iF recapiti telefonici e NP .
A riguardino : N ) " attivazione IR " ot e . N istituzionale a cui
elettronica istituzionale rilevante concludersi con il predeterminato per la sua F i codici delle caselle di posta .
P . 3 5 R P P . presentare le istanze
e i modi per identificativi del pagamento da indicare elettronica
dell'amministrazione attivarli i i per il ver t istituzionale
Ufficio Contenzioso ~ Candore
Emilio, ctg. D1 - 0923806220
ecan.do.re@provmma.trapanl.lt; Segretario Generale
. Fiorino Silvana, ctg D1 - . .
Rimborso della Dott. Giuseppe Scalisi
0923806265
- . |spesa per I . " . L o entro 30 gg. dalla tel. 0923/806772 PEC:
Servizio Affari | .. . L'iscrizione annuale all'Albo degli sfiorino@provincia.trapani.it; A . . o N
" l'iscrizione dei L N . - - . N N . . y presentazione dela richiesta di . . L provincia.trapani@cert
6 1 Generali- N ! Avvocati & necessaria per I'esercizio Ufficio Contenzioso Marino Gabriella, ctg C - sito on-line dlel'Ente |, Ricorso in sede giurisdizionale
. Funzionari : rimborso completa delle .prontotp.net
Contenzioso N , della professione forense 0923806218 - T X
Avvocati nell'Albo . S . pezze giustificative segretario.generale@p
) gamarino@provincia.trapani.it, .
Professionale y N rovincia.trapa
Argentino Maria, ctg C - niit
0923806218 - !
margentino@provincia.trapani.
it
Ufficio Contenzioso  Candore
Emilio, ctg. D1 - 0923806220
Richiesta parere ecapi(é?i:‘eo@spilr: :r']r;c'zt'"?ﬂ"'m i . ’ Segretario Generale
legale/consulenza | La nomina di un professionista esterno 0923806é659 il termine per Ie\{entuale Dott. Giuseppe Scalisi
. . |legale e/o tecnica a|& un evento eccezionale, che comunque - L - ’ ) \ pagamento & previsto entro tel. 0923/806772 PEC:
Servizio Affari § X PP . sfiorino@provincia.trapani.it; sito on-line dlel'Ente e [ 30 gg. dalla presentazione o .
. libero puod sempre verificarsi se risulta - . . . . 99. p . . S provincia.trapani@cert
7 1 Generali- [ e RS Ufficio Contenzioso Marino Gabriella, ctg C - comunicazioni a mezzo | ichiest Ricorso in sede giurisdizionale
) professionista nel | necessario ai fini della tutela in giudizio L della fattura, salvo richieste .prontotp.net
Contenzioso N 8 0923806218 - PEC al professionista . . X
rispetto del dell’Ente. . o s di integrazione segretario.generale@p
Regolamento gamarino@provincia.trapani.it, d tal rovincia.trapa
dell'Avvocatura Argentino Maria, ctg C - ocumentale it
0923806218 - .
margentino@provincia.trapani.
it
Ufficio Contenzioso Candore
l'autorizzazione a stare in giudizio & Emilio, ctg. D1 - 0923806220
necessaria per la costituzione dell'Ente ecandore@provincia.trapani.it; .
. e L s . Segretario Generale
in tutti i giudizi attivi e passivi, a norma Fiorino Silvana, ctg D1 - il termine per I'eventuale . i
Autorizzazione a | dei codici di procedura civile, penale 0923806265 S i Dott. Giuseppe Scalisi
- ) zzazione " ¢l prof ¢ penale,, - 0 . . pagamento & previsto entro tel. 0923/806772 PEC:
Servizio Affari stare in giudizio amministrativa. La nomina del sfiorino@provincia.trapani.it; sito on-line dlel'Ente e | 30 dalla presentazione . . L .
. o T R : . . ) . - 99- p Autotutela della P.A./Ricorso in provincia.trapani@cert
8 1 Generali- con incarico a liberi| professionista & un evento eccezionale Ufficio Contenzioso Marino Gabriella, ctg C - comunicazioni @ Mezzo| yoii5 fattura. salvo richieste PN
. e . P, . S s sede giurisdizionale .prontotp.net
Contenzioso | professionisti legali| che si verifica quando I'Avvocatura non 0923806218 - PEC al professionista . . X
X N ] y ; ) oc . di integrazione segretario.generale@p
esterni puo assumere la difesa dell'Ente o per i gamarino@provincia.trapani.it, rovincia trapa
giudizi di eccezionale importanza nel Argentino Maria, ctg C - documentale ni i.t P
ripsetto del Regolamento 0923806218 - ’
dell'Avvocatura margentino@provincia.trapani.
it
Gestione del Protocollo Generale Ufficio Posta in entrata
Informatico che cura la ricezione e la Candore Emilio (capo
reglsfrazmne & lo smistamento .de”.a Ufficio Posta in entrata consultazione "Albo Segretario Generale servizio) 0923.80.6220
posta in entrata (PEC, posta ordinaria, Emili L P 0" del si D . lisi ecandore@provincia.trap
etc.) ai Servizi dellEnte Candore Emilio (capo servizio) retorio” del sito ott. Giuseppe Scalisi ani.it
. : | 0923806220 istituzionale, contatti tel. 0923/806772 PEC: . N
Servizio Affari Gestione della ecandore@provincia.trapani.it telefonici, posta rovincia.trapani@cert Cipolia Giuseppe
9 1 Generali- ° Riferimenti normativi: Ufficio Posta in entrata ‘ @p trapani. nicl, p in tempo reale Reclami P rap 0923806764
. Posta in entrata . N P Cipolla Giuseppe 0923806764 elettronica, accesso .prontotp.net . e
Contenzioso Testo unico delle disposizioni legislative . L L A . gcipolla@provincia.trapa
- Lo gcipolla@provincia.trapani.it agli atti segretario.generale@p .
e regolamentari in materia di . . " L ni.it
! - N Morreale Vitalba 0923806782 consultazione atti rovincia.trapa .
documentazione amministrativa vmorreale@provincia.trapani.it amministrativi sul SIPI ni.it Morreale Vitalba
(D.P.R.445/00 & ss.mm.ii. P frapani; : 0923806782
Codice Amministrazione Digitale (D.Lgs. vmorreale@provincia.tra
n. 82/05) pani.it
Ufficio U.R.P.
fornisce informazioni sui servizi offerti Candore Emilio (capo
dell’ente, sullo stato degli atti e dei Ufficio U.R.P. consultazione "Albo http://www.provinci Segretario Generale servizio) 0923806220
procedimenti amministrativi, nonché su Candore Emilio (capo servizio) Pretorio" del sito a.trapani.it/provinci Dott. Giuseppe Scalisi ecandore@provincia.trap
- . ogni attivita che riguardi la pubblica 0923806220 istituzionale, contatti atp/zf/index.php/mo tel. 0923/806772 PEC: ani.it
Servizio Affari L N S S - - T . N . .
" amministrazione per cui il cittadino ne - ecandore@provincia.trapani.it telefonici, posta " dulistica/index/detta provincia.trapani@cert Cipolla Giuseppe
10 1 Generali- U.R.P. o Ufficio U.R.P. N f X 30 gg. Reclami - e
. abbia interesse Cipolla Giuseppe 0923806764 elettronica, accesso glio- .prontotp.net 0923806764
Contenzioso N L - o X . L
gcipolla@provincia.trapani.it agli atti area/area/12?sat=1 segretario.generale@p gcipolla@provincia.trapa
Riferimenti normativi: Peri Benigno 0923806783 consultazione atti 563448873&nodo= rovincia.trapa ni.it
TUEL (D.Lgs. n. 165/01) bperi@provincia.trapani.it amministrativi sul SIPI nodo10 ni.it Peri Benigno
L. 150/00 0923806783

bperi@provincia.trapani.it

Servizio "Affari Generali - Contenzioso"
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ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i Procedimenti ad istanza di parte

) Stument ar wera

6) termine . . amministrativa e
. . 7) procedimenti per P
fissato in sede N . giurisdizionale,
P iqualiil N .
di disciplina . riconosciuti dalla
N provvedimento .
4) ove diverso, l'ufficio MR CE | e e e legge in favore 9) link di
. 5) modalita con le | p i N delli nel s s . .
competente all'adozione del A q ne puo essere accesso al 11) nome del soggetto a cui & Uffici ai quali rivolgersi per
. N quali gli interessati per la corso del . . o . . " . = L A P - e
. " 3) Ufficio del p p finale, con N sosf o da una N . |servi on line, | 10) modalita per I'effettuazione dei to, in caso di inerzia, il potere informazioni, orari e modalita
L 1) breve descrizione del procedimento con e " - ) - P le N procedimento e nei P . o 5 . q m n P . .
Ne | settore Servizio Denominazione indicazione di tutti i riferimenti normativi 2) unita ai recapiti I del nome del q o dichiarazione q ove sia gia , nonché modalita per Atti e documenti da allegare all'istanza e con degli indirizzi,
q H et - N . P N g infor relative | con I - confronti del 2 S h 5 3 T 8 3 o 8 AR e oo . P 0
Procedimenti - responsabili dell'istruttoria |e alla casella di posta elettronica responsabile dell'ufficio N . .. " dell'interessato . . in i, con le di attivare tale potere, con ia, p i per le autocertificazioni recapiti telefonici e caselle di posta
utili e " o L ... | ai procedimenti in diun . provvedimento finale " M . ” . " PR .
ai risp recapiti " . ovvero il . L rete, o tempi | cui all'art. 36 del D.Lgs. n. 33/2013 | dei recapiti telefonici e delle caselle di elettronica istituzionale a cui presentare
L " corso che li provvedimento . A ovvero nei casi di e I )
telefonici e alla casella di posta N . procedimento puo . previsti per la posta elettronica istituzionale le istanze
PR riguardino espresso e " N adozione del A
elettronica istituzionale 0 concludersi con il h .| sua attivazione
ogni altro . . provvedimento oltre il
. silenzio-assenso .
termine . s N termine
9 dell'amministrazio q
procedimental ne predeterminato per la
e rilevante sua conclusione e i
P P
Capo Servizio Rag. Gaspare Di Gesu
0923/806524 gdigesu@provincia.trapani.it
Richiesta di eleborazioni cartografiche relative Sistemi informatiVi‘e.StaﬁSﬁ[:a Geom.SiIvito Pirre.ll.t:(e-lrrl\);i;;;/);g:!;?provincia
N alle Banche dati Provinciall e pubblicate nel Capo Semzllo . . . . . ‘rapan'l.l € . .
Gestione delle procedure X o Rag. Gaspare Di Gesu Contatti telefonici, posta Segretario Generale Dott. Giuseppe Ufficio - Via Osorio, 22/24 Trapani
. . - N . Portale Cartografico Provinciale. i v ) ro
o Sistemi Informativi e | relative alle Banche dati . . - 0923/806524 elettronica, sito http://www.provi Scalisi - . Tel 0923/806 772 -
1 1 N Sistemi Informativi e Statistica " . . o 30gg. . P P . e
Statistica del Sistema Informativo Riferimenti normativi: gdigesu@provincia.trapani.it istituzionale, posta ncia.trapani.sitr.it PEC:provincia.trapani@cert.prontotp.net PEC istituzionale :
Territoriale Provinciale Y 32 del 27/01/2010 "Att C dell Geom.Silvio Pirrello e-mail ordinaria segretario.generale@provincia.trapani.it provincia.trapani@cert.prontotp.net
-gs- - D_e iva 2007/2/CE uazione della spirrello@provincia trapani.it tel
rettiva 0923/806575 ORARI DI ACCESSO:
Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30
Capo Servizio Rag. Gaspare Di Gesu
0923/806524 gdigesu@provincia.trapani.it
Geom.Silvio Pirrello e-mail spirrello@provincia
Acquisizione e liquidazione di beni e Servizi si i inf ivi e Statisti Termine finale 10 trapani.it tel 0923/806575
Acquisizione in economia| tramite procedura di acquisto in rete (Consip, istemi informativi e. tatistica Contatti telefonici, posta 3 Autotutela della Segretario Generale Dott. Giuseppe Ufficio - Via Osorio, 22/24 Trapani
N L N . Capo Servizio . N gg Ulteriori 30 gg. " -
o Sistemi Informativi e di beni e servizi ecc.) . h L L . elettronica, sito . P.A./Ricorso Scalisi - . Tel 0923/806 772 -
2 1 L . Sistemi Informativi e Statistica Rag. Gaspare Di Gesu o per acquisizione L y . - . o
Statistica informatici 0923/806524 istituzionale, posta documenti o amministrativo e/o — PEC:provincia.trapani@cert.prontotp.net i PEC istituzionale :
! Rl.fer\mentI‘ normativi: gdigesu@provincia.trapani.it ordinaria certificazioni giurisdizionale segretario.generale@provincia.trapani.it provincia.trapani@cert.prontotp.net
Codice dei Contratti (D.Igs. n. 50/2016)
ORARI DI ACCESSO:
Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30
Capo Servizio Rag. Gaspare Di Gesu
. . 0923/806524 gdigesu@provincia.trapani.it
Supporto e assistenza delle procedure e dei . . . N
Supporto e assistenza rogrammi (software) utilizzati nei diversi servizi Sistemi inf tivi e Statisti Ufficio - Via Osorio, 22 Trapani
PP 2 progi ! istemi informativi e. atistica Contatti telefonici, posta Segretario Generale Dott. Giuseppe
. . - delle procedure e dei dell'Ente. Capo Servizio L i g
o Sistemi Informativi e N N . o L . . . o N elettronica, sito . Scalisi - . Tel 0923/806 772 - PEC istituzionale :
3 1 . programmi (software) (sistemi operativi, sistemi di posta, etc) Sistemi Informativi e Statistica Rag. Gaspare Di Gesu T, Tempestivo ’ L . - "
Statistica N N istituzionale, posta — — PEC:provincia.trapani@cert.prontotp.net provincia.trapani@cert.prontotp.net
utilizzati nei diversi . 0923/8.06524 . ordinaria segretario.generale@provincia.trapani.it
servizi dell'Ente Riferimenti normativi: gdigesu@provincia.trapani.it ORARI DI ACCESSO:
Codice Amministrazione Digitale (D.Lgs. n. 82/05) Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30
Gestione e . . . "
manutenzione della rete Gestione e manutenzione della rete informatica e . inf - e
. . ) telematica provinciale - rete fonia/dati - Server - Sistemi informativi e.Statlsnca Contatti telefonici, posta Segretario Generale Dott. Giuseppe
. R ; informatica e telematica N . Capo Servizio . N o
o Sistemi Informativi e - Sala Server - Apparati telefonici . n . . N elettronica, sito . Scalisi - . Tel 0923/806 772 -
4 1 Statistica provinciale - rete Sistemi Informativi e Statistica Rag. Gaspare Di Gesu istituzionale, posta Tempestivo PEC:provincia.trapani@cert. prontotp.net
fonia/dati - Server - Sala Riferimenti tivic 0923/806524 di P se réF:ario en‘era?e@ rovinga tra) zﬁi it
Server - Apparati . Riferiment] normativi: gdigesu@provincia.trapani.it ordinaria g -9 p .trapani.
L Codice Amministrazione Digitale (D.Lgs. n. 82/05)
telefonici
Supporto e assistenza all'utenza interna Sistemi informativi e Statistica
11'utili I licazioni svil t i
Supporto e assistenza ne,, utilizo de’ © app 'Camn.l v u.ppa. e. Capo Servizio . Contatti telefonici, posta Segretario Generale Dott. Giuseppe
y N L 3 N all'interno dell'Ente e/o degli applicativi Rag. Gaspare Di Gesu . N -
o Sistemi Informativi e all'utenza interna o y . - - elettronica, sito — Scalisi - . Tel 0923/806 772 -
5 1 . R ) acquistati Sistemi Informativi e Statistica 0923/806524 I 3 giorni . L 3
Statistica nell'utilizzo dell Sistema " . istituzionale, posta — — — PEC:provincia.trapani@cert.prontotp.net — —
Inf tivo Sipi gdigesu@provincia trapani it Sig.ra dinari; segretario.generale@provincia.trapani.it
nformativo Sipi Riferimenti normativi: Patrizia Genna 0923/806573 ordinaria gretario.g P trapant.
Codice Amministrazione Digitale (D.Lgs. n. 82/05) pgenna@provincia.trapani.it
Capo Servizio Rag. Gaspare Di Gesu
. - . - 0923/806524 gdigesu@provincia.trapani.it
Pubblicazione dei contenuti sul sito istituzionale Sistemi Igformgh\“ e_SiatIStlca Ufficio - Via Osorio, 22 Trapani
Ra (a;z: a?:glgesu Contatti telefonici, posta Segretario Generale Dott. Giuseppe
o Sistemi Informativi e Pubblicazione dei o . - . . - L 9. P: elettronica, sito . Richiesta di accesso agli Scalisi - . Tel 0923/806 772 - PEC istituzionale :
6 1 - . L Riferimenti normativi: Sistemi Informativi e Statistica 0923/806524 N 1 giorno . . L N - .
Statistica contenuti su siti web Codice Amministrazione Digitale (D.Lgs. n. 82/05) gdigesu@provincia.trapani.it istituzionale, posta atti — PEC:provincia.trapani@cert.prontotp.net o provincia.trapani@cert.prontotp.net
Dr.ssa Enza Pirrello ordinaria segretario.generale@provincia.trapani.it
epirrello@provincia.trapani.it ORARI DI ACCESSO:
Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30
Progettazione e realizzazione nuovi impianti ed Sistemi informativi e Statistica Entro i termini N N
Progettazione e applicazioni Capo Servizio fissati dalle seg'e‘af"_’ Generale Dott. Giuseppe
° Sistemi Informativi e A . . . . - N . Scalisi - . Tel 0923/806 772 -
7 1 Statistica realizzazione nuovi Sistemi Informativi e Statistica Rag. Gaspare Di Gesu direttive PEC:provincia.trapani@cert. prontotp.net
impianti ed applicazioni ) .R.lfer\rr.|ent| n.o!'matlvl. ' 09:; 3/896§ B dell'’Amministrazi segretario.generale@provincla.trapani.it
Codice Amministrazione Digitale (D.Lgs. n. 82/05) gdigesu@provincia.trapani.it one

Servizio "Sistemi Informativi - Statistica"




ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI Per i Procedimenti ad istanza di parte
©) sStrument ar wteia
7p s q e vae
per i quali il giurisdizionale,
4) ove diverso, l'ufficio 6) termine fissato in | provvedi il iuti dalla
competente sede di disciplina |dell'amministrazi legge in favore " "
C N 1 A = 9) link di
all'adozione del normativa del one puo essere | dell'interessato, nel . T - .
1 1 . 0~ T accesso al 11) nome del soggetto a cui & Uffici ai quali rivolgersi per
. . provvedimento finale, 5) modalita con le quali gli p perla dauna corso del . . o . . " P ey N s e
. 3) Ufficio del procedimento, s . N N o N " . | servizio on line, | 10) modalita per I'effettuazione dei | attribuito, in caso di inerzia, il potere . . " informazi , orari e modalita d
L 1) breve descrizione del . - y . . S con | del P ttenere le con p! e nei e . . o Jagetort Atti e documenti da allegare all'istanza e N . .
o s Denominazione " C . |2) unita or ili ai recapiti e L . L N . o At " . N ove sia gia , nonché per g N A . .| accesso con indicazione degli indirizzi,
N Settore Servizio " " p! con di " . " N nome del resp relative ai I diun dell del . L . . P . R ia, i L o "
Procedimenti s . PP dell'istruttoria alla casella di posta elettronica e s » . - " " N . . in i, con le di attivare tale potere, con indicazione e . recapiti telefonici e caselle di posta
tutti i riferimenti normativi utili PP dell'ufficio unitamente procedimenti in corso che li provvedimento ovvero il provvedimento finale " M . ” e " per le autocertificazioni IR Y
istituzionale L o L N . . N . o rete, o tempi cui all'art. 36 del D.Lgs. n. 33/2013 | dei recapiti telefonici e delle caselle di acuip
ai rispettivi recapiti riguardino espresso e ogni altro| procedimento ovvero nei casi di i P A
L . 5 . . previsti per la posta elettronica istituzionale le istanze
telefonici e alla casella termine puo concludersi adozione del A
1 N n T 0 9 .| sua attivazione
di posta elettronica procedimentale con il silenzio- | provvedimento oltre il
istituzionale rilevante termine
predeterminato per la
PEC istituzionale a cui presentare le
istanze:
Ufficio Economato Sito Amministrazione trasparente provincia.tr i t.p net
- Sezione pagamenti 5 gg per I'evasione Ufficio Economato
acquisizione di beni e servizi tramite TITOLARE P.O. Rag. Lorenzo dell’Amministrazione delle richieste
richieste economali ai sensi del Noto - 0923 806547 - economali - gg. 30 Autotutela della TITOLARE P.O. Rag. Lorenzo Noto -
Economato Acquisto di beni e vigente Regolamento di Economato Ufficio Economato Inoto@provincia.trapani.it contatto telefonico, dalla fine di ogni P.AJRicorso in sede Segretario Generale Dott. Giuseppe 0923 806547 - Inoto@provincia.trapani.it
1 m Provveditorato se:‘vizi economali approvato con Delibera n. 32/c del icazioni scritte (a mezzo i peri A ivae Scalisi tel. 0923/806772 PEC: Rag. Antonina Gandolfo - 0923 806577 -|
28/12/2017 Rag. Antonina Gandolfo - 0923 posta elettronica, PEC rendiconti bimestrali | iurisdizionale provincia.trapani@cert.prontotp.net agandolfo@provincia.trapani.it Sig.
806577 - istituzionale e posta ordinaria), entro il 31/12 9 Liborio Ligiato -0923 806527 -
D.Lgs. n. 50/2016 agandolfo@provincia.trapani.it ricevimento presso uffici, rendiconto finale lligiato@provincia.trapani.it
Sig. Liborio Ligiato -0923 806527 - richieste accesso agli atti della gestione
lligiato@provincia.trapani.it ORARI DI ACCESSO:
Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30
PEC istituzionale a cui presentare le
istanze:
provincia.trapani@cert.prontotp.net
Ufficio Provveditorato Sito Amml_nlstra_zmne trasp_arent_e Ufficio Provveditorato
- Prov - Prov
Gestione del Servizio Provveditorato TITOLARE P.0. Rag. Lorenzo Dirigenti Ammlnlstrlatn{l - Scelta 30 gg dalla proposta TITOLARE P.O. Rag. Lorenzo Noto -
R . N . Noto - 0923 806547 - del contraente per I'affidamento N L N L .
ai sensi del DLGS. 50/2016 e ai sensi . . N N N N . | diacquisizione di 0923 806547 - Inoto@provincia.trapani.it
ca . . Inoto@provincia.trapani.it di lavori forniture e servizi - Tutti R . N "
Acquisizioni beni e del Regolamento di Economato A . N N . beni e servizi da Autotutela della . . Rag. Mario Modica - 0923 806502 -
N . N " Rag. Mario Modica - 0923 806502 - i Provvedimenti e s N . Segretario Generale Dott. Giuseppe N L A .
Economato servizi tramite Consip| approvato con Delibera n. 32/c del . . . I L N parte degli uffici e P.A./Ricorso in sede L mmodica@provincia.trapani.it Sig.
2 n . " . L " " Ufficio P ato @prov .trapani.it contatto telefonico, o . Scalisi tel. 0923/806772 PEC: P
P at e MEPAe 28/12/2017 per I'acquisizione di beni . PN PR gg. 30 dal e M . Liborio 0 -0923 806527 -
. N N Sig. Liborio Ligiato -0923 806527 - comunicazioni scritte (a mezzo L P provincia.trapani@cert.prontotp.net . N o
utenze e servizi per il funzionamento L ey L N ricevimento delle giurisdizionale lligiato@provincia.trapani.it Rag.
. N N lligiato@provincia.trapani.it Rag. posta elettronica, PEC N N N .
dell'Ente tramite Consip e MEPA e N . PR - utenze per il relativo Angela Pizzardi - 0923806501 -
" Angela Pizzardi - 0923806501 - istituzionale e posta ordinaria), . N L AN
pagamento di tutte le utenze N . L A A . pagamento apizzardi@provincia.trapani.it Rag.
apizzardi@provincia.trapani.it Rag. ricevimento presso uffici, N
N . o Maria Montalbano - 0923806501 -
Maria Montalbano - 0923806501 - richieste accesso agli atti - L
- L mmontalbano@provincia.trapani.it
mmontalbano@provincia.trapani.it
ORARI DI ACCESSO:
Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30
PEC istituzionale a cui presentare le
Sito Amministrazione trasparente istanze:
- Prov i i - Prov i i provincia.trapani@cert.prontotp.net
Dirigenti Amministrativi - Scelta
. " - Ufficio Servizio Ausiliari - gestione del contraente per I'affidamento Ufficio servizi ausiliari gestione del
Acquisizione di prodotti di N L. N N N N . . "
cancelleria e materiale di pulizia per del magazzino provinciale di lavori forniture e servizi - Tutti magazzino provinciale
. N N . P .p ITOLARE P.O. Rag. Lorenzo Noto - i Provvedimenti Autotutela della . .
Gestione del il funzionamento dell'Ente tramite . - P . 30 gg dalla proposta ) . Segretario Generale Dott. Giuseppe
Economato . N R N Ufficio servizi ausiliari gestione del 0923 806547 - N L N P.A./Ricorso in sede L TITOLARE P.O. Rag. Lorenzo Noto -
3 m " magazzino Consip e MEPA ai sensi del DLGS. . . S . . di di . . Scalisi tel. 0923/806772 PEC: L .
Provveditorato . N N magazzino provinciale Inoto@provincia.trapani.it contatto telefonico, " o e o . 0923 806547 - Inoto@provincia.trapani.it
Provinciale 50/2016 e ai sensi del Regolamento " P beni e servizi PN provincia.trapani@cert.prontotp.net
di Economato approvato con Sig. Salvatore Ferrauto - 0923 comunicazioni scritte (a mezzo giurisdizionale
" PP! 806241 posta elettronica, PEC Sig. Salvatore Ferrauto - 0923 806241 -
Delibera n. 32/c del 28/12/2017 Lo . e o L .
sferrauto@provincia.trapani.it istituzionale e posta ordinaria), sferrauto@provincia.trapani.it
ricevimento presso uffici,
richieste accesso agli atti ORARI DI ACCESSO:
Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30

Servizio "Economato - Provveditorato”



ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i Procedimenti ad istanza di parte

4) ove diverso, l'ufficio
competente

6) termine fissato in
sede di disciplina

o) Suument ar weia

7) procedi
per i quali il

e
giurisdizionale,

prov
dell'amministrazi

r iuti dalla
legge in favore

all'adozione del normativa del one puo essere | dell'interessato, nel &) [isch - P . .
1 1 . 0~ 0 accesso al 11) nome del soggetto a cui & Uffici ai quali rivolgersi per
. . provvedimento finale, 5) modalita con le quali gli p perla dauna corso del . . o . . " P ey N s e
. 3) Ufficio del procedimento, - N N N " . | servizio on line, | 10) modalita per I'effettuazione dei | attribuito, in caso di inerzia, il potere . . " informazi , orari e modalita d
L 1) breve descrizione del . - y . . S con | del ttenere le con p! e nei e . . o Jagetort Atti e documenti da allegare all'istanza e N . .
Ne Settore Servizio Denominazione = con indicazi di 2) unita or ili ai recapiti e | home del o) i relative ai I'ad diun dell' i del ove sia gia , nonché per ) ia Qi f - accesso con indicazione degli indirizzi,
Procedimenti . e N T dell'istruttoria alla casella di posta elettronica v e s L N s " " N N " It ibile in i,conlei i di attivare tale potere, con indicazione e recapiti telefonici e caselle di posta
tutti i riferimenti normativi utili PP dell'ufficio unitamente procedimenti in corso che li provvedimento ovvero il provvedimento finale " M . ” e " per le autocertificazioni IR Y
istituzionale L o L N . . N . o rete, o tempi cui all'art. 36 del D.Lgs. n. 33/2013 | dei recapiti telefonici e delle caselle di acuip
ai rispettivi recapiti riguardino espresso e ogni altro| procedimento ovvero nei casi di e P A
L . 5 . . previsti per la posta elettronica istituzionale le istanze
telefonici e alla casella termine puo concludersi adozione del sua attivazione
di posta elettronica procedimentale con il silenzio- | provvedimento oltre il
istituzionale rilevante termine
predeterminato per la
. . Sito istituzionale nella Sezione
Ufficio F:rogrefm!nazmne "Amministrazione trasparente” -
Finanziaria "Bilanci - Bilancio Preventivo e
Programmazione TITOLARE P.O. Consuntivo" e nell'Albo Pretorio ORARI DI ACCESSO:
_g i R . e . - . N Dott.Renato Schifano - 0923 806579 Autotutela della . . Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Finanziaria - i h del | For dei di Previone - rschifano@provincia.trapani.it contatto telefonico, 31112 anno P.A./Ricorso in sede Segretario Generale Dott, Giuseppe Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30
1 m Rendicontazione Bilancio di ai sensi del d.Igs. 267/2000 e del | Uffcio Programmazione Finanziaria P! -trapani. i scritte (a ;nezzo p di salvo T ivae Scalisi tel. 0923/806772 PEC: ) .
Finanziaria - Previsione d.lgs. 188/2011 Rag. Francesco Sammartano - 0923 . proroghe ministeriali R provincia.trapani@cert.prontotp.net P n
Entrate e Spese 806579 - posta elettronica, PEC giurisdizionale PEC istituzionale a cui presentare le
fsammartano@provincia.trapani.it istituzionale e posta ordinaria), istanze:
Dott.ssa Pamela Orris -0923 806579 | ricevimento presso uffici, P trapani@cert.p net
porru@provincia.trapani.it richieste accesso agli atti
Sito istituzionale nella Sezione
Ufficio Rendicontazione Finanziaria "Amministrazione trasparente" -
"Bilanci - Bilancio Preventivo e
. TITOL.ARE P.0. Consuntivo” e nell'Albo Pretorio ORARI DI ACCESSO:
Programmazione DottRenato Schifano - 0923 806579 Autotutela della Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Finanziaria - Predi del | Fori del Rendi ai sensi |Ufficio F ial - @provincia.trapani.it . 30/04 dell'anno N . Segretario Generale Dott. Giuseppe N . .
N N a4 contatto telefonico, P.A./Ricorso in sede L " Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30
2 m del d.Igs. 267/2000 e del d.Igs. Rag. F tano - 0923 icazioni scritte (a mezzo salvo L ivae Scalisi tel. 0923/806772 PEC:
Finanziaria - Finanziario 188/2011 806579 - N proroghe ministeriali P provincia.trapani@cert.prontotp.net NP .
Entrate e Spese - B posta elettronica, PEC giurisdizionale PEC istituzionale a cui presentare le
fsammartano@provincia.trapani.it istituzionale e posta ordinaria), istanze:
Dott.ssa Pamela Orru -0923 806579 1 ricevimento presso uffici, provincia.trapani@cert.prontotp.net
porru@provincia.trapani.it richieste accesso agli atti
Ufficio Spesa Sito istituzionale nell'Albo
TITOLARE P.O. pretorio per consultazione
Ligudazione & Dott.Renato Schifano - 0923 806579 dell'Elenco Determine s ORARI DI ACCESSO:
omonto el - rschifano@provincia.trapani.it dallacaviomione del Autotutela della Searetario Generale Dot Giuseone Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Pagamento della pag Liquidazione della spesa ai sensi del . Rag. Scauso Antonino - R N N N P.A./Ricorso in sede 9 - iy Fp Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30
3 n spese per Ufficio Spesa Lo s scritte (a mezzo prov di o . Scalisi tel. 0923/806772 PEC:
Spesa TUEL ascauso@provincia.trapani.it Rag. e

acquisizione beni
servizi e lavori

Salvatore Puccio -
spuccio@provincia.trapani.it llari
Renato - rilari@provincia.trapani.it

Reina Filiberto
freina@provincia.trapani.it

posta elettronica, PEC
istituzionale e posta ordinaria),
ricevimento presso uffici,
richieste accesso agli atti

pagamento da parte
dei vari Servizi

giurisdizionale

provincia.trapani@cert.prontotp.net

PEC istituzionale a cui presentare le
istanze:

provincia.tr t.p net

Servizio "Programmazione Finanziaria - Rendicontazione Finanziaria - Entrate e Spese”




ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i procedimenti ad istanza di parte

Denominazione

1) breve descrizione del

2) unita
organizzative

3) Ufficio del
procedimento,
unitamente ai recapiti

4) ove diverso, l'ufficio
competente all'adozione
del provvedimento finale,

con l'indicazione del

5) modalita con le quali gli interessati

nome del r

ottenere le informazioni

6) termine fissato in
sede di disciplina
per la conclusione
con l'adozione di

7) procedimenti per
i quali il
provvedimento pud
essere sostituito da
una dichiarazione

8) strumenti di tutela
amm.va e giurisdizionale
in favore dell'interessato
nei confronti del provved.

9) link di
accesso al
servizio on

line, ove sia gia

10) modalita per
I'effettuazione dei
pagamenti
eventualmente

11) nome del soggetto cui
é attribuito, in caso di
inerzia, il potere
sostitutivo, nonche

Atti e documenti da
allegare all'istanza e

Uffici ai quali rivolgersi per
informazioni, orari e modalita di
1e degli

R

N° Settore Servizio . . pr di con indi 1e di L L - b eEs . . o N . .. . | un provvedimento " finale, o nei casi di ) IR . modalita per tale lulistica r ia, |, cor] " -
Procedimenti tutti i riferimenti normativi utili resp ili ealla dell'ufficio unitamente ai | relative ai procedimenti in corso che li eSpresso e ogni dell'interessato adozione del provved. oltre disponibile in necessari, con le otere. con indicazione dei |compresi i fac-simile per indirizzi, recapiti telefonici e caselle
dell'istruttoria di posta elettronica rispettivi recapiti riguardino a’I)tro term'nge ovvero puo il term'neper ha -a rete, o tempi informazioni di cui preca ‘.!. telefonici e delle Ie'; tocertifica: 'on") di posta elettronica istituzionale a
istituzionale telefonici e alla casella di . ! concludersi con il ! .' P . u previsti per la all'art.36 del d.Igs. Pl '. et . u fricaziont cui presentare le istanze
n procedimentale . N conclusione e i modi per P caselle di posta elettronica
posta elettronica rilevante silenzio-assenso attivarli sua attivazione 33/2013 istituzionale
istituzionale dell'ammin.ne
Entro il mese di gennaio di
Ogr;‘”i”::é;ﬁ:;ﬁ:;%iﬁ:de Ufficio "Personale - Gestione
. giuridica"
nellz\::zit::) ag;wgrzg:rje in Contattando telefonicamente il
L pers responsabile del servizio Dott.ssa Dott. Scalisi Giuseppe - Dott.ssa Angela Maria Marino:
Settore 3 - servizio, delle figure Angela Maria Marino: Segretario Generale 0923/806421, -
Servizi "Servizio Assunzione | Professionali da assumere ai Ufficio "Personale - 0923/806421, ; email Tel 0923/806 772 - mmarino@provincia.trapani.it
Finanziari, personale - . - sensi degli artt. 3 e 18 della L. e Gestione giuridica" : . L Autotutela della . . -
. obbligatorie di . Ufficio "personale ) ) mmarino@provincia.trapani.it; . segretario.generale@pr Dichiarazioni,
Economato - Gestione 68/1999 e comunica . Angela Maria Marino . ) . P.A./Ricorso - L e . . -
1 . - personale : . . - Gestione ovvero la Sig.ra Gabriele Maria 150 gg. L . ovincia.trapani.it autocertificazioni e | Sig.ra Gabriele Maria Rita, tel
Provveditorato,| giuridica e telematicamente il relativo e - tel. 0923/806421 — . amministrativo e/o N
N L. appartenente alle e giuridica . o Rita, tel 0923/806426 - Lo documentazioni varie 0923/806426 -
Risorse Umane| Societa | prospetto all'Ufficio mmarino@provincia. ) L o giurisdizionale . . . .
Societa partecipate” categorie protette Provinciale del Lavoro trapani.it mgabriele@provincia.trapani.it, PEC: mgabriele@provincia.trapani.it
e oc.le competente per territorio ’ ovvero recandosi in Via Palmerio provincia.trapani@cert. ORARI DI ACCESSO:
partecipate AcF::ertata I")eventuale : Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al prontotp.net dal lunedi al venerdi 8,00 —
venerdi 8,00 — 14,00. 14,00
scopertura della quota Via Palmerio Abate, 6 -
d'obbligo, si provvede ai sensi Trapani ’
dellart. 35 del T.U.P.I. e P
del'art. 7 della L. n. 68/1999
Ai sensi di legge, in
conformita al Regolamento di Ufficio "Personale - Gestione
organizzazione degli uffici e juridica"
dei servizi ed alle esigenze Contattando telefonicamente il o
risultanti .da" attg di responsabile del servizio Dott.ssa Dott. Scalisi Giuseppe - Dott.ssa Angela Maria Marino:
Settore 3 - Programmazione Triennale Angela Maria Marino: Segretario Generale 0923/806421, -
Servizi "Servizio dei Fabbisogni di personale e Ufficio "Personale - 0933/806421 email. http://www.pr Tegl 0923/806 772 a mmarino@ rovinciaytra aniit
Finanziari, personale - della Dotazione Organica, Ufficio "personale Gestione giuridica" mmarino@ r;)vincia trapani.it Autotutela della ovincia.trapa sagretario.generale@pr Dichiarazioni, P trapani.
2 Economato - Gestione | Assunzione tramite I'Ufficio, espletate le _ GeZtione Angela Maria Marino owvero la S‘i) ra Gab.rielz Me.lri’a 150 gg P.A./Ricorso ni.it/provincia govincie;gtra ani it p autocertificazioni e Siq.ra Gabriele Maria Rita. tel
Provveditorato,| giuridicae | concorso pubblico | procedure previste dagli artt. L - tel. 0923/806421 — ) 9: amministrativo e/o  |tp/zf/index.ph -rapan. documentazioni varie 9- ’
iuridical Rita, tel 0923/806426 - 0923/806426 -
Risorse Umane| Societa 30, 34 e 34-bis del D.Igs. n. 9 mmarino@provincia. m a’briele@ rovincia.trapani.it giurisdizionale p/bandi-di- PEC: previste dal Bando mgabriele@provincia.trapani.it
e Societa partecipate” 165/01, procede alla trapani.it ovg\llero reca:dosi in \/ia lgalm.e;'io concorso provincia trapéni@cert o ORARI Igl ACCEéSg‘ .
partecipate pubblicazione del bando, alla . . R ' ’ . T2 00 _
nomina della commissione, Abate,‘6 Trapani, dal lunedi al prontotp.net dal lunedi al venerdi 8,00
) ) o venerdi 8,00 — 14,00. 14,00
alla selezione dei candidati, Via Palmerio Abate, 6 -
all'approvazione della Trapani ’
graduatoria ed alla stipula dei p
contratti di lavoro.
Ai sensi dell'art. 30 D.Lgs.
165/2001 e ss.mm. e dell'art.
12-bis e seguenti del Contattando telefonicamente il Ufficio Per.so.ngle"— Gestione
Regolamento ) - giuridica
, X X o responsabile del servizio Dott.ssa
sull'organizzazione degli uffici ) .
. L o Angela Maria Marino: s . L
Settore 3 - e dei servizi € consentito il 0923/806421. - email Dott. Scalisi Giuseppe - Dott.ssa Angela Maria Marino:
Servizi "Servizio passaggio direttg di dipendenti Ufficio "Personale - mmarino@pr’cwincia.trapani.it' http://www.pr Segretario Generale. . 0923/80.64?1 - .
. . provenienti da altre ) S " . ; - Tel 0923/806 772 - L - mmarino@provincia.trapani.it
Finanziari, personale - L o o Gestione giuridical ovvero la Sig.ra Gabriele Maria Autotutela della ovincia.trapa . Dichiarazioni,
. . amministrazioni. Sulla base | Ufficio "personale ) ) ) . . L segretario.generale@pr e
Economato - Gestione Assunzione per . ) . Angela Maria Marino Rita, tel 0923/806426 - P.A./Ricorso ni.it/provincia . L autocertificazioni e . . -
3 . s I della programmazione dei - Gestione ) o . 150 gg. L ! . ovincia.trapani.it .~ " | Sig.ra Gabriele Maria Rita, tel
Provveditorato,| giuridica e mobilita esterna ) S L - tel. 0923/806421 — mgabriele@provincia.trapani.it o amministrativo e/o  |tp/zf/index.ph documentazioni varie
X R fabbisogni di personale e della giuridica ; . ) ) : ) Lo . ) 0923/806426 -
Risorse Umane| Societa A ica. I'Uffici mmarino@provincia. della Sig.ra Indelicato Maria Luisa, giurisdizionale p/bandi-di- PEC: previste dal Bando el . .
Societa partecipate” dotazione organica, I'Ufficio trapani.it tel 806432 CONCOrso C: mgabriele@provincia.trapani.it
ert inat. procede alla pubblicazione mindelicato@provincia.trapani.t provincia.trapani@cert. ORARI DI ACCESSO:
partecipate . .

dell'avviso ad evidenza
pubblica, alla nomina della
commissione (qualora
previsto), alla selezione dei
candidati e all'approvazione
della graduatoria.

ovvero recandosi in Via Palmerio
Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
venerdi 8,00 — 14,00.

prontotp.net

dal lunedi al venerdi 8,00 —
14,00
Via Palmerio Abate, 6 -
Trapani

Servizio "Personale-Gestione giuridica e Societa partecipate"
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ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i procedimenti ad istanza di parte

4) ove diverso, l'ufficio L .| 7) procedimenti per A .
) . 6) termine fissato in N L 8) strumenti di tutela A A e 11) nome del soggetto cui
9 competente: &l adoz.lone sede di disciplina ! q.uall L . | amm.va e giurisdizionale I ,10) moda.||ta per. ¢ attribuito, in caso di S A :
3) Ufficio del del provvedimento finale, or la conclusione provvedimento pud in favore dell'interessato accesso al I'effettuazione dei inerzia. il potere Atti e documenti da Uffici ai quali rivolgersi per
e 2) unita procedimento, con l'indicazione del 5) modalita con le quali gli interessati p . . . |essere sostituito da . . servizio on pagamenti L p " informazioni, orari e modalita di
A 1) breve descrizione del ) . n q - q N L con l'adozione di s p nei confronti del provved. | . A sostitutivo, nonché allegare all'istanza e Tt s
o - Denominazione o~ L . organizzative unitamente ai recapiti nome del resp p ottenere le informazioni . una dichiarazione . ) - line, ove sia gia eventualmente . e . con 1e degli
N Settore Servizio . . pr con e di gt e m T h A . ; 7 . . | un provvedimento " finale, o nei casi di N o q modalita per tale r ia, |, L A A
Procedimenti s . . P resp ili ealla dell'ufficio unitamente ai | relative ai procedimenti in corso che li . dell'interessato . disponibile in necessari, con le S . L e indirizzi, recapiti telefonici e caselle
tutti i riferimenti normativi utili " N n n 5 o - q N espresso e ogni N adozione del provved. oltre n N PR potere, con indicazione dei|compresi i fac-simile per| P
dell'istruttoria di posta elettronica rispettivi recapiti riguardino altro termine ovvero pud il termine per la sua rete, o tempi informazioni di cui recaniti telefonici e delle le autocertificazioni di posta elettronica istituzionale a
istituzionale telefonici e alla casella di . concludersi con il . P . . previsti per la all'art.36 del d.Igs. p " . cui presentare le istanze
ta elettroni procedimentale ilenzi conclusione e i modi per ttivazi 33/2013 caselle di posta elettronica
posta sltironica rlovante | Slenzio-assenso attivari sua attvazione itituzionale
A seguito della ricognizione
del personale in servizio e
deII‘e. necgsgta prospeltt‘ate dai Contattando telefonicamente il
dirigenti, in conformita alla R . s
Settore 3 - dotazione organica e nel responsabile del servizio Dott.ssa Dott. Scalisi Giuseppe -
- " - X . . Angela Maria Marino: Segretario Generale.
Servizi Servizio rispetto delle norme sulle Ufficio "Personale - |La Giunta )
. . . L . . S 0923/806421, - email Tel 0923/806 772 -
Finanziari, personale - | Programma-zione | relazioni sindacali si procede, o Gestione giuridical N L L Autotutela della .
. . X . . \ Ufficio "personale ) . mmarino@provincia.trapani.it; . segretario.generale@pr
4 Economato - Gestione triennale dei ai sensi dell'art. 39, c.1, della _ Gestione Angela Maria Marino owvero Sia.ra Caterina Asaro. tel 90 P.A./Ricorso ovincia.trapani.it
Provveditorato,| giuridica e fabbisogni di L. 449/97, nonché degli artt. 6, uridica” - tel. 0923/806421 — |pec: 0923/806369 ) ’ 99 amministrativo e/o -rapan.
Risorse Umane| Societa personale c.6, e 35, c.4, del D.Lgs 9 mmarino@provincia. | provincia.trapani@cert kasaro@provincia.trapani.t giurisdizionale PEC:
e Soc.iet'a partecipate 1635201;08'::5]’;;2\2,25;2”8 trapani.it prontotp.net ovvero recandosi in Via Palmerio provincia.trapani@cert.
partecipate . progr ) . Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al prontotp.net
triennale dei fabbisogni di venerdi 8.00 - 14.00
personale mediante delibera ’ T
del Commissario Straordinario
con i poteri della Giunta.
Su istanza di parte, previo
nulla osta del dirigente del
settore di appartenenza e/o Contattando telefonicamente il
Settore 3 - del Segretario Generale, responsabile del servizio Dott.ssa Dott. Scalisi Giusenne - Ill Settore Serv. Personale -
- " . nonché dell'Ente di o Angela Maria Marino: i . pp . D
Servizi Servizio . L X L . Ufficio "Personale - . Segretario Generale. Via Palmerio Abate, 6 -
. - Assegnazione destinazione,l'amministrazion . S 0923/806421, - email . . N
Finanziari, personale - . . ) i w Gestione giuridical : s . Autotutela della Tel 0923/806 772 - Trapani. Orari: dal lunedi al
Economato - Gestione temporanea di e, per motivate esigenze | Ufficio "personale Angela Maria Marino mmarino@provincia.trapani.it P.A./Ricorso segretario.generale@pr venerdi 8,00 - 14,00 ed il
5 | provveditorato,| giuridicae | Personale presso | organizzative, risultanti dai - Gestione | ) "0923/806421 — ovvero la Sig ra Indelicato Maria 30gg. amministrativo /o ovincia.trapani.it lunedi & mercoledi 14,45 -
Ri Umane gSocieté altre documenti di programmazione  giuridica” | o @orovingia Luisa, tel 0923/806405 - iurisdizionale PEC: pent 17,45 Tel. 0923/806 405 - 421;
lsorsse ~mane artecipate” | @MmMinistrazioni | possono utilizzare ai sensi del trapani it P : mindelicato@provincia.trapani.it g rovincia.tra ani@cert mi}\delica'to@ rovincia.trapan.
e °°.'eta P P comma 2-sexies dell'art. 30 pani. ovvero recandosi in Via Palmerio p -rap ' . : P Lo P e
partecipate del D.Lgs 165/2001 e Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al prontotp.net timmarino@provincia.trapani.it
ss.mm.ii. l'assegnazione venerdi 8,00 - 14,00.
temporanea di dipendenti
presso altre amministrazioni.
Su istanza di parte, nei casi di Contattando telefonicamente il
Settore 3 - handicap grave, il personale responsabllle del §ervmo Dott.ssa Dott. Scal|'5| Giuseppe - Il Settore Serv. Personale -
- N . . N - Angela Maria Marino: Segretario Generale. ) !
Servizi Servizio dipendente puo essere Ufficio "Personale - ) Via Palmerio Abate, 6 -
. . ; : . ) S 0923/806421, - email Tel 0923/806 772 - ) " .
Finanziari, personale - . Lo autorizzato, previa verifica o Gestione giuridical ) - L Autotutela della . L - Trapani. Orari: dal lunedi al
. Autorizzazioni ai A ) . Ufficio "personale . ) mmarino@provincia.trapani.it; . segretario.generale@pr Dichiarazioni, N )
Economato - Gestione . istruttoria della relativa . Angela Maria Marino ) - ) ) P.A./Ricorso - o ' |venerdi 8,00 - 14,00 ed il
6 . S congedi ex L. ) - Gestione ovvero Sig. Cino Giovanni , tel 30 gg. L . ovincia.trapani.it autocertificazioni e . N
Provveditorato,| giuridica e documentazione, a N - tel. 0923/806421 — amministrativo e/o "~ |lunedi e mercoledi 14,45 -

. R 104/1992 . . AT giuridica ; . 0923/806446 - Lo documentazioni varie .
Risorse Umane| Societa beneficiare dei permessi di cui mmarino@provincia. cino@provincia.trapani.it ovvero giurisdizionale PEC: 17,45 Tel. 0923/806 446 - 421;
e Societa | partecipate” all'art. 33 c.3 della L. 104/1992 trapani.it g provincia.frapani. o TER gcino@provincia.trapani.it -

" er sé stessi 0 per assistere recandosi in Via Palmerio Abate, provincia.trapani@cert. “mmarino@provincia.trapani.it
partecipate P i loro congiunto 6 - Trapani, dal lunedi al venerdi prontotp.net ' : :
giuno. 8,00 - 14,00.
Su istanza di parte, previa Contattando telefonicamente il
Settore 3 - presentazione del \’/erbale responsabllg del s_ervmo Dott.ssa Dot Scal|_3| Giuseppe - Il Settore Serv. Personale -
Servizi " . . - Angela Maria Marino: Segretario Generale. - . !
ervizi Servizio sanitario di accertamento Ufficio "Personale - . verbale sanitario di | Via Palmerio Abate, 6 -
. . . . \ - ; ) - S 0923/806421, - email Tel 0923/806 772 - . " .
Finanziari, personale - Autorizzazione dell'handicap grave ai sensi i w Gestione giuridical : s L Autotutela della . accertamento Trapani. Orari: dal lunedi al
Economato - | Gestione congedi dellart. 4 L104/92 - | Ufficio "personale |, o\ Maria Marino mmarino@provincia.trapaniit P.A/Ricorso segretario.generale@pr| o\, dicap grave  |venerdi 8,00 - 14,00 ed i
7 . P - ) | - Gestione ovvero Sig. Cino Giovanni , tel 30 gg. L . ovincia.trapani.it . S s -
Provveditorato,| giuridica e straordinari dipendente pub essere uridica” - tel. 0923/806421 — 0923/806446 - amministrativo e/o ai sensi dell'art. 4 lunedi e mercoledi 14,45 -
Risorse Umane| Societa retribuiti autorizzato, a seguito di 9 mmarino@provincia. . - . giurisdizionale . L.104/92 e 17,45 Tel. 0923/806 446 - 421;
e Societa partecipate” istruttoria, a beneficiare dei trapani.it gcmo@pr_qvmclla.trapam_.|t OVVero L PEC: . dichiarazioni varie gcino@provincia.trapani.it -
" ermessi éii cui allart. 42 ¢.5 recandosi in Via Palmerio Abate, provincia.trapani@cert. mmarino@provincia.trapani.it
partecipate p del D Las 151/20'01 ’ 6 - Trapani, dal lunedi al venerdi prontotp.net P -rapan.
g8 : 8,00 - 14,00.
Su istanza di parte, i
dipendenti in possesso dei
requisiti di cui agli artt. 32
D.Lgs. 151/2001 e 17 c. 5 del Contattando telefonicamente il
Settore 3 - C.C.N.L. del 14/9/2000, responsabile del servizio Dott.ssa Dott. Scalisi Giuseppe - Ill Settore Serv. Personale -
Servizi "Servizio possono essere autorizzati ad Ufficio "Personale - Angela Maria Marino: Segretario Generale. Via Palmerio A.bate 6-
. . usufruire di 30 giorni di ) L 0923/806421, - email Tel 0923/806 772 - . . ’ N
Finanziari, personale - I N Gestione giuridica ) . . Autotutela della . . - Trapani. Orari: dal lunedi al
. . . | congedo parentale retribuiti | Ufficio "personale : ) mmarino@provincia.trapani.it; : segretario.generale@pr Dichiarazioni, N )
Economato - Gestione Permessi congedi . A . . Angela Maria Marino . X . X P.A./Ricorso o L e venerdi 8,00 - 14,00 ed il
8 . - R per intero, entro i primi 3 anni - Gestione ovvero Sig. Cino Giovanni , tel 30 gg. L . ovincia.trapani.it autocertificazioni e N N
Provveditorato,| giuridica e parentali A e L - tel. 0923/806421 — amministrativo e/o - " |lunedi e mercoledi 14,45 -
X R di vita del proprio figlio. giuridica ’ s 0923/806446 - S documentazioni varie .
Risorse Umane| Societa . N mmarino@provincia. . - . giurisdizionale . 17,45 Tel. 0923/806 446 - 421;
Societa artecioate” Decorso detto periodo pud trapani.it gcino@provincia.trapani.it ovvero PEC: cino@provincia.trapani.it -
e oc_leta P P essere concesso un periodo pan. recandosi in Via Palmerio Abate, provincia.trapani@cert. gmmaring@ rovin.ciaptra Iani it
partecipate ulteriore di 5 mesi di 6 - Trapani, dal lunedi al venerdi prontotp.net P -rapan.
astensione facoltativa con 8,00 - 14,00.
un'indennita pari al 30% del
trattamento economico
ordinariamente spettante. B . L e i
Servizio“Personate-Gestione giuridica e Societa partecipate




ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i procedimenti ad istanza di parte

4) ove diverso, l'ufficio

6) termine fissato in

7) procedimenti per

8) strumenti di tutela

11) nome del soggetto cui

SR Sl sede di disciplina UGmellil amm.va e giurisdizionale &) il U0 nrEEIE e é attribuito, in caso di
3) Ufficio del del provvedimento finale, or la conclusione provvedimento pud in fa\;ore dellinteressato accesso al I'effettuazione dei inerzia i’l otere Atti e documenti da Uffici ai quali rivolgersi per
e 2) unita procedimento, con l'indicazione del 5) modalita con le quali gli interessati p . . . |essere sostituito da . . servizio on pagamenti L p " informazioni, orari e modalita di
D - 1) breve descrizione del izzati it te ai iti del q tt le inf L con l'adozione di dichi p nei confronti del provved. li A tual ¢ sostitutivo, nonche allegare all'istanza e Tt degli
N° Settore Servizio enomlr.lazwn.e pr di con indicazione di organlzza:yte unl1|‘am.e|.1 eal recap:ll non‘ne. ? - . e N © em.ere e.".‘ ormazioni . | un provvedimento una ,.'c \arazione finale, o nei casi di |n.e, ove. s.la .gla even ua.men e modalita per tale julistica r ia, . .. cor]. o egll
Procedimenti s . . P resp ili ealla dell'ufficio unitamente ai | relative ai procedimenti in corso che li . dell'interessato . disponibile in necessari, con le S . L e indirizzi, recapiti telefonici e caselle
tuttiflviferimentinernativiven dell'istruttoria di posta elettronica rispettivi recapiti riguardino espresso e ogni ovvero puo Sl Gl b Elli rete, o tempi informazioni di cui (IS, G (e D G (EeriRosl A il (o di posta elettronica istituzionale a
p. e p . b q 9 altro termine p q il termine per la sua e 2 0 recapiti telefonici e delle le autocertificazioni P . n
istituzionale telefonici e alla casella di . concludersi con il . . . previsti per la all'art.36 del d.Igs. " . cui presentare le istanze
posta elettronica proc_tladlmetntale silenzio-assenso conclusm::, e |I_mod| per sua attivazione 33/2013 Casele .cllt_;!ms_ta ellettromca
rilevante attivarl istituzionale
istituzionale dell'ammin.ne
Su istanza di parte,
compatlbllmente con I? Contattando telefonicamente il
esigenze del settore di . . s
) s responsabile del servizio Dott.ssa Dott. Scalisi Giuseppe -
Settore 3 - appartenenza ed in conformita . Y )
Servizi "Senizio alle norme sulla compatibilita Ufficio "Personale - Angela Maria Marino: Segretario Generale. Il Settore Serv. Personale -
. L L ) ’ . S 0923/806421, - email Tel 0923/806 772 - Via Palmerio Abate, 6 -
Finanziari, personale - . i dipendenti possono essere e w Gestione giuridical : - . Autotutela della . . . R
. Trasformazione . ) ) Ufficio "personale ) ) mmarino@provincia.trapani.it; . segretario.generale@pr Trapani. Orari: dal lunedi al
Economato - Gestione X autorizzati a trasformare il . Angela Maria Marino . - ) ) P.A./Ricorso L L X .
9 . - rapporto di lavoro: ) : - Gestione ovvero Sig. Cino Giovanni , tel 30 gg. - . ovincia.trapani.it venerdi 8,00 - 14,00 ed il
Provveditorato,| giuridica e X proprio rapporto di lavoro a N - tel. 0923/806421 — amministrativo e/o . N
Ri U Societa Part-time tempo parziale, (orizzontale giuridica mmarino@provincia 0923/806446 - iurisdizionale lunedi & mercoledi 14,45 -
isorse Umane leta po parziae, : no@p : gcino@provincia.trapani.it ovvero 9 PEC: 17,45 Tel. 0923/806 446 - 421;
e Societa partecipate misto o verticale), per la trapani.it A . . . . L L
) o . recandosi in Via Palmerio Abate, provincia.trapani@cert. mmarino@provincia.trapani.it
artecipate durata di due anni ai sensi .
p p dell'art. 1 commi 56/65 L 6 - Trapani, dal lunedi al venerdi prontotp.net
’ \ 8,00 - 14,00.
662/96 e dell'art. 4 del CCNL ’ ’
del 14/09/2000.
Ai sensi dellart. 11 del CCNL rCeZm:rtltsaant?iIoetjleelf;);giazrigegﬁtlIssa Dott. Scalisi Giuseppe -
Settore 3 - del 14/09/2000, su istanza di P & del serv : - Seal PP IIl Settore Serv. Personale -
- " . o Angela Maria Marino: Segretario Generale. . !
Servizi Servizio parte possono essere Ufficio "Personale - ; Via Palmerio Abate, 6 -
. . ST ) - S 0923/806421, - email Tel 0923/806 772 - ) " .
Finanziari, personale - . concessi periodi di aspettativa - Gestione giuridica ) . . Autotutela della . Trapani. Orari: dal lunedi al
) Concessione - o Ufficio "personale . ) mmarino@provincia.trapani.it; . segretario.generale@pr X )
Economato - Gestione R non retribuita per ragioni . Angela Maria Marino h - ) ) P.A./Ricorso o L venerdi 8,00 - 14,00 ed il
10 . - aspettativa per . [N - Gestione ovvero Sig. Cino Giovanni , tel 30 gg. L . ovincia.trapani.it N X
Provveditorato,| giuridica e tivi li personali o familiari, per la uridica” - tel. 0923/806421 — 0923/806446 - amministrativo e/o lunedi e mercoledi 14,45 -
Risorse Umane| Societa motivipersonall | 4 rata durata complessiva di g mmarino@provincia. eino@provincia.rapani.t owvero giurisdizionale PEC: 17,45 Tel. 0923/806 446 - 421;
e Societa partecipate” dodici mesi in un triennio da trapani.it 9 p_ A p 5 L s gcino@provincia.trapani.it -
i oo L recandosi in Via Palmerio Abate, provincia.trapani@cert. ) . .
partecipate fruirsi al massimo in due 6 - Trapani, dal lunedi al venerdi prontotp.net mmarino@provincia.trapani.it
periodi. 8.00 - 14 06 ’
Ai sensi degli artt. 31 e 32 del Contattando telefonicamente il
Settore 3 - CCNL per il personale non responsabile del servizio Dott.ssa Dott. Scalisi Giuseppe -
- - dirigente e dell'art. 26 del - Angela Maria Marino: Segretario Generale.
Servizi "Servizio , Ufficio "Personale - .
Finanziari, personale - | Costituzione fondi CCI\_I_L del 23/12{99 per I'Area . Gestione giuridica" 0923/506421, —gmall N Autotutela della Tel 0923/806 772 -
. Lo R dirigenziale, si provvede Ufficio "personale . ) mmarino@provincia.trapani.it . segretario.generale@pr
Economato - Gestione per le politiche di s . Angela Maria Marino Pt X K . P.A./Ricorso o L
1" . - . annualmente alla costituzione - Gestione ovvero il Sig. Cino Giovanni, tel 30 gg. L . ovincia.trapani.it
Provveditorato,| giuridica e sviluppo delle - L - . - tel. 0923/806421 — amministrativo e/o
Ri U Societa i dei rispettivi fondi di giuridica mmarino@provincia 0923/806446 - iurisdizionale
Isorse N m‘ane artecipate” risorse umane alimentazione per il trapani.it P ’ gcino@provincia.trapani.it ovvero 9 PEC:
e Soc.leta P p pagamento delle indennita pant. recandosi in Via Palmerio Abate, provincia.trapani@cert.
partecipate contrattuali e del salario 6 - Trapani, dal lunedi al venerdi prontotp.net
accessorio a tutto il personale 8,00 — 14,00.
Nel rispetto della disciplina Contattando telefonicamente il
normativa e contrattuale e responsabile del servizio Dott.ssa
Settore 3 - delle rispettive metodologie Angela Maria Marino: Dott. Scalisi Giuseppe -
Servizi "Servizio valutative, si procede con Ufficio "Personale - 0923/§06421, -?m?ﬂ - Segretario Generale.
. - cadenza annuale alla ) N mmarino@provincia.trapani.it, 30 gg. dalla Tel 0923/806 772 -
Finanziari, personale - AR . S Gestione giuridical . R . Autotutela della X
. I liquidazione del salario Ufficio "personale ) ) Sig.ra Asaro Caterina tel validazione A segretario.generale@pr
Economato - Gestione Liquidazione ) . Angela Maria Marino . P.A./Ricorso - o
12 . - . . accessorio al personale, - Gestione 0923/806409 - della Relazione L . ovincia.trapani.it
Provveditorato,| giuridicae | salario accessorio o - . L - tel. 0923/806421 — . . amministrativo e/o
Ri U Societa costituito dalla retribuzione di giuridica mmarino@provincia kasaro@provincia.trapani.it; Sig. sulla iurisdizionale
|sorsse , m_ane artecinate” risultato, per il Segretario trapani.it P ’ Cino Giovanni, tel 0923/806446 - | Performance g PEC:
e oc.leta P p Generale, i Dirigenti e i Titolari pani. gcino@provincia.trapani.it ovvero provincia.trapani@cert.
partecipate di Posizione Organizzativa e recandosi in Via Palmerio Abate, prontotp.net
dalla produttivita individuale 6 - Trapani, dal lunedi al venerdi
per il rimanente personale 8,00 — 14,00.
Contattando telefonicamente il
responsabile del servizio Dott.ssa
Angela Maria Marino:
Settore 3 - Nel rispetto della disciplina 0923/806421, - email Dott. Scalisi Giuseppe -
Servizi "Servizio normatlvg e contlrattuale di1 Ufficio "Personale - mmarlno@provmm.a.trapanl.|t, Segretario Generale.
. - I . e 2° livello, si procede . R Sig.ra Asaro Caterina tel Tel 0923/806 772 -
Finanziari, personale - Liquidazione o o Gestione giuridical 30 gg. dalla Autotutela della .
) . ios periodicamente alla Ufficio "personale ) ) 0923/806409 - s : segretario.generale@pr
Economato - Gestione indennita Lo . s . Angela Maria Marino L . acquisizione P.A./Ricorso . L
13 . - . liquidazione delle indennita - Gestione kasaro@provincia.trapani.it; Sig. L . ovincia.trapani.it
Provveditorato,| giuridica e |contrattuali e lavoro . L - tel. 0923/806421 — . - . delle amministrativo e/o
Ri U Societa ¢ dinari contrattuali e del lavoro giuridica mmarino@provincia Cino Giovanni, tel 0923/806446 — rtificazioni iurisdizionale
lsorsse N mane artecioate” straordinario straordinario al personale, trapani.it P : gcino@provincia.trapani.it; Sig.ra certiticazioni 9 PEC:
e Societa | pariecip sulla scorta delle certificazioni pani. Barraco Vita tel.0923806425 provincia.trapani@cert.
partecipate prontotp.net

all'uopo prodotte dai dirigenti.

vbarraco@provincia.trapani.it
ovvero recandosi in Via Palmerio
Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
venerdi 8,00 — 14,00.

Servizio "Personale-Gestione giuridica e Societa partecipate"




ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i procedimenti ad istanza di parte

N°

Settore

Servizio

Denominazione
Procedimenti

1) breve descrizione del
procedi con indicazione di

2) unita

organizzative

3) Ufficio del
procedimento,
unitamente ai recapiti

tutti i riferimenti normativi utili

bili

lefonici e alla I

dell'istruttoria

di posta elettronica
istituzionale

4) ove diverso, l'ufficio
competente all'adozione
del provvedimento finale,

con l'indicazione del

5) modalita con le quali gli interessati

nome del resp
dell'ufficio unitamente ai
rispettivi recapiti
telefonici e alla casella di
posta elettronica
istituzionale

p ottenere le informazioni
relative ai procedimenti in corso che li
riguardino

6) termine fissato in
sede di disciplina
per la conclusione
con l'adozione di
un provvedimento
espresso e ogni
altro termine
procedimentale
rilevante

7) procedimenti per
i quali il
provvedimento pud
essere sostituito da
una dichiarazione
dell'interessato
ovvero pud
concludersi con il
silenzio-assenso
dell'ammin.ne

8) strumenti di tutela
amm.va e giurisdizionale
in favore dell'interessato
nei confronti del provved.

finale, o nei casi di
adozione del provved. oltre

il termine per la sua
conclusione e i modi per

attivarli

9) link di
accesso al
servizio on
line, ove sia gia

disponibile in

rete, o tempi
previsti per la
sua attivazione

10) modalita per
I'effettuazione dei
pagamenti
eventualmente
necessari, con le
informazioni di cui
all'art.36 del d.Igs.
33/2013

11) nome del soggetto cui
é attribuito, in caso di
inerzia, il potere
sostitutivo, nonche

Atti e documenti da
allegare all'istanza e

Uffici ai quali rivolgersi per
informazioni, orari e modalita di
con indi 1e degli

modalita per tale
potere, con indicazione dei
recapiti telefonici e delle
caselle di posta elettronica
istituzionale

r ia,
compresi i fac-simile per
le autocertificazioni

’ | indirizzi, recapiti telefonici e caselle

di posta elettronica istituzionale a
cui presentare le istanze
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Settore 3 -
Servizi
Finanziari,
Economato -
Provveditorato,
Risorse Umane
e Societa
partecipate

"Servizio
personale -
Gestione
giuridica e
Societa
partecipate”

Pignoramenti
presso terzi

Sulla scorta del
provvedimento di
pignoramento nei confronti del
dipendente debitore e della
Provincia, in qualita di terzo
pignorato, emanato
dall'autorita giudiziaria, I'ufficio
adotta il provvedimento di
versamento a favore del
creditore, mediante ritenuta
mensile in misura di 1/5 dello
stipendio, sino alla
concorrenza del debito.

Ufficio "personale

Gestione
giuridica"

Ufficio "Personale -
Gestione giuridica"
Angela Maria Marino
- tel. 0923/806421 —
mmarino@provincia.
trapani.it

Contattando telefonicamente il
responsabile del servizio Dott.ssa
Angela Maria Marino:
0923/806421, - email
mmarino@provincia.trapani.it,
ovvero recandosi in Via Palmerio
Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
venerdi 8,00 — 14,00.

30 gg.

Autotutela della
P.A./Ricorso
amministrativo e/o
giurisdizionale

Dott. Scalisi Giuseppe -
Segretario Generale.
Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@pr
ovincia.trapani.it

PEC:
provincia.trapani@cert.
prontotp.net
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Settore 3 -
Servizi
Finanziari,
Economato -
Provveditorato,
Risorse Umane
e Societa
partecipate

"Servizio
personale -
Gestione
giuridica e
Societa
partecipate”

Determinazione a
contrarre per
I'acquisizione di
servizi di
formazione
obbligatoria del
personale

In ottemperanza alle previsioni
contenute nella
programmazione delle attivita
di formazione elaborata ai
sensi dell'art. 7-bis del D.Lgs.
165/2001 e ss.mm.ii., nonché
di quanto stabilito dall'art. 23
del CCNL dell'1/4/99 e dal
vigente CCDI, si provvede
entro i limiti delle risorse
finanziarie disponibili,
all'adozione del
provvedimento di
determinazione a contrarre
per l'acquisizione dei servizi di
formazione obbligatoria di cui
al D.Lgs. 81/2008 e ss.mm.
conformemente alle procedure
di cui al D.Lgs. 163/2008.

Ufficio "personale
- Gestione

giuridica"

Ufficio "Personale -
Gestione giuridica"
Angela Maria Marino
- tel. 0923/806421 —
mmarino@provincia.
trapani.it

Contattando telefonicamente il
responsabile del servizioDott.ssa
Angela Maria Marino:
0923/806421, — email
mmarino@provincia.trapani.it,
ovvero la Sig.ra Indelicato Maria
Luisa, tel 0923/806405 -
mindelicato@provincia.trapani.it
ovvero recandosi in Via Palmerio
Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
venerdi 8,00 — 14,00.

30 gg.

Autotutela della
P.A./Ricorso
amministrativo e/o
giurisdizionale

Dott. Scalisi Giuseppe -
Segretario Generale.
Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@pr
ovincia.trapani.it

PEC:
provincia.trapani@cert.
prontotp.net
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Settore 3 -
Servizi
Finanziari,
Economato -
Provveditorato,
Risorse Umane
e Societa
partecipate

"Servizio
personale -

Gestione
giuridica e

Societa
partecipate

Autorizzazione ad
espletare attivita
lavorativa
extraistituzionale

Su istanza di parte, i
dipendenti possono essere
autorizzati, allo svolgimento di
incarichi esterni secondo le
previsioni contenute nell'art.
53 del D.Lgs. n. 165/01, come
modificato dalla L. 190/2012.

Ufficio "personale
- Gestione

giuridica"

Ufficio "Personale -
Gestione giuridica"
Angela Maria Marino
- tel. 0923/806421 —
mmarino@provincia.
trapani.it

Contattando telefonicamente il
responsabile del servizio Dott.ssa
Angela Maria Marino:
0923/806421, — email
mmarino@provincia.trapani.it,
ovvero la Sig.ra Indelicato Maria
Luisa, tel 0923/806405 -
mindelicato@provincia.trapani.it
ovvero recandosi in Via Palmerio
Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
venerdi 8,00 — 14,00.

30 gg.

Autotutela della
P.A./Ricorso
amministrativo e/o
giurisdizionale

Dott. Scalisi Giuseppe -
Segretario Generale.
Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@pr
ovincia.trapani.it

PEC:
provincia.trapani@cert.
prontotp.net

Modulistica reperibile
al link:
http://www.provincia.t
rapani.it/provinciatp/z
flindex.php/modulisti
cal/index/dettaglio-
area/area/4?sat=156
3962079&nodo=nod
03

Il Settore Serv. Personale -
Via Palmerio Abate, 6 -
Trapani. Orari: dal lunedi al
venerdi 8,00 - 14,00 ed il
lunedi e mercoledi 14,45 -
17,45 Tel. 0923/806 405 - 421;
mindelicato@provincia.trapani.i
t—
mmarino@provincia.trapani.it
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Settore 3 -
Servizi
Finanziari,
Economato -
Provveditorato,
Risorse Umane
e Societa
partecipate

"Servizio
personale -
Gestione
giuridica e
Societa
partecipate”

Procedure di
conciliazione

Su istanza di parte ex art. 410
del cpc, promossa da
dipendenti, qualora
I'amministrazione intende
accettare la procedura di
conciliazione, previa
deliberazione commissariale
con i poteri della giunta di
autorizzazione alla
costituzione innanzi il collegio
e di nomina del
rappresentante dell'ente, entro
venti giorni dal ricevimento
della copia della richiesta,
invia alla commissione di
conciliazione presso la
Direzione provinciale del
lavoro, una memoria
contenente le difese e le
eccezioni in fatto e in diritto,
nonche' le eventuali domande
in via riconvenzionale.

Ufficio "personale
- Gestione

giuridica"

Ufficio "Personale -
Gestione giuridica"
Angela Maria Marino
- tel. 0923/806421 —
mmarino@provincia.
trapani.it

La Giunta

ec:
provincia.trapani@cert
.prontotp.net

el

Contattando telefonicamente il
responsabile del servizio Sig.
Dott.ssa Angela Maria Marino:
0923/806421, — email
mmarino@provincia.trapani.it,
ovvero recandosi in Via Palmerio
Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
venerdi 8,00 - 14,00.

20 gg.

Autotutela della
P.A./Ricorso
amministrativo e/o
giurisdizionale

Dott. Scalisi Giuseppe -
Segretario Generale.
Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@pr
ovincia.trapani.it

PEC:
provincia.trapani@cert.
prontotp.net

Il Settore Serv. Personale -
Via Palmerio Abate, 6 -
Trapani. Orari: dal lunedi al
venerdi 8,00 - 14,00 ed il
lunedi e mercoledi 14,45 -
17,45 Tel. 0923/806 421 -
mmarino@provincia.trapani.it

Servizio "Personale-Gestione giuridica e Societa partecipate"




ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i procedimenti ad istanza di parte

N°

Settore

Servizio

Denominazione
Procedimenti

1) breve descrizione del
procedi con indicazione di

organizzative

2) unita

3) Ufficio del
procedimento,
unitamente ai recapiti

tutti i riferimenti normativi utili

bili

ici e alla I

dell'istruttoria

di posta elettronica
istituzionale

4) ove diverso, l'ufficio
competente all'adozione
del provvedimento finale,

con l'indicazione del

5) modalita con le quali gli interessati

nome del resp
dell'ufficio unitamente ai
rispettivi recapiti
telefonici e alla casella di
posta elettronica
istituzionale

p ottenere le informazioni
relative ai procedimenti in corso che li
riguardino

6) termine fissato in
sede di disciplina
per la conclusione
con l'adozione di
un provvedimento
espresso e ogni
altro termine
procedimentale
rilevante

7) procedimenti per
i quali il
provvedimento pud
essere sostituito da
una dichiarazione
dell'interessato
ovvero pud
concludersi con il
silenzio-assenso
dell'ammin.ne

8) strumenti di tutela
amm.va e giurisdizionale
in favore dell'interessato
nei confronti del provved.

finale, o nei casi di
adozione del provved. oltre

il termine per la sua
conclusione e i modi per

attivarli

9) link di
accesso al
servizio on
line, ove sia gia

disponibile in

rete, o tempi
previsti per la
sua attivazione

10) modalita per
I'effettuazione dei
pagamenti
eventualmente
necessari, con le
informazioni di cui
all'art.36 del d.Igs.
33/2013

11) nome del soggetto cui
é attribuito, in caso di
inerzia, il potere
sostitutivo, nonche

Atti e documenti da
allegare all'istanza e

Uffici ai quali rivolgersi per
informazioni, orari e modalita di
con indicazione degli

modalita per tale
potere, con indicazione dei
recapiti telefonici e delle
caselle di posta elettronica
istituzionale

lulistica r ia,
compresi i fac-simile per
le autocertificazioni

’ | indirizzi, recapiti telefonici e caselle

di posta elettronica istituzionale a
cui presentare le istanze

18

Settore 3 -
Servizi
Finanziari,
Economato -
Provveditorato,
Risorse Umane
e Societa
partecipate

"Servizio
personale -
Gestione
giuridica e
Societa
partecipate”

Permessi per diritto
allo studio

Ai sensi dell'art. 15 del CCNL
14/9/2000, possono essere
concessi, entro i limiti
percentuali imposti dalla
disciplina contrattuale vigente,
permessi straordinari retribuiti
per diritto allo studio nel limite
di 150 ore annue.

Uffici

giuridica"

io "personale
Gestione

Ufficio "Personale -
Gestione giuridica"
Angela Maria Marino
- tel. 0923/806421 —
mmarino@provincia.
trapani.it

Contattando telefonicamente il
responsabile del servizio Dott.ssa
Angela Maria Marino:
0923/806421, — email
mmarino@provincia.trapani.it,
ovvero recandosi in Via Palmerio
Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
venerdi 8,00 - 14,00.

30 gg.

Autotutela della
P.A./Ricorso
amministrativo e/o
giurisdizionale

Dott. Scalisi Giuseppe -
Segretario Generale.
Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@pr
ovincia.trapani.it

PEC:
provincia.trapani@cert.
prontotp.net

Il Settore Serv. Personale -
Via Palmerio Abate, 6 -
Trapani. Orari: dal lunedi al
venerdi 8,00 - 14,00 ed il
lunedi e mercoledi 14,45 -
17,45 Tel. 0923/806 446 - 421;
gcino@provincia.trapani.it —
mmarino@provincia.trapani.it
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Settore 3 -
Servizi
Finanziari,
Economato -
Provveditorato,
Risorse Umane
e Societa
partecipate

"Servizio
personale -
Gestione
giuridica e
Societa
partecipate"

Cessazioni dal
servizio

Ai sensi della L.335/95,
D.L.78/10, L.102/09, L.214//11
e L. 114/14 si procede d'ufficio

a disporre le cessazioni dal
servizio sia per il personale
dipendente che ha maturato i
requisiti previsti dalle vigenti
norme in materia
previdenziale, che nei casi di
inabilita al lavoro su decisione
della Commissione Medica di
competenza, ovvero a seguito
di provvedimenti disciplinari o
decesso del dipendente.

Ufficio "personale

giuridica"

Gestione

Ufficio "Personale -
Gestione giuridica"
Angela Maria Marino
- tel. 0923/806421 —
mmarino@provincia.
trapani.it

Contattando telefonicamente il
responsabile del servizio Dott.ssa
Angela Maria Marino:
0923/806421, — email
mmarino@provincia.trapani.it,
ovvero il Sig. Culcasi Antonio, tel
0923/806441 -
aculcasi@provincia.trapani.it
ovvero recandosi in Via Palmerio
Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
venerdi 8,00 — 14,00.

90 gg.

Autotutela della
P.A./Ricorso
amministrativo e/o
giurisdizionale

Nei casi di inerzia, ai
sensi dell'art. 13,
commi 12 e 13, del
Regolamento dei
procedimenti
amministrativi allegato
al vigente Regolamento
di organizzazione degli
uffici e dei servizi, il
potere sostitutivo &
affidato al Dott. Scalisi
Giuseppe - Segretario
Generale. Tel 0923/806
772 -
segretario.generale@pr
ovincia.trapani.it

20

Settore 3 -
Servizi
Finanziari,
Economato -
Provveditorato,
Risorse Umane
e Societa
partecipate

"Servizio
personale -
Gestione
giuridica e
Societa
partecipate"

Collocamento in
quiescenza su
istanza di parte

A seguito di istanza di parte, il
personale che rientra nei
requisiti previsti dalla L.
214/2011 e L. 114
dell'11/8/2014 puo essere
collocato in quiescenza.

Ufficio "personale
- Gestione

giuridica"

Ufficio "Personale -
Gestione giuridica"
Angela Maria Marino
- tel. 0923/806421 —
mmarino@provincia.
trapani.it

Contattando telefonicamente il
responsabile del servizio Dott.ssa
Angela Maria Marino:
0923/806421, — email
mmarino@provincia.trapani.it,
ovvero il Sig. Culcasi Antonio, tel
0923/806441 -
aculcasi@provincia.trapani.it
ovvero recandosi in Via Palmerio
Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
venerdi 8,00 — 14,00.

90 gg.

Autotutela della
P.A./Ricorso
amministrativo e/o
giurisdizionale

Nei casi di inerzia, ai
sensi dell'art. 13,
commi 12 e 13, del
Regolamento dei
procedimenti
amministrativi allegato
al vigente Regolamento
di organizzazione degli
uffici e dei servizi, il
potere sostitutivo &
affidato al Dott. Scalisi
Giuseppe - Segretario
Generale. Tel 0923/806
215-
segretario.generale@pr
ovincia.trapani.it

La modulistica
necessaria €
rinvenibile presso il
sito dell'INPS:
Www.inps.it

Il Settore Serv. Personale -
Via Palmerio Abate, 6 -
Trapani. Orari: dal lunedi al
venerdi 8,00 - 14,00 ed il
lunedi e mercoledi 14,45 -
17,45 Tel. 0923/806 441 - 421;
aculcasi@provincia.trapani.it —
mmarino@provincia.trapani.it
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Settore 3 -
Servizi
Finanziari,
Economato -
Provveditorato,
Risorse Umane
e Societa
partecipate

"Servizio
personale -
Gestione
giuridica e
Societa
partecipate”

Visite mediche ai
sensi del D.lgs.
81/08 su istanza di
parte

Su istanza del lavoratore
vengono effettuate le visite
mediche ai sensi dell'art.41

del D.Igs.81/08 affiche il

medico competente esprima
giudizio di idoneita del
dipendente alla mansione
specifica, ovvero nel caso in
cui lo stesso lavoratore abbia
fatto richiesta di cambio
mansioni, per verificarne
I'idoneita alla mansione

Ufficio "personale
- Gestione

giuridica"

Ufficio "Personale -
Gestione giuridica"
Angela Maria Marino
- tel. 0923/806421 —
mmarino@provincia.
trapani.it

Contattando telefonicamente il
responsabile del servizio Dott.ssa
Angela Maria Marino:
0923/806421, — email
mmarino@provincia.trapani.it,
ovvero la Sig.ra Barraco Vita, tel
0923/806425 -
vbarraco@provincia.trapani.it
ovvero recandosi in Via Palmerio
Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
venerdi 8,00 — 14,00.

30 gg.

Autotutela della
P.A./Ricorso
amministrativo e/o
giurisdizionale

Nei casi di inerzia, ai
sensi dell'art. 13,
commi 12 e 13, del
Regolamento dei
procedimenti
amministrativi allegato
al vigente Regolamento
di organizzazione degli
uffici e dei servizi, il
potere sostitutivo &
affidato al Dott. Scalisi
Giuseppe - Segretario
Generale. Tel 0923/806
215 -
segretario.generale@pr
ovincia.trapani.it

Il Settore Serv. Personale -
Via Palmerio Abate, 6 -
Trapani. Orari: dal lunedi al
venerdi 8,00 - 14,00 ed il
lunedi e mercoledi 14,45 -
17,45 Tel. 0923/806 425 - 421;
vbarraco@provincia.trapani.it —
mmarino@provincia.trapani.it

Servizio "Personale-Gestione giuridica e Societa partecipate"



ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i procedimenti ad istanza di parte

Denominazione

1) breve descrizione del

2) unita

organizzative

3) Ufficio del
procedimento,
unitamente ai recapiti

4) ove diverso, l'ufficio
competente all'adozione
del provvedimento finale,

con l'indicazione del

5) modalita con le quali gli interessati

nome del r

ottenere le informazioni

6) termine fissato in
sede di disciplina
per la conclusione
con l'adozione di

7) procedimenti per
i quali il
provvedimento pud
essere sostituito da
una dichiarazione

8) strumenti di tutela
amm.va e giurisdizionale
in favore dell'interessato
nei confronti del provved.

9) link di
accesso al
servizio on
line, ove sia gia

10) modalita per
I'effettuazione dei
pagamenti
eventualmente

11) nome del soggetto cui
é attribuito, in caso di
inerzia, il potere
sostitutivo, nonche

Atti e documenti da
allegare all'istanza e

Uffici ai quali rivolgersi per
informazioni, orari e modalita di
con indicazione degli

tale

lulistica r ia,

N° Settore Servizio " " pr di con indi 1e di L e ™ . eer s . A . N " : . . | un provvedimento " finale, o nei casi di . PRI . modalita per N A 1
Procedimenti s . . P resp ili ealla dell'ufficio unitamente ai | relative ai procedimenti in corso che li . dell'interessato . disponibile in necessari, con le S . L e indirizzi, recapiti telefonici e caselle
tutti i riferimenti normativi utili " N n n 5 o - q N espresso e ogni N adozione del provved. oltre n N PR potere, con indicazione dei|compresi i fac-simile per| P
dell'istruttoria di posta elettronica rispettivi recapiti riguardino . ovvero puo . ) rete, o tempi informazioni di cui o L e i - di posta elettronica istituzionale a
— o q altro termine N q il termine per la sua -y . recapiti telefonici e delle le autocertificazioni . n
istituzionale telefonici e alla casella di . concludersi con il . . . previsti per la all'art.36 del d.Igs. " . cui presentare le istanze
ta elettroni procedimentale ilenzi conclusione e i modi per ttivazi 33/2013 caselle di posta elettronica
posta elettronica rlevante | Sienzio-assenso attivarii sua attivazion istituzionale
Nei casi di inerzia, ai
Ai sensi dell'art. 41 del D.Lgs. sensi dell'art. 13,
n. 8.1/2008 vengono Contattando telefonicamente il commi 12 e 13, (‘jel
periodicamente effettuate . . Regolamento dei
Settore 3 - visite mediche d'ufficio, al fine responsabile del servizio Dott.ssa procedimenti
Servizi "Servizio di verificare lo stato di salute Ufficio "Personale - Qgg;lgo'\gz;? EA::;?; amministrativi allegato
Finanziari, personale - - . dei lavoratori ed esprimere il o Gestione giuridica" N - . Autotutela della al vigente Regolamento
) Visite mediche S s Ufficio "personale ) . mmarino@provincia.trapani.it, . . ) h )
Economato - Gestione -~ X . giudizio d'idoneita alla . Angela Maria Marino - . P.A./Ricorso di organizzazione degli
22 . - periodiche ai sensi . - - Gestione ovvero la Sig.ra Barraco Vita, tel 30 gg. L . . . L
Provveditorato,| giuridica e mansione specifica. La e - tel. 0923/806421 — amministrativo e/o uffici e dei servizi, il
N L del D.Igs. 81/08 C o . giuridica . o 0923/806425 - Lo IR
Risorse Umane| Societa periodicita di tali accertamenti mmarino@provincia. - . giurisdizionale potere sostitutivo &
A R " N - vbarraco@provincia.trapani.it N "
e Societa partecipate & di norma annuale, salvo trapani.it o . affidato al Dott. Scalisi
. i~ ovvero recandosi in Via Palmerio . .
partecipate cadenze diverse stabilite dal Abate. 6 - Trapani. dal lunedi al Giuseppe - Segretario
medico competente in s pani, Generale. Tel 0923/806
. X venerdi 8,00 — 14,00.
funzione della valutazione del 772 -
rischio segretario.generale@pr
ovincia.trapani.it
Nei casi di inerzia, ai
sensi dell'art. 13,
Contattando telefonicamente il Cg:rgll;i:nzg’difl
Settore 3 - responsabile del servizio Dott.ssa ?’ocedimenti
Servizi "Servizi Ufficio "Societs Angela Maria Marino: mmFi)ni trativi alleqat Il Settore Serv. Personale -
Raghi eVIZIo | Enti e societa i N clo Societa 0923/806421, — email R amminisirenv aregato Via Palmerio Abate, 6 -
Finanziari, personale - . Adempimenti MEF ai sensi partecipate : . . entro i termini al vigente Regolamento ) . R
) partecipate - cura \ e s . . mmarino@provincia.trapani.it, ) . . ) - : Trapani. Orari: dal lunedi al
23 Economato - Gestione ¢ L . dell'art.17, c. 3 e 4 del DL Ufficio "Societa |Angela Maria Marino Pt X fissati dal MEF e . . . di organizzazione degli N ) .
. s rasmissione dati al X " ovvero il Sig.Palazzolo Vincenzo, . Strumenti sanzionatori Y . o venerdi 8,00 - 14,00 ed il
Provveditorato,| giuridica e .1 90/2014 conv. In L 114/2014 - partecipate - tel. 0923/806421 — dalla Corte dei — uffici e dei servizi, il A N
Risorse Umane| Societa MEF e alla Corte dei D.lgs. 175/2016 e ss.mm.ii mmarino@provincia el 0923/806401 — Conti potere sostitutivo & lunedi e mercoledi 14,45 -
R : " Conti e T . ’ vpalazzolo@provincia.trapani.it ) 17,45 Tel. 0923/806 446 - 421;
e Societa partecipate trapani.it g . affidato al Dott. . L L
" ovvero recandosi in Via Palmerio Giuseppe Scalisi - mmarino@provincia.trapani.it
partecipate Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al pp
venerdi 8.00 — 14.00 Segretario Generale.
’ T Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@pr
ovincia.trapani.it
Nei casi di inerzia, ai
sensi dell'art. 13,
Contattando telefonicamente il C;:;;I;ri:nlg’difl
Gestione dei responsabile del servizio Dott.ssa
Settore 3 - . . p ’ i i
Servizi "Servizio rapporti con enti e | Gestione dei rapporti con enti Ufficio "Societa Angela Maria Marino: termini previsti amm?r:(i)sctfadtlig;zrlllté ato Il Settore Serv. Personale -
Finanziari ersonale - societa partecipate e societa partecipate ed artecioate” 0923/806421, — email nel Regolamento al vigente Re olamgento Via Palmerio Abate, 6 -
’ p ) ed esercizio del esercizio del controllo sugli et en p P . ) mmarino@provincia.trapani.it, degli Enti e . 9 ) g . Trapani. Orari: dal lunedi al
Economato - Gestione L ) Ufficio "Societa |Angela Maria Marino o ) o di organizzazione degli R )
24 Provveditorato. iuridica e controllo sugli stessi artecipate” - tel. 0923/806421 — ovvero il Sig.Palazzolo Vincenzo, Societa uffici e dei servizi. il venerdi 8,00 - 14,00 ed il
Ri ) ’ gSocieté stessi, a mezzo P P mmérino@ rovincia tel 0923/806401 — partecipate otere sostitutivo’é lunedi e mercoledi 14,45 -
Isorse mane e dell'unta di D.lgs. 175/2016 e ss.mm.ii. no@p! : vpalazzolo@provincia.trapani.it | dellEnte e dal T: poter 17,45 Tel. 0923/806 446 - 421;
e Societa partecipate A trapani.it g . affidato al Dott. . e .
rtecibat coordinamento D.Lgs. 33/13 ovvero recandosi in Via Palmerio | (D.Lgs. 175/16) Giuseppe Scallisi mmarino@provincia.trapani.it
partecipate Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al )

societa partecipate

venerdi 8,00 — 14,00.

Segretario Generale.
Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@pr
ovincia.trapani.it

Servizio "Personale-Gestione giuridica e Societa partecipate"




ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i Procedimenti ad istanza di parte

4) ove diverso, I'ufficio
competente
all'adozione del
provvedimento finale,
con l'indicazione del
nome del responsabile
dell'ufficio unitamente
ai rispettivi recapiti
telefonici e alla casella
di posta elettronica
istituzionale

in corso che li
riguardino

5) modalita con le quali

gli interessati possono
p L per la

ottenere le informazioni

relative ai procedimenti

in sede di
disciplina
normativa del
procedimento

provvedimento

altro termine
procedimentale
rilevante

6) termine fissato

conclusione con
I'adozione di un

espresso e ogni

one

7) procedimenti
per i quali il
provvedimento
dell'amministrazi
one puo essere
sostituito da una
dichiarazione
dell'interessato

ovvero il
procedimento
puo concludersi
con il silenzio-

assenso
dell'amministrazi

amministrativa e
giurisdizionale,
riconosciuti dalla
legge in favore
dell'interessato, nel
corso del
procedimento e nei
confronti del
provvedimento finale
ovvero nei casi di
adozione del
provvedimento oltre il
termine
predeterminato per la
sua conclusione e i
modi per attivarli

8) strumenti di tutela

9) link di
accesso
al
servizio
on line, 10) modalita per
ove sia I'effettuazione dei
gia pagamenti
disponibi eventualmente
le in rete, necessari, con le
o tempi |informazioni di cui all'art.
previsti | 36 del D.Lgs. n. 33/2013
per la
sua
attivazion
e

11) nome del soggetto a cui
é attribuito, in caso di
inerzia, il potere sostitutivo,
nonché modalita per
attivare tale potere, con
indicazione dei recapiti
telefonici e delle caselle di
posta elettronica

Atti e documenti da allegare

all'istanza e modulistica
necessaria, compresi i fac-simile
per le autocertificazioni

Uffici ai quali rivolgersi
per informazioni, orari e
modalita di accesso con

indicazione degli
indirizzi, recapiti

telefonici e caselle di

posta elettronica
istituzionale a cui
presentare le istanze

Sito istituzionale -

istituzionale e posta

accesso agli atti

Contatto telefonico -
Comunicazioni scritte
(posta elettronica, PEC

Entro il 31/12 del

3° anno per
inesatta

ordinaria) - Ricevimento dichiarazione - 5
presso uffici - Richiesta

anno per omessa
dichiarazione

2° anno d'imposta |

Autotutela - Ricorso in
sede amministrativa e/o
giurisdizionale

parola eseguiti sui
relativi capitoli del
bilancio regionale
tramite la tesoreria

Unicredit S.p.A

Pagamenti del tributo in

Segretario Generale Dott.
Giuseppe Scalisi -
0923.806772 - PEC:

Regione Siciliana: Banca | provincia.trapani@cert.pron

Sito istituzionale -
Contatto telefonico -
Comunicazioni scritte
(posta elettronica, PEC
istituzionale e posta
ordinaria) - Ricevimento
presso uffici - Richiesta
accesso agli atti

Entro il 5° anno
successivo
all'anno di
competenza del
canone

Autotutela - Ricorso in
sede amministrativa e/o
giurisdizionale

Modalita reperibili al link:
http://www.provincia.trap
ani.it/provinciatp/zf/index
.phpl/trasparenzalindex/in
dex/categoria/309

Segretario Generale Dott.
Giuseppe Scalisi -
0923.806772 - PEC:
provincia.trapani@cert.pron

3) Ufficio del
1) breve descrizione del 2) unita procedimento,
- | Settor . Denominazione| procedimento con indicazione | organizzative | unitamente ai recapiti
N Servizio " . X Lo . . - - . .
e Procedimenti | di tutti i riferimenti normativi responsabili |telefonici e alla casella
utili dell'istruttoria di posta elettronica
istituzionale
In applicazione L. 549/95 e L.R.
Sicilia 6/.97.: 1) Acqwsmone ed UfficioTributo Speciale
esame dichiarazione annuale 2) X
. ) ) Dott. Vincenzo
Accertamenti e | Controllo soatanziale versamenti
ie s I Testagrossa -
verifiche su | e regolarita tenuta contabilita 3)
. - . _ . 0923.806542 -
o I Tributo Corretta applicazione tariffe Ufficio Tributo L
3 Tributi . . . vtestagrossa@provinci
Speciale agevolate 4) Contraddittorio con Speciale s
DI C - L a.trapani.it -
Deposito in gestori discariche 5) Emissione . .
: X A L provincia.trapani@cert
Discarica eventuali atti impositivi per tot ¢
violazioni 6) Relazioni periodiche -prontotp.ne
a competente Assessorato
Regionale
Riscossione canoni Cosap: Ufficio COSAP
D.Lgs. n. 446/1997 - Legge n. Dott. Domenico
Accertamenti e 662/1996 - Legge n. 448/98 - Bagnato - 0923.806526
3° Tributi ier D.Lgs. n. 285/92 - Regolamento | Ufficio COSAP |dbagnato@provincia.tr
verifiche Cosap L \ ‘s
provinciale per I'uso e apani.it
I'occupazione di spazi ed aree
pubbliche
Ufficio Tributi
Reina Filiberto -
0923.806583
Tributo per I'esercizio delle frelna@pro.v.lnma.trapa
Accertamenti e | funzioni di tutela, protezione e ni.it
3° Tributi e - . ) Ufficio Tributi
verifiche TEFA | igiene dell'ambiente, ex art. 19 .
D.lgs. n. 504/1992 Dott. Giuseppe
e Fundaro (Capo
Servizio) - 0923.806530
gfundaro@provincia.tr
apani.it

Sito istituzionale -
Contatto telefonico -
Comunicazioni scritte
(posta elettronica, PEC
istituzionale e posta
ordinaria) - Ricevimento
presso uffici - Richiesta
accesso agli atti

Autotutela - Ricorso in
sede amministrativa e/o
giurisdizionale

Versamenti su ns. conto
presso Banca d'ltalia

Modalita reperibili al link:
http://www.provincia.trap

.phpl/trasparenzal/index/in
dex/categoria/309

Segretario Generale Dott.
Giuseppe Scalisi -
0923.806772 - PEC:
ani.it/provinciatp/zf/index provincia.trapani@cert.pron

Servizio "Tributi"



ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

4) ove diverso, I'ufficio

7) procedimenti
6) termine fissato

8) strumenti di tutela
amministrativa e

Per i Procedimenti ad istanza di parte

mediante determina dirigenziale
3) Esecutivita ruoli 4) Eventuali
modifiche e discarichi ruoli.

Controllo ed approvazione ruoli Ufficio Tributi

provincia.trapani@cert
.prontotp.net

Dott. Giuseppe
Fundaro (Capo
Servizio) - 0923.806530
gfundaro@provincia.tr
apani.it

Entro 5 anni da
notifica
provvedimento
impositivo, salvo
atti interruttivi
prescrizione

Comunicazioni scritte
(posta elettronica, PEC
istituzionale e posta
ordinaria) - Ricevimento
presso uffici - Richiesta
accesso agli atti

Autotutela - Ricorso in
sede
amministrativo/giurisda
zionale

Presso Concessionari

Riscossione

Segretario Generale Dott.

0923.806772 - PEC:
provincia.trapani@cert.pron

Giuseppe Scalisi -

totp.net

9) link di
per i quali il giurisdizionale, accesso
in sede di provvedimento riconosciuti dalla al
competente disciplina dell'amministrazi legge in favore servizio 11) nome del soggetto a cui Uffici ai quali rivolgersi
3) Ufficio del all'adozione del 5) modalita con le quali normativa del one puo essere | dell'interessato, nel | on line, 10) modalita per é attribuito, in caso di per informazioni, orari e
.. s . provvedimento finale, .. . q procedimento | sostituito da una corso del ove sia I'effettuazione dei inerzia, il potere sostitutivo, . . modalita di accesso con
1) breve descrizione del 2) unita procedimento, s gli interessati possono ey . g . P n A e Atti e documenti da allegare L. .
P . I N . . . ... | con l'indicazione del . L per la dichiarazione procedimento e nei gia pagamenti nonché modalita per . A indicazione degli
Denominazione| procedimento con indicazione | organizzative | unitamente ai recapiti .| ottenere le informazioni . o . . _ ) all'istanza e modulistica PP e
" . X Lo . . - - .. nome del responsabile . ; . . | conclusione con | dell'interessato confronti del disponibi eventualmente attivare tale potere, con . e . indirizzi, recapiti
Procedimenti | di tutti i riferimenti normativi responsabili |telefonici e alla casella g . relative ai procedimenti | . . g " . ; a PP , s necessaria, compresi i fac-simile . "
L - . . . dell'ufficio unitamente . . I'adozione di un ovvero il provvedimento finale | le in rete, necessari, con le indicazione dei recapiti 3 D telefonici e caselle di
utili dell'istruttoria di posta elettronica . . " in corso che li . " . . e PP . . " per le autocertificazioni .
istituzionale ai rispettivi recapiti riguardino provvedimento procedimento ovvero nei casi di o tempi |informazioni di cui all'art.| telefonici e delle caselle di posta elettronica
telefonici e alla casella g espresso e ogni | puod concludersi adozione del previsti | 36 del D.Lgs. n. 33/2013 posta elettronica istituzionale a cui
di posta elettronica altro termine con il silenzio- |provvedimento oltreil| perla istituzionale presentare le istanze
istituzionale procedimentale assenso termine sua
rilevante dell'amministrazi | predeterminato per la |attivazion
sua conclusione e i e
modi per attivarli
Ufficio Assicurazioni
Di Giorgi Giuseppe - Sito istituzionale -
) . 0923.806412 .
Gestione delle polizze L - Contatto telefonico - .
: ) : gdigiorgi@provincia.tr R . Segretario Generale Dott.
. assicurative affidate alla L Comunicazioni scritte . . . .
Gestione ) : ) - apani.it . Autotutela - Ricorso in Giuseppe Scalisi -
. Compagnia assicurativa Ufficio (posta elettronica, PEC . .
polizze ) . - . _— e sede amministrativa e/o 0923.806772 - PEC:
R i affidataria del Servizio Assicurazioni . istituzionale e posta P . X
assicurative (RCT/RCO - All risk - RCA - Dott. Giuseppe ordinaria) - Ricevimento giurisdizionale provincia.trapani@cert.pron
Infortuni) Fundaro (Capo resso uffici - Richiesta totp.net
Servizio) - 0923.806530 P L
L accesso agli atti
gfundaro@provincia.tr
apani.it
L'Ente per assicurare le
necessarie coperture Ufficio Assi -
assicurative: 1) RCT/RCO 2) All melo Assicuraziont
A A . Di Giorgi Giuseppe - s e s
Risk - incendio e furto 3) R.C.A Sito istituzionale - N
. 0923.806412 . 30 giorni dalla
Procedura ad |4) Infortuni ricoore alle procedure L - Contatto telefonico - ) .
. . . gdigiorgi@provincia.tr L X proposta di Segretario Generale Dott.
evidenza ad evidenza pubblica per apani.it Comunicazioni scritte aggiudicazionepro Giuseppe Scalisi -
pubblica per |individuare il soggetto affidatario pani. (posta elettronica, PEC ggvvisoria erp Ricorso in sede 0923 832772 - PEC:
acquisire il del servizio assicurativo ( Gara | Assicurazioni Dott. Giuseppe istituzionale e posta adozior’:e giurisdazionale rovincia-tra ani@cert. ron
servizio d'appalto con pubblicazione del - Glusepp ordinaria) - Ricevimento ) ' p -trap P
X . N . Fundaro (Capo e s determina di totp.net
assicurativo | Bando e del Disciplinare di gara . presso uffici - Richiesta .
- ) - Servizio) - 0923.806530 L affidamento
per I'affidamento di lavori, fund incia.t accesso agli atti
forniture e servizi, aisensi gtun aro@p.r?tvm(:la. r
dell'art. 60 del Digs 50/2016 e apani.i
ss.mm.ii.)
Ufficio Tributi
Dott. Vincenzo
Testagrossa -
Per tributo speciale, sanzioni 0923.806542 - Sito istituzionale -
ambientali e Cosap: 1) fase di vtestagrossa@provinci Contatto telefonico -
predisposizione ed invio a.trapani.it -
Iscrizioni a telematico minute di ruolo 2)
ruolo

Servizio "Tributi"



ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i Procedimenti ad istanza di parte

8) strumenti di tutela

7) procedimenti amministrativa e 9) link di
6) termine fissato per i quali il giurisdizionale, accesso
4) ove diverso, I'ufficio in sede di provvedimento riconosciuti dalla al
competente disciplina dell'amministrazi legge in favore servizio 11) nome del soggetto a cui Uffici ai quali rivolgersi
_ all'adozione del Los .| normativa del one puo essere | dell'interessato, nel | on line, 10) modalita per é attribuito, in caso di per informazioni, orari e
3) Ufficio del X X 5) modalita con le quali X L . . N . . . s P
. . . provvedimento finale, .. X procedimento | sostituito da una corso del ove sia I'effettuazione dei inerzia, il potere sostitutivo, . . modalita di accesso con
1) breve descrizione del 2) unita procedimento, s gli interessati possono ey . g . P n A e Atti e documenti da allegare L. .
P . I N . . . ... | con l'indicazione del . L per la dichiarazione procedimento e nei gia pagamenti nonché modalita per . A indicazione degli
- | Settor .. Denominazione| procedimento con indicazione | organizzative | unitamente ai recapiti .| ottenere le informazioni . o . . _ ) all'istanza e modulistica PP e
N Servizio " . X Lo . . - - .. nome del responsabile . ; . . | conclusione con | dell'interessato confronti del disponibi eventualmente attivare tale potere, con . e . indirizzi, recapiti
e Procedimenti | di tutti i riferimenti normativi responsabili |telefonici e alla casella g . relative ai procedimenti | . . g " . ; a PP , s necessaria, compresi i fac-simile . "
L - . . . dell'ufficio unitamente . . I'adozione di un ovvero il provvedimento finale | le in rete, necessari, con le indicazione dei recapiti 3 D telefonici e caselle di
utili dell'istruttoria di posta elettronica . . " in corso che li . " . . e PP . . " per le autocertificazioni .
istituzionale ai rispettivi recapiti riguardino provvedimento procedimento ovvero nei casi di o tempi |informazioni di cui all'art.| telefonici e delle caselle di posta elettronica
telefonici e alla casella espresso e ogni | puod concludersi adozione del previsti | 36 del D.Lgs. n. 33/2013 posta elettronica istituzionale a cui
di posta elettronica altro termine con il silenzio- |provvedimento oltreil| perla istituzionale presentare le istanze
istituzionale procedimentale assenso termine sua
rilevante dell'amministrazi | predeterminato per la |attivazion
one sua conclusione e i e
modi per attivarli
Ufficio Tributi
Dott. Vincenzo
Testagrossa -
Decreto Legge n. 201/2011 0923.806542 o T .
. T vtestagrossa@provinci Sito istituzionale - Entro il 16/6 .
convertito con modificazioni in = . . . Segretario Generale Dott.
Legge n. 214/2011: A seguito a.trapani.it - Contatto telefonico - pagamento Autotutela - Ricorso in Giuseppe Scalisi -
7| 3 Tributi Pagamento confronto con il Servizio Ufficio Tributi | Provincia-trapani@cert Comunicazioni scritte | acconto ed il _sede - Mediante Modelli F24 0923.806772 - PEC:
IL.LM.U. . Y . X . .prontotp.net (posta elettronica, PEC 16/12 per amministrativa/giurisda . .
Patrimonio si redigono i conteggi e . provincia.trapani@cert.pron
per versamento acconto ) lstltuzwn'ale 'e posta pagamento del zionale totp.net
(sc.16/6) e saldo IMU (sc. 16/12) Dott. Gl‘useppe ordinaria) saldo annuale
Fundaro (Capo
Servizio) - 0923.806530
gfundaro@provincia.tr
apani.it
Ufficio Tributi
Reina Filiberto -
0923.806583 Sito istituzionale - .
. L . . . Segretario Generale Dott.
; freina@provincia.trapa Contatto telefonico - Entro le Autotutela - Ricorso in . .
8 30 Tributi Pagamento L':n';é';?%rgoﬁgne ?f:? .?:!; Ufficio Tributi ni.it Comunicazioni scritte scadenze sede i} Mediante Modello F24 o(;;::ggg;szc_agzl‘;
TARI 99 [ ’ ’ Dott. Giuseppe (posta elettronica, PEC | annualmente amministrativa/giurisda Semplificato o X ’
Rifiuti - TARI N P . . provincia.trapani@cert.pron
Fundaro (Capo istituzionale e posta previste zionale

Servizio) - 0923.806530
gfundaro@provincia.tr
apani.it

ordinaria)

totp.net

Servizio "Tributi"



ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i Procedimenti ad istanza di parte

7) procedimenti per i quali il
4) ove diverso, I'ufficio s 6) termine fissato in sede di provvedimento 8) strumenti di tutela amministrativa e -
competente all'adozione del SO disciplina normativa del ini i uo iurisdizi i iuti dalla legge i nomeelsooosticlaloyits Uffici ai quali rivolgersi per
. s . P! N N quali gli interessati P . aetl - P! ‘.’"‘" ™ 99 9) link di al | 10) ita per | attribuito, in caso di inerzia, il . N q. . 9 p S
1) breve descrizione del 2) unita 3) Ufficio del pi prov finale, con procedimento per la essere sostituito da una in favore dell'interessato, nel corso del . . . . " n . . " informazioni, orari e modalita di
i con indicazi izzati i ai recapiti ici e alla indicazi del nome del Rossonolotenerel i con i ichi i rocedimento e nei confronti del CRTDEILETDEL | G peters b At e SIORNE 210 accesso con indicazione degli indirizzi
N° | Settore| Servizio . " L P " - - . P . ! . . . informazioni relative . ' " . P! . . .| gia in rete, i, con le infor per attivare tale potere, con ia, presi i fac- ™~ . 9 " ’
Procedimenti di tutti i riferimenti normativi | responsabili casella di posta elettronica responsabile dell'ufficio 3 8 P di un prov dell ovvero il | provvedimento finale ovvero nei casi di o p N A e ot - P e recapiti telefonici e caselle di posta
o " N e o . oo . ... | aiprocedimentiin . . o N . . o tempi previsti per la di cui all'art. 36 del D.Lgs. n. dei recapiti e simile per le autocertificazioni P N
utili dell'istruttoria istituzionale unitamente ai rispettivi recapiti " espresso e ogni altro procedimento pud adozione del provvedimento oltre il o " . acui p
- " corso che li . o . PN N N sua attivazione 33/2013 delle caselle di posta elettronica .
telefonici e alla casella di posta 3 . termine p conil termine predeterminato per la sua e o le istanze
A riguardino . A . . N " istituzionale
elettronica istituzionale rilevante assenso conclusione e i modi per attivarli
dell'amministrazione
Ai sensi della L. 23/96 I'Ente &
Obbl.'g?m ?d ?ssmura_re, tra_l anlt_ro, PEC istituzionale a cui presentare le
alle istituzioni scolastiche di 2° i : R
" N istanze:
fondi per la manutenzione rovincia.trapani@cert.prontotp.net
Anticipazione dei |ordinaria e le spese di Ufficio "Pubblica Istruzione" P! rap P P
Fondi per funzionamento Capo Servizio Regolamento e criteri Capo Servizio - Cantalicio Loredana

Servizi manutenzione Cantalicio Loredana (0923806257) informazioni rge eribili nel sito Rendiconto completo della documentazione P (0923806257)

- ordinaria e spese |- Regolamento del LCC Icantalicio@provincia.trapani.it telefoniche e 30 gg. dal ricevimento della reper L s T Segretario Generale Dott. Giuseppe | giustificativa della spesa, documentazione e - S .
Socialied| . N e " R NN N N istituzionale al link: Modalita reperibili al link: . N o - - R o Icantalicio@provincia.trapani.it

N di funzionamento |approvata con Del. N. 6/C del o . Ufficio "Pubblica Istruzione comunicazioni scritte documentazione finale " - . ) o . O . Scalisi tel. 0923/806772 PEC: dichiarazioni sostitutive di atti di notorieta " 9 T

o Istruzione g ? Ufficio "Pubblica L " " N " Autotutela della P.A./Ricorso amministrativo| http://www.provincia.trap | http://www.provincia.trapani.it/pro S . A A : " Pubblica Istruzione'

1 4 . agli Istituti di 17/1/97 e ss.mm.i.. o Cantalicio Loredana (0923806257) mediante PEC e e-mail| completa, nel rispetto dei L N T e : .| provincia.trapani@cert.prontotp.net richiesti nel regolamento per i trasferimenti "
» Politiche Istruzione - "Criteri per la quantificazione e Istruzione Icantalicio@provincia.trapani.it e raccomandate, termini indicati nel elo giurisdizionale ani.it/provinciatp/provinei | vinciatp/zf/index. php/trasparenzali segretario.generale@provincia.trapa integrativi De Vita Gaspare (0923806289)
Giovanili, o l per fa guan N P -trapani. o § atp/zf/index.php/atti- ndex/index/categoria/309 9 9 e@p! -trap 9 gdevita@provincia.trapani.it
secondaria di  |la gestione dei fondi per le De Vita Gaspare (0923806289) ricevimento presso Regolamento e . ni.it .

Sport N ) i g N C o L generali/index/dettaglio- Longo Fabio (0923 806285)
secondo grado e |spesedi funzionamento agli Istituti gdevita@provincia.trapani.it uffici, atto/atto/13 flongo@provincia.trapani.it
artistica a carico |di Istruzione secondaria di Longo Fabio (0923 806285) 9o@p trapani.

del LCC zi:nedtoer?zr:ddoelel_aggluaca Tovam flongo@provincia.trapani.it ORARI DI ACCESSO:
P pp Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
con Del.del Comm. Straord. Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30
(Giunta) n. 146 del 7/10/14 : :
- L. 23/1996
Concessioni contributi e Uffici "Pubblica Istruzione", "Sport",
patrocini nell'ambito dei servizi "Servizi Sociali"
dell'lstruzione, dello Sport e Capo Servizio degli Uffici
del Sociale. Cantalicio Loredana (0923806257)
o . Icantalicio@provincia.trapani.it PEC
Pubblica Istruzione Uff:C'tO F.’ubbl!lca istituzionale a cui presentare le istanze:
Regolamenti provinciali: struzione Ufficio "Pubblica Istruzione” provincia.trapani@cert.prontotp.net
Delib. N. 70/C del 10/6/92 e De Vita Gaspare (0923806289) Regolamenti, avviso B .
successiva modifica approvata gdevita@provincia.trapani.it crietri e modulistica Capo SEW'(ZO'EZ‘;ZTS"C'F Loredana
con Delib.N.75/C del 4/5/94. Longo Fabio (0923 806285) . . presentazione istanze S7
Normativa nazionale: flongo@provincia.trapani.it entro 30 gg. dalla istanza di reperibili nel sito lcantalicio@provincia.trapani.it
Ir.n. 9/86 e Lr. n. 15/15 richiesta di concessions istituzionale al link:
- elr.n . I contributo, salvo richiesta di ) Dichiarazioni sostitutive di atti di notorieta, Ufficio "Pubblica Istruzione"
izi Sport informazioni . N . By s .
Servizi Regol i inciali- telefoniche e integrazione documentale di Regolamenti: Statuto e altra documentazione richiesta nei De Vita Gaspare (0923806289)
Sociali ed . .ego amen (p.rovmclal. Ufficio "Sport" . cui allal.r. 7/19 . 9 : . . regolamenti gdevita@provincia.trapani.it
N Concessione Delibera Consiglio n.120 del o " Icio "Spol comunicazioni scritte . - . http://www.provincia.trap Segretario Generale Dott. Giuseppe N
o Istruzione " O Ufficio "Sport ici " . Autotutela della P.A./Ricorso amministrativo[ _ " L L . iy Longo Fabio (0923 806285)
2 4 Contributi e 28/12/99 (Contributi ordinari) Cantalicio Loredana (0923806257) mediante PEC e e-mail . " C ani.it/provinciatp/provinci Scalisi tel. 0923/806772 PEC: . . . L -
, Politiche . N . Icantalici incia.t iit entro 30 gg. dalla istanza di e/o giurisdizionale . . - n Per i pagamenti: Rendiconto completo della flongo@provincia.trapani.it
" o Patrocinio deliberazione n°14/C del cantalicio@provincia.trapani.i e raccomandate, e . atp/zf/index.php/atti- provincia.trapani@cert.prontotp.net N PR o QA T
Giovanili, 04/03/2008 (Contributi ricevimento presso trasmissione del rendiconto eneralilindex/dettaglio- documentazione giustificativa della spesa e Ufficio "Servizi Sociali
Sport " d( ontributi uffici p relativo alla concessione 9 atto/attol13 g dichiarazione sostitutiva di atti di notorieta Asta Francescp (9923 306_429)
N straor |na.r|) o ’ contributo, salvo richiesta di previsti nei regolamenti fasta@provincia.trapani.it
formativa nazionale : integrazione documentale di e Novara Antonella (0923 806414)
lr.n.9/86 e l.r. n. 15/15 cuialla Lr. 719 Modulistica : mnovara@provincia.trapani.it  Gandolfo
Servizi Sociali http://www.provincia.trap Patrizia (0923 806417)
Delib. N. 70/C del 10/6/92 e » o ani.it/provinciatp/zf/index. pgandolfo@provincia.trapani.it
successiva modifica approvata Ufficio "Servizi Sociali" php/modulistica/index
con Delib.N.75/C del 4/5/94. | Ugficio "Servizi Asta Francesco (0923 806429) ORARI DI ACCESSO:
Delibera di Consiglio n. 30/c del Sociali” fasta@provincia.trapani.it Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
15 Marzo 96 ociall Novara Antonella (0923 806414) Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30
Normativa nazionale/regionale : mnovara@p.ro.v\ncia.trapani.it
D.Igs. n. 112/98, L.r. n. 24/16 Gandolfo Patr|Z|a.(09.23 8064.1.7)
art6, Lr. n. 10/19 e I. n. 104/92 pgandolfo@provincia.trapani.it
1. 33/91
Sulla base della |. 62/2000 in 30 gg. dalla pubblicazione del Re.golbamenn, aVYISO PEC istituzionale a cui presentare le
P " . crietri e modulistica . R
materia di diritto allo studio e bando regionale e della N . istanze:
" : 5 . : : . presentazione istanze A .
all'istruzione & prevista relativa circolare si provvede reperibil nel sito provincia.trapani@cert.prontotp.net
I'erogazione alle famiglie degli alla divulgazione del Bando A -
alunni delle scuole statali e R . . . . - alle Scuole e ai Comuni del istituzionale al link: Capo Servizio - Cantalicio Loredana
Servizi Concessione aritarie che versano in Ufficio "Pubblica Istruzione - Politiche informazioni territorio provinciale (0923806257)
" . . paritart " . AP . giovanili" telefoniche e p Regolamenti: i T . o .
Sociali ed | borse di studio a condizione di maggiore Ufficio "Pubblica . . i : Modalita reperibili al link: : . : e - Icantalicio@provincia.trapani.it
N N . " . Capo Servizio - Cantalicio Loredana comunicazioni scritte s . - . http://www.provincia.trap . . A Segretario Generale Dott. Giuseppe istanze/autocertificazioni consultabili ed
o |Istruzione| sostegnodella | svantaggio economico, di borse Istruzione - . .| 60 gg. dalla pubblicazione del Autotutela della P.A./Ricorso amministrativo[ _ " - . " | http://www.provincia.trapani.it/pro L . i I N
3 4 " " h o (0923806257) mediante PEC e e-mail N s ani.it/provinciatp/provinci | . " ; . Scalisi tel. 0923/806772 PEC: editabili nel sito istituzionale sezione M " : e
, Politiche spesa delle di studio a sostegno delle spese Politiche | - S . bando regionale e della e/o giurisdizionale . . |vinciatp/zf/index.php/trasparenzali . . . Ufficio "Pubblica Istruzione - Politiche
. . o b N N " o cantalicio@provincia.trapani.it e raccomandate, N : " atp/zf/index.php/atti- : N provincia.trapani@cert.prontotp.net News e Avvisi N i
Giovanili, famiglie per sostenute per l'istruzione dei Giovanili Longo Fabio (0923 806285) licevimento presso relativa circolare si provvede eneralifindex/dettaglio- ndex/index/categoria/309 giovanili
Sport l'istruzione propri figli fl 9 N e o p alla trasmissione alla Regione 9 9 Longo Fabio (0923 806285)
longo@provincia.trapani.it uffici, - atto/atto/13 N o
della graduatoria approvata flongo@provincia.trapani.it
Statuto L
1. n. 62/2000 Per i pagamenti: 30 gg. dal httou MOdUIITZt\I/‘Tﬁéia va ORARI DI ACCESSO:
D.P.C.M. 106/2001 trasferimento regionale delle amﬁr'j “r“o””v“i"r;giat ot ues Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
D.Igs. n. 106/01 somme spettanti D'h;mo du”sﬁgaﬁn ox Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30
Uffici "Pubblica Istruzione", "Sport",
"Servizi Sociali"
Capo Servizio degli Uffici
Cantalicio Loredana (0923806257)
Icantalicio@provincia.trapani.it
Ufficio "Pubblica Ufficio "Pubblica Istruzione"
Istruzione" Giacalone Vito (0923 806286)
vgiacalone@provincia.trapani.it informazioni http://www.consorziocom
Servizi Procedure di Attivita per l'individuazione del De Vita Gaspare (0923806289) y unale.trapani.it
- " " 5 o " N C o telefoniche e "
Socialied| affidamento di contraente per I'acquisizione di gdevita@provincia.trapani.it o 30 gg. dalla proposta di . "
. . R A L . comunicazioni scritte A S " - . | . Segretario Generale Dott. Giuseppe
o |Istruzione| beni e servizi ai beni e servizi attraverso le Longo Fabio (0923 806285) . . | aggiudicazione provvisoria Autotutela della P.A./Ricorso amministrativo | http://www.consorziocom L
4 4 " ) " . NN o mediante PEC e e-mail y N N L L e Scalisi tel. 0923/806772 PEC:
, Politiche| sensi del D.Igs. procedure di gara previste dal flongo@provincia.trapani.it per l'adozione della determina e/o giurisdizionale unale.trapani.it/provinciat o y
Giovanili,|  50/2016 e D.Lgs. 50/2016 (procedura Uffcio "Sport © raccomandate, di aggiudicazione plzflindex.php/bandi-di- provincia.trapani@ert.prontotp.net
’ " el N N N " icio "Sport" ricevimento presso g~
Sport ss.mm.ii. aperta, negoziata e ristretta) Ufficio "Sport' Cantalicio Loredana (0923806257) uffici,p gara/bandi-di- ) B
Icantalicio@provincia.trapani.it garalelenco/sezione/attivi
Ufficio "Servizi Sociali"
Ufficio "Servizi Novara Antonella (0923 806414)
Sociali" mnovara@provincia.trapani.it
Gandolfo Patrizia (0923 806417)
pgandolfo@provincia.trapani.it
Asta Francesco (0923 806429)
fasta@provincia.trapani.it
Capo Servizio - Cantalicio Loredana http://www.consorziocom
Gestione beni Patrimoniali (0923806257) 30 gg. per la stipula del unale.trapani.it
Gestione beni Scolastici e Sportivi attravesrso Icantalicio@provincia.trapani.it contratto/accordo di
Servizi Patrimoniali concessioni amministrative e Ufficio "Gestione del Patrimonio informazioni collaborazione, dalla delibera http://www.provincia.trap
iall - locazioni per la valorizazione del | Ufficio Gestione Scolastico e sportivo e sociale” telefoniche e di autorizzazione alla ani.it/provinciatp/zf/index.
Sociali ed Scolastici e N . . N . N - i e N . : " . "
\struzione Sportivi patrimonio disponibile e del Patrimonio Giacalone Vito (0923 806286) comunicazioni scritte locazione o concessione Autotutela della PA./Ricorso amministrativo phpltrasparenza/index/in Segretario Generale Dott. Giuseppe
5 4° Politiche attravesrso indisponibile dell'Ente Scolastico e vgiacalone@provincia.trapani.it mediante PEC e e-mail elo .iu}isdizionale dex/categoria/123 Scalisi tel. 0923/806772 PEC:
’G' ili concessioni sportivo e Longo Fabio (0923 806285) e raccomandate, Per i pagamenti: 30 gg. dal 9 provincia.trapani@cert.prontotp.net
|;>var:t| h amministrative e Regolamento del Patrimonio sociale flongo@provincia.trapani.it ricevimento presso termine stabilito nei http://www.consorziocom
POl L (Delib.Comm. N. 4/C del 18/3/19) Asta Francesco (0923 806429) uffici, contratti//accordo di unale.trapani.it/provinciat
locazioni I. n. 23/96 fasta@provincia.trapani.it collaborazione di p/zflindex.php/bandi-di-
D.Lgs. 50/2016 Novara Antonella (0923 806414) locazione/concessioni gara/bandi-di-
mnovara@provincia.trapani.it garalelenco/sezione/attivi

Servizio "P.l.-Sport-Politiche Giov.-Sociale"




ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i Procedimenti ad istanza di parte

N°

Settore

1) breve descrizione del

2) unita

3) Ufficio del procedimento,

or
r bili

ai recapiti
ici e alla casella di

dell'istruttoria

posta elettronica istituzionale

4) ove diverso,
I'ufficio competente
all'adozione del
provvedimento
finale, con
l'indicazione del
nome del
responsabile
dell'ufficio
unitamente ai
rispettivi recapiti
telefonici e alla
casella di posta
elettronica
istituzionale

5) modalita con le quali

6) termine fissato in
sede di disciplina
normativa del

7) procedimenti per i
quali il provvedimento
dell'amministrazione puo

puo

a rocedimento per la o
gli p P! s P essere sostituito da una
. L con ey N
ottenere le informazioni . . " dichiarazione
A A e A I'adozione di un " q
relative ai pr dell'interessato ovvero il
. " rov
in corso che li s . pr
7 " espresso e ogni altro " bl
riguardino . concludersi con il silenzio|
termine
1 assenso
procedimentale 0 P q
. dell'amministrazione
rilevante

8) strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti dalla
legge in favore dell'interessato, nel
corso del procedimento nei confronti
del provvedimento finale ovvero nei

casi di ad del provv
oltre il termine predeterminato per la
sua conclusione e i modi per attivarli

9) link di accesso al servizio on
line, ove sia gia disponibile in rete,

10) modalita per
I'effettuazione dei

o tempi previsti per la sua
attivazione

necessari, con le

informazioni di cui all'art.

36 del D.Lgs. n. 33/2013

11) nome del soggetto a cui é attribuito, in
caso di inerzia, il potere sostitutivo,
nonché modalita per attivare tale potere,
con indicazione dei recapiti telefonici e
delle caselle di posta elettronica
istituzionale

Atti e documenti da allegare

all'istanza e modulistica
necessaria, compresi i fac-

simile per le autocertificazioni

Uffici ai quali rivolgersi per
informazioni, orari e
modalita di accesso con
indicazione degli indirizzi,
recapiti telefonici e caselle
di posta elettronica
istituzionale a cui
presentare le istanze

Ufficio Turismo

Ufficio Turismo
Titolare di P.O. Dott. Vito Oreste Di
Bernardo n. tel. 0923/806229
indirizzo e-mail:
vdibernardo@provincia.trapani.it -
Sig. Errante Salvatore - tel.
0923806253 e-mail
serrante@provincia .trapani.it - Sig.
Morfino Michele tel 0923/806226 e-
mail: mmorfino@provincia.trapani.it

contatto telefonico,
comunicazioni scritte (a
mezzo posta elettronica,
PEC istituzionale e posta
ordinaria), ricevimento presso
uffici, richieste accesso agli
atti

60 gg dal ricevimento
della documentazione
dall'Ufficio SUAP dei
Comuni all'adozione
del provvedimento di
classifica

Entro il termine di 30 giorni ricorso
Asserssorato Regionale Turismo , entro
il termine di giorni 60giurisdizionale al
TAR Sicilia - oppure, entro il termine di
120 giorni, ricorso straordinario al
Presidente Regione Sicilia.

Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono
0923/806772 mail
segretario.generale@provincia.trapani.it

Ufficio Turismo riceve il
lunedi e il mercoledi dalle
ore 09,15 alle 12,30
PEC
provincia.trapani@cert.pront
otp.net capo servizio Dott.
Vito Oreste Di Bernardo tel
0923806229 e mail
vdibernardo@provincia.trap
ani.it

Ufficio Turismo

Ufficio Turismo
Titolare di P.O. Dott. Vito Oreste Di
Bernardo n. tel. 0923/806229
indirizzo e-mail:
vdibernardo@provincia.trapani.it -
Sig. Morfino Michele tel 0923/806226
e-mail:
mmorfino@provincia.trapani.it -
Sig.ra Bernardo Fiorella tel.
0923/806273 e-mail
fbernardo@provincia.trapani.it

contatto telefonico,
comunicazioni scritte (a
mezzo posta elettronica,
PEC istituzionale e posta
ordinaria), ricevimento presso
uffici, richieste accesso agli
atti

30 gg dalla
presentazione
dell'istanza
all'adozione della
Determinazione
Dirigenziale di
riclassifica

Entro il termine di 30 giorni ricorso
Asserssorato Regionale Turismo , entro
il termine di giorni 60 giurisdizionale al
TAR Sicilia - oppure, entro il termine di
120 giorni, ricorso straordinario al
Presidente Regione Sicilia.

http://www.provincia.trapani.it/provin
ciatp/zf/index.php/modulistica/index/
dettaglio-
area/area/1?sat=1563525391&nodo
=nodo0

Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono
0923/806772 mail
segretario.generale@provincia.trapani.it

modulistica per la
presentazione delle istanze
pubblicata sul sito dell'Ente

reperibile al link:

http://www.provincia.trapani.it/p
rovinciatp/zf/index.php/modulist

ica/index/dettaglio-

arealarea/1?sat=1563525391&

nodo=nodo0

Ufficio Turismo riceve il
lunedi e il mercoledi dalle
ore 09,15 alle 12,30
PEC
provincia.trapani@cert.pront
otp.net capo servizio Dott.
Vito Oreste Di Bernardo tel
0923806229 e mail
vdibernardo@provincia.trap
ani.it

Ufficio Turismo

Ufficio Turismo
Titolare di P.O. Dott. Vito Oreste Di
Bernardo n. tel. 0923/806229
indirizzo e-mail:
vdibernardo@provincia.trapani.it -
Sig. Morfino Michele tel 0923/806226
e-mail:
mmorfino@provincia.trapani.it -
Sig.ra Bernardo Fiorella tel.
0923/806273 e-mail
fbernardo@provincia.trapani.it

contatto telefonico,
comunicazioni scritte (a
mezzo posta elettronica,
PEC istituzionale e posta
ordinaria), ricevimento presso
uffici, richieste accesso agli
atti

60 gg dal ricevimento
della documentazione
dall'Ufficio SUAP dei
Comuni all'adozione
del provvedimento di
classifica

Entro il termine di 30 giorni ricorso
Asserssorato Regionale Turismo , entro
il termine di giorni 60 giurisdizionale al
TAR Sicilia - oppure, entro il termine di
120 giorni, ricorso straordinario al
Presidente Regione Sicilia.

Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono
0923/806772 mail
segretario.generale@provincia.trapani.it

Ufficio Turismo riceve il
lunedi e il mercoledi dalle
ore 09,15 alle 12,30
PEC
provincia.trapani@cert.pront
otp.net capo servizio Dott.
Vito Oreste Di Bernardo tel
0923806229 e mail
vdibernardo@provincia.trap
ani.it

Ufficio Turismo

Ufficio Turismo
Titolare di P.O. Dott. Vito Oreste Di
Bernardo n. tel. 0923/806229
indirizzo e-mail:
vdibernardo@provincia.trapani.it -
Sig. Errante Salvatore - tel.
0923806253 e-mail
serrante@provincia .trapani.it

contatto telefonico,
comunicazioni scritte (a
mezzo posta elettronica,
PEC istituzionale e posta
ordinaria), ricevimento presso
uffici, richieste accesso agli
atti

30 gg dalla richiesta al
rilascio del parere
preventivo per le

conferenze asincrone

45 gg dalla richiesta al
rilascio del parere
preventivo per le

conferenze sincrone

Entro il termine di 30 giorni ricorso
Asserssorato Regionale Turismo , entro
il termine di giorni 60 giurisdizionale al
TAR Sicilia - oppure, entro il termine di
120 giorni, ricorso straordinario al
Presidente Regione Sicilia.

Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono
0923/806772 mail
segretario.generale@provincia.trapani.it

Ufficio Turismo riceve il
lunedi e il mercoledi dalle
ore 09,15 alle 12,30
PEC
provincia.trapani@cert.pront
otp.net capo servizio Dott.
Vito Oreste Di Bernardo tel
0923806229 e mail
vdibernardo@provincia.trap
ani.it

Ufficio Turismo

Ufficio Turismo
Titolare di P.O. Dott. Vito Oreste Di
Bernardo n. tel. 0923/806229
indirizzo e-mail:
vdibernardo@provincia.trapani.it

contatto telefonico,
comunicazioni scritte (a
mezzo posta elettronica,
PEC istituzionale e posta
ordinaria), ricevimento presso
uffici, richieste accesso agli
atti

30 gg dal ricevimento
della richiesta al
rilascio della tabella
prezzi vidimata

http://www.provincia.trapani.it/provin
ciatp/zf/index.php/modulistica/index/
dettaglio-
area/area/1?sat=1563525391&nodo
=nodo0

Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono
0923/806772 mail
segretario.generale@provincia.trapani.it

modulistica per la
presentazione delle istanze
pubblicate sul sito dell'Ente

reperibile al link:

http://www.provincia.trapani.it/p
rovinciatp/zf/index.php/modulist

ica/index/dettaglio-

area/area/1?sat=1563525391&

nodo=nodo0

Ufficio Turismo riceve il
lunedi e il mercoledi dalle
ore 09,15 alle 12,30
PEC
provincia.trapani@cert.pront
otp.net capo servizio Dott.
Vito Oreste Di Bernardo tel
0923806229 e mail
vdibernardo@provincia.trap
ani.it

Ufficio Turismo

Ufficio Turismo
Titolare di P.O. Dott. Vito Oreste Di
Bernardo n. tel. 0923/806229
indirizzo e-mail:
vdibernardo@provincia.trapani.it -
Sig. Morfino Michele tel 0923/806226
e-mail:
mmorfino@provincia.trapani.it -
Sig.ra Bernardo Fiorella tel.
0923/806273 e-mail
fbernardo@provincia.trapani.it

contatto telefonico,
comunicazioni scritte (a
mezzo posta elettronica,
PEC istituzionale e posta
ordinaria), ricevimento presso
uffici, richieste accesso agli
atti

30 gg dalla
presentazione
dell'istanza
all'adozione della
Determinazione
Dirigenziale di revoca
della cessazione
attivita

Entro il termine di 30 giorni ricorso
Asserssorato Regionale Turismo , entro
il termine di giorni 60 giurisdizionale al
TAR Sicilia - oppure, entro il termine di
120 giorni, ricorso straordinario al
Presidente Regione Sicilia.

Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono
0923/806772 mail
segretario.generale@provincia.trapani.it

Ufficio Turismo riceve il
lunedi e il mercoledi dalle
ore 09,15 alle 12,30
PEC
provincia.trapani@cert.pront
otp.net capo servizio Dott.
Vito Oreste Di Bernardo tel
0923806229 e mail
vdibernardo@provincia.trap
ani.it

- D pr con
SEHE Proced| indicazione di tutti i
riferimenti normativi utili
A seguito acquisizione della
SCIA da parte del SUAP
competente 'ufficio
provvede alla verifica dei
Servizio requisiti.
Sviluppo Turismo :Segnalazione
Eﬁ:::::: Certificata Inizio attivita | L.R.27/1996 - L.R. 13
Cultura, Attivita | Per 'esercizo di attivita marzo 1982, n. 14
Produttive e turistico ricettiva (Campeggi) ;D.A. 189
Autoscuole /S2/Tur del 15/02/2017
(Bed and Breakfast);D.A.
165 del 06/06/2002
(Turismo Rurale);» D.A. n.
3098 del 22/11/2018
Entro 6 mesi dalla
scadenza del quinquiennio
il soggetto interessato
(Titolare-Gestore) presenta
richiesta per la
Servizi riclassificazione e I'ufficio
ervizio ) .
Sviluppo Turismo : provvede alla verifica
Economico, Riclassificazione requisiti.
Turismo e quinquennale per
Cultura, Attivita l'esercizo di attivita L.R. 27/1996 - L.R. 13
';"’td“""’ele turistico ricettiva marzo 1982, n. 14
utoscuole (Campeggi) :D.A. 189
/S2/Tur del 15/02/2017
(Bed and Breakfast);D.A.
165 del 06/06/2002
(Turismo Rurale);» D.A. n.
3098 del 22/11/2018
A seguito acquisizione della
SCIA di variazione da
Turismo :Segnalazione |parte del SUAP competente
Certificata Inizio attivita l'ufficio provvede alla
Servizio per I'esercizo di attivita verifica dei requisiti.
Sviluppo turistico ricettiva per:
Economico, | 4) cambio gestione elo | L.R.27/1996 - L.R. 13
Turismo e B -
Cultura, Attivita cambio di marzo 1982, n. 14
[ ive e d inazione (Campeggi) ;D.A. 189
A 2) bio tipologia e/o | /S2/Tur del 15/02/2017
variazione capacita (Bed and Breakfast);D.A.
ricettiva 165 del 06/06/2002
(Turismo Rurale);» D.A. n.
3098 del 22/11/2018
Su richiesta
- dell'Amministrazione
Servizio . " N .
Sviluppo Turismo : Rilascio parere procedente ['ufficio
Economico, preventivo per la provvede al rilascio del
Turismo e classificazione struttura parere preventivo in
Cultura, Attivita | ricettiva art. 18 comma | conferenza di servizi ai
Produttivee | 2C modalita sincrona | sensi dei D.P.R.160/2010 -
L.R.7/2019 - D.A.
469/2017
Servizio . . .
Sviluppo rilascio tabella prezzi
Economico, . i . vidimata ai sensi della L.R.
Turismoe | 1urismo: Vidimazione | 5706 ne oty el Ministro
Cultura, Attivita | @nnuale tabella prezzi del turismo e dello
Produttive e spettacolo del 16/10/1991
Autoscuole
Servizi A seguito richiesta del
ervizio .
Sviluppo Turismo : Revoca soggetto interessato
Economico, P . (Titolare-Gestore) I'ufficio
N classificazione esercizo
rurismoe | di attivita turistico ricettiva provv_et_je alla revoca _della
Cultura, Attivita ) ttivita | classifica per cessazione
’I’\'°t"“""'°le percessazione aliivita | it ai sensi della L.R-
utoscuole 27/96
Servizio
Sviluppo Turismo : Revoca D'ufficio si provvede alla
E1'f°r'i'°:'°°’ classificazione esercizo | Revoca della classifica per
Cu":,: A’:‘:,ita di attivita turistico ricettiva| perdita requisiti ai sensi
Produttive e per perdita requisiti della L.R- 27/96
Autoscuole

Ufficio Turismo

Ufficio Turismo
Titolare di P.O. Dott. Vito Oreste Di
Bernardo n. tel. 0923/806229
indirizzo e-mail:
vdibernardo@provincia.trapani.it -
Sig. Errante Salvatore - tel.
0923806253 e-mail
serrante@provincia .trapani.it - Sig.
Morfino Michele tel 0923/806226 e-
mail: mmorfino@provincia.trapani.it

contatto telefonico,
comunicazioni scritte (a
mezzo posta elettronica,
PEC istituzionale e posta
ordinaria), ricevimento presso
uffici, richieste accesso agli
atti

90 gg dall'avvio del
procedimento
all'adozione della
Determinazione di
revoca della classifica

Entro il termine di 30 giorni ricorso
Asserssorato Regionale Turismo , entro
il termine di giorni 60 giurisdizionale al
TAR Sicilia - oppure, entro il termine di
120 giorni, ricorso straordinario al
Presidente Regione Sicilia.

Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono
0923/806772 mail
segretario.generale@provincia.trapani.it

Ufficio Turismo riceve il
lunedi e il mercoledi dalle
ore 09,15 alle 12,30
PEC
provincia.trapani@cert.pront
otp.net capo servizio Dott.
Vito Oreste Di Bernardo tel
0923806229 e mail
vdibernardo@provincia.trap
ani.it

Servizio "Turismo"


http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/1?sat=1563525391&nodo=nodo0
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/1?sat=1563525391&nodo=nodo0
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/1?sat=1563525391&nodo=nodo0
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/1?sat=1563525391&nodo=nodo0
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/1?sat=1563525391&nodo=nodo0
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/1?sat=1563525391&nodo=nodo0
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/1?sat=1563525391&nodo=nodo0
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/1?sat=1563525391&nodo=nodo0
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/1?sat=1563525391&nodo=nodo0
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/1?sat=1563525391&nodo=nodo0

Servizio
Sviluppo
Economico,
Turismo e
Cultura, Attivita
Produttive e
Autoscuole

vigilanza strutture
ricettive

vigilanza amministrativa e
tecnica delle strutture
ricettive classificate in

ordine al mantenimentio dei

requisiti e della regolare
attivita ai sensi della L.R-
27/96 e Legge 689/81

Ufficio Turismo

Servizio Sviluppo Economico,
Turismo e Cultura, Attivita Produttive
e Autoscuole - Titolare di P.O. Dott.

Vito Oreste Di Bernardo n. tel.

0923/806229 indirizzo e-mail:
vdibernardo@provincia.trapani.it -

Sig. Errante Salvatore - tel.
0923806253 e-mail

serrante@provincia .trapani.it - Sig.
Morfino Michele tel 0923/806226 e-
mail: mmorfino@provincia.trapani.it

contatto telefonico,
comunicazioni scritte (a
mezzo posta elettronica,
PEC istituzionale e posta
ordinaria), ricevimento presso
uffici, richieste accesso agli
atti

90 gg dall'avvio del
procedimento
all'adozione del
provvedimento
conclusivo

Entro il termine di 30 giorni ricorso
Asserssorato Regionale Turismo , entro
il termine di giorni 60 giurisdizionale al
TAR Sicilia - oppure, entro il termine di
120 giorni, ricorso straordinario al
Presidente Regione Sicilia. - per le sole
sanzioni pecuniarie ricorso al Giudice di
Pace entro 30 gg.

Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono
0923/806772 mail
segretario.generale@provincia.trapani.it

Ufficio Turismo riceve il
lunedi e il mercoledi dalle
ore 09,15 alle 12,30
PEC
provincia.trapani@cert.pront
otp.net capo servizio Dott.
Vito Oreste Di Bernardo tel
0923806229 e mail
vdibernardo@provincia.trap
ani.it

Servizio "Turismo"




ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i Procedimenti ad istanza di parte

4) ove diverso, l'ufficio competente

5) modalita con le quali

6) termine fissato in sede di
disciplina del

7) procedimenti per i qu

8) strumenti di tutela amministrativa e

i dalla legge

11) nome del soggetto a cui & att 3
| potere sostitutivo,

quali rivolgersi per informazioni,

1) breve descrizione del 3) Ufficio del procedimento, |all'adozione del provvedimento finale, con| : . pus essere | in favore dellinteressato, nel corso del X in caso di inerzi Atti e documenti da allegare
L o (A bt “°7| " interessati possono ottenere le | procedimento per la conclusione : - ? . A P 10) modalita per Ieffettuazione dei pagamenn . . ~ orari e modalita di accesso con
e e e ————— procedimento con 2) unita organizzative | unitamente ai recapititelefonici | Iindicazione del nome del responsabile bl s A P e e o procedimento nei confrontidel |9) link di accesso al servizio on line, ove sia gia disponibile et e nonché modalita per attivare tale s i
icazione di tutt dell e alla casella di posta elettronica | dell'ufficio unitamente ai rispettivi recapiti ! . ovvero il i finale ovvero nei casi di iin rete, o tempi previsti per la sua attivazione 1o neces: potere, con indicazione dei recay g ooty
neleazy . - ' A procedimentiin corso che li | provvedimento espresso e ogni ; A ' L cui all'art. 36 del D.Lgs. n. 33/2013 " ' telefonici e caselle di posta elettronica
riferimenti normativi utili istituzionale telefonici e alla casella di posta bt tro tormine procedimento pus concludersi | adozione del provvedimento oltre il telefonici e delle caselle di posta tittsionale o eui orecontare Io icta
elettronica istituzionale 9 s con il silenzi termine predeterminato per Ia sua elettronica istituzionale prese 1ze
dell e i modi per attivarli
Ufficio Autoscuole modulistica per la presentazione delle : .
Titolare di P.O, Dott, Vito Oreste Di contatto telefonico, comunicazioni scritte istanze pubblicata sul sito dellEnte al Ufficio Autoscuole riceve il lunedi e il
: Rilascio autorizzazione a (a mezzo posta elettronica, PEC 30 gg dalla presentazione Entro il termine di 60 giomi ricorso : mercoledi dalle ore 09,15 alle 12,30
Scuole guida: richiesta Bernardo n. tel. 0923/806229 o Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono link:
N N . N .| svolgere I'attivita di .. o . istituzionale e posta ordinaria), dellistanza all'adozione della iurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, entro provincia.trapani. . y Lo PEC provincia.trapani@cert.prontotp.net
1 Y autorizzazione per l'esercizio attivita 9 Ufficio di i g 0923/806772 mail htp://www.provincia.trapani.itprovinciatp
pitaion art. 123 D.Lgs. 285/1992 & wdibemardo@provincia trapaniit - Sig. ricevimento presso ufici, richieste Determinazione Dirigenziale di il termine di 120 giorni, ricorso 1563527 169&nodo=nodo? . vananiit | 1ofindo capo senvizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo
Regolamento provinciale Lombardo Girelamo - tel, 0923806250 accesso agli att autorizzazione al Presidente Regione Sicilia. 1563607 tel ema
“Autoscuole e-mail glombardo@provincia .trapani.t do7 vdibernardo@provincia.trapani.it
s ) .
oo Rilascio autorizzazione al Ufficio Autoscuole contatto telefonico, comunicazionl scrite modulistica per |a presentazione delle | iy Atoscuole riceve i lunedi e i
viluppo Titoare di P.0. Dott, Vito Oreste Di . ; ’ ; istanze pubblicata sul sito dellEnte al
Economico, ) A soggelto subentrante (a mezzo posta elettronica, PEC 30 gg dalla presentazione Entro il termine di 60 giomni ricorso ! - 2 s mercoled dalle ore 09,15 alle 12,30
" " Scuole guida: trasformazione N N 8 N Bernardo n. tel. 0923/806229 o . N Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono link: . y
2 w | Turismoe ool combip ftore o allesercizio dellattivita di Utficio ; " isttuzionale e posta ordinaria), dellistanza alladozione della giurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, entro provinia trapani /805772 mat it provincia rapani provinciatp| PEC Provincia rapani@ecert prontotp.net
Cultura, e e loos autoscuola “dibormardo@provinaa rapanit - Sig ricevimento presso ufic,richieste Determinazione Dirigenziale di il termine di 120 giorni, ricorso 156352716081 et | ot " rapan. capo senvizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo
o lita PP g art, 123 D.Lgs. 2851992 ¢ | ombardo Giretamo..tol, 0923806259 accesso agli att autorizzazione al Presidente Regione Sicilia. 1503507 ) 29email
Produttive e Regolamento provinciale -mail glombardo@provincia.trapan. it P vdibernardo@provincia.trapani.it
Servizio modulistica per la presentazione delle ) ) -
Ufficio Autoscuole
Sviluppo Rilascio autorizzazione al Titolare di P.0. Dott. Vito Oreste Di contatto telefonico, comunicazioni scritte . X : istanze pubblicata sul sito dellEnte al Ufficio Autoscuole riceve il lunedi e i
; mezz0 posta elettronica, PEC 30 gg dalla presentazione Entro il termine di 60 giomni ricorso : - mercoled dalle ore 09,15 alle 12,30
’ trasferimento di sede di Bernardo n. tel. 0923/806229 ; . Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono link: o f
3 W Scuole guida: autorizzazione | @SSR ISR Utficio o . e istituzionale e posta ordinaria), dellistanza alladozione della giurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, entro provincia trapani /80872 o T de— PEC provincia.trapani@cert.prontotp.net
trasferimento sede sommi. Regolaments wilbemardo@provindia saparit - S ricevimento presso uffici, richieste Determinazione Dirigenziale di il termine di 120 giorni, ricorso 15635271698 - O ananiit | ot panl tp! P| capo servizio Dott. Vito Ores(e D| Bernardo
T ovinaile L ombardo Giretamo - tel, 0923806256 accesso agli att autorizzazione al Presidente Regione Sicilia. 1560607 tel
‘Autoscuole e-mail glombardo@provincia.trapani it do7 vdlbemardﬂ@pmvmma lrapanl it
Servizio ] modulistica per la presentazione delle ) ) .
o Ufficio Autoscuole y
Sviluppo Rilascio autorizzazione a Titolare di P.0. Dott. Vito Oreste Di contatto telefonico, comunicazloni scrtte . ; : istanze pubblicata sul sito delfEnte al |  Uficio Autoscuole riceve il luned e i
Economico, | g6,0/3 Guida: autorizzazione svolgere le mansioni di Bernardo n. tel. 0923/806229 (2 mezzo posta elettronica, PEC 30 gg dalla presentazione Entroil termine di 60 giori ricorso Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono link: mercoledi dalle ore 09,15 alle 12,30
A W | Tusmoe | e oo it i | Insoneme ale ot ttore di Uticio | ! istituzionale e posta ordinaria), dellistanza alladozione della giurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, | hitp:/www.provincia.trapani. e sy it oy provincin trapaniproviniatp| PEC Provincia-trapani@cert prontotp.net
Cu g i marse et e o s g vdibemardarainein wapani it - Sig ricevimento presso ufici,richieste Determinazione Dirigenziale di entro il termine i 120 giorni, ricorso 1563527 169&nodo=nodo? e ananiit | ot P! " rapan. Up! P| capo servizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo
P lta 254/1692 0 Regolamenio | ombardo Giretano..tol, 0023306259 accesso agli att autorizzazione straordinario al Presidente Regione Sicilia. 1503507 el 29email
Autoscuols e-mail glombardo@provincia.trapani.it do7 vdibernardo@provincia.trapani.it
Servizio Rilascio autorizzazione a ’ modulistica per la presentazione delle
Pt svolgere la funzione di Ufficio Autoscuole contatto telefonico, comunicazionl scrite ! peria p y Ufficio Autoscuole riceve il lunedi e i
P Titolare di P.0O. Dott. Vito Oreste Di ] . ) ; istanze pubblicata sul sito dellEnte al
Economico, | §cuole quida: autorizzazione per | FESPONSabie dldamca presso folaro d P.0. Dolt. Mo Oreste (a mezzo posta elettronica, PEC 30 gg dalla presentazione Entro il termine di 60 giomni ricorso Dot. Giuseppe Scalisi numero telefono b mercoled dalle ore 09,15 alle 12,30
5 W Turismo e Vanamneg o nomin e ons';b“e sede Utfisio ernardo 1. te o istituzionale e posta ordinaria), dellistanza all'adozione della giurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, provincia.trapani. - O‘;"za 1806772 el hitpi rounciarapantproncay PEC provincia.trapani@cert.prontotp.net
Cultura, tion P art. 123D.Lgs. Sososze valbenardo@provinclarapani.t - Sig. ricevimento presso uffc,richieste Determinazione Dirigenziale di entrol termine di 120 giorni, ricorso 1563527169&nodo=nodo? ot | ot P! pen. P P| capo servizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo
Ativit Regolamento Lombardo Girolamo - tol, 0923806250 accesso agli att autorizzazione straordinario al Presidente Regione Sicilia. tel email
Produttive e i ?sat=156! 7 o P .
Produttive e provincialeRegolamento -mail glombardo@provinciarapan. it P vdibernardo@provincia.trapani.it
provinciale
Servizio p— Ufficio Autoscuole i i iei
Svinimpe Revoca della autorizzazione a Tiotore Slo Autoscucle contatto telefonico, comunicazioni scritte ) ) } Ufficio Autoscudle riceve il lunedi el
Ecanomico, | 501 Guida: revooa autorizzazione | S¥09ere ativia di scuola guida folaro d P.0. Dolt Vto Oreste mezz0 posta eletronica, PE 30 gg dalla presentazione Entro il termine di 60 giorni ricorso Dot Giuseppe Scalisi umero teefono mercoledi dalle ore 09,15 alle 12,30
Turismo la: revoca a ! su richiesta degli interessati o . - 3 istituzionale e posta ordinaria), dellistanza di cessazione attvita jurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, PEC provincia.trapani@cert prontotp.net
6 w per cessazione attivita volontaria o leg Ufficio d I g 0923/806772 mail P P prontotp.
Cultura, dufficlo per merdita requisti | Pe perdita dei requisiti di legge - vaiberardo@provincia rapani.t - Sig ricevimento presso uffci, richieste | - all'adozione della Determinazione entro il termine di 120 giorni, ricorso sogretaro generae@proncia rapant capo senvizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo
At per p: eq art. 123 D.Lgs 285/1992 ¢ accesso agli atti Dirigenziale di autorizzazione straordinario al Presidente Regione Sicilia. g -9 P! -rap: tel 0923806229 e mail
g Lombardo Girolamo - tel. 0923806259 g egi
Produttive Regolamento provinciale e-mail glombardo@provincia.rapan. it vdibernardo@provincia.trapani.it
Servizio Ufficlo Autoscuole ; modulistica per la presentazione delle ) ) -
Pt contatto telefonico, comunicazioni scritte Conto corrente postale o bonifico bancario alla ! - y Ufficio Autoscuole riceve il lunedi e i
viluppo Titolare di P.0. Dott, Vito Oreste i . . ; ) ; 1o corre > istanze pubblicata sul sito dellEnte al !
Economico, S Autorizzazione a svolgere (a mezzo posta elettronica, PEC | 30 gg decorrenti dallacquisizione del Entro il termine di 60 giomi ricorso tesoreria provinciale per versamento diritt art. 26 del ’ - a s mercoled dalle ore 09,15 alle 12,30
d Scuole nautiche: richiesta Bernardo n. tel. 0923/806229 ( P g Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono link:
Turismo e 1o rieniesta I'attivita di Scuola Nautica - - " - istituzionale e posta ordinaria), necessario parere del giurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, | http://www.provincia.trapani prov.le reperibil al link: g PEC provincia.trapani@cert.prontotp.net
7 v autorizzazione per l'esercizio ativita Ufficio d I 0923/806772 mail hitp//www provincia.trapani Uprovinciatp
Cuitura, e noties Circ. Assessoriale n°3270/2008 vdibernardo@provingia tapaniit - Sig. ricevimento presso ufici,richieste Compartimento marittimo di entro il termine di 120 giorni, ricorso i /area/10?sat=15635276408&n0do=nodo8 . e trananiit | e capo senvizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo
At & regolamento Provinciale : accesso agli att competenza straordinario al Presidente Regione Sicilia. http://www.provincia trapani.i phpit d i tel 0923806229 € mail
Produttive ¢ 9 Lombardo Girolamo - tel. 0923806259 9 P arealareal107sat=1563527640&nodo=n
Produttive e -mall glombardo@provincla.trapant it rasparenzalindexfindex/categoria/309 S o8 vdibernardo@provincia.trapani.it
Servizio . . . Ufficio Autoscuole i i i i el
Suituppo Rilascio autorizzazione al oo heio Autoscudle - contatto telefonico, comunicazioni scritte Conto corrente postale o bonifico bancario alla Ufficio Autoscuole riceve il lunedi e i
Economico, | gou0le nautiche: trasformazione soggetto subentrante E g:’zrd‘n - m“ oo 2‘; " D’g; z% g mezzo posta elettronica, PEC 30 gg decorrenti dall'acquisizione Entro il termine di 60 giorni ricorso tesoreria provinciale per versamento dirtt art. 26 del | ) Giuseppe Scalisi numero telefono mercoledi dalle ore 09,15 alle 12,30
s w | Turismoe ot cambio e g | allesercizio delfattvita di scuola Utficio o ’ istituzionale e posta ordinaria), delleventuale parere del giurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, regolamento prov.le reperibili al link: 1806772 et PEC provincia.trapani@cert.prontotp.net
Cultura, cletaria, camblo tlolar nautica - Circolare Reg.le Viibemardomreamein easani - Sig ricevimento presso ufic,richieste Compartimento marittimo di entro il termine di 120 giorni, ricorso sogretaro generae@proncia rapant capo senvizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo
o it PP log 3270/2008 & Regolamento | ombardo Girtamo..tal, 0023806250 accesso agli att competenza straordinario al Presidente Regione Sicilia. hitp://www.provincia.rapani.i phpit| Sedretariog P Hrap tel 0923806229 € mail
A":u';'c‘:“ﬁ: Provinciale e-mail glombardo@provincia.trapani.it rasparenzalindex/index/categoria/309 vdibernardo@provincia.trapani.it
Servizio i . -~ N N
Sviluppo Rilascio autorizzazione al ol dU’gcéo gu:s\j:l)'g . contatto telefonico, comunicazioni scritte Conto corrente postale o bonifico bancario alla Ufficio Autoscuole riceve il lunedi el
Economico, ! Z itolare di P.O. Dot Vito Oreste Di (a mezzo posta elettronica, PEC 30 gg dalla presentazione Entro il termine di 60 giomni ricorso tesoreria provinciale per versamento diritt art. 26 del ! - mercoled dalle ore 09,15 alle 12,30
g ) | trasferimento di sede della Bernardo . el. 0923/806229 ¢ P ) Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono o« f
9 | Tursmoe | Scuole nautiche: trasferimentodi | - c2 TRenO 91 S3C6 CO1A Uticio o n. isttuzionale e posta ordinaria), dellistanza alladozione della giurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, regolamento prov.lereperibil al link /805712 ot PEC provincia.rapani@cert prontotp.net
Cultura, sede scuola nautica Reg.le 3270/2008 & valibernardo@provindia "a;’am it-Sig ricevimento presso Ufﬂc\t richieste Determinazione Dirigenziale di entro il termine di 120 giorni, ricorso segretario.generale@provincia.trapani.it capo servizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo
oo R nole Lombardo Girolamo - tel. 0923806259 accesso agli atti autorizzazione straordinario al Presidente Regione Sicilia hitp:/fwww.provincia.trapani.i phprt| 59 9 P P tel 0923806229 & mail
e eg P -mail glombardo@provincia.trapani it rasparenzalindex/index/categoria/309 vdibernardo@provincia.trapani.it
Servizio i . -~ N N
Sviluppo flascio autorizzezione a svnlgere ol ;’gCg g"‘ﬁiu'z'g esto DI contatto telefonico, comunicazioni scritte Conto corrente postale o bonifico bancario alla Ufficio Autoscuole riceve il lunedi e il
Economico, - are o es! @ mezzo posta elettronica, PEC 30 gg dalla presentazione Entro il termine di 60 giorni ricorso tesoreria provinciale per versamento diritti art. 26 del . - mercoledi dalle ore 09,15 alle 12,30
" | Scuole nautiche: le mansioni di Bernardo n. tel. 0923/806229 ( P . Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono - i f
10 v Turismoe | i eqnante di teoria elo istruttore di | Istruttore di mezzo nautico - arl Ufficio diri il: istituzionale e posta ordinaria), dellistanza all'adozione della giurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, | htp://www.provinciatrapani prov.le reperibili al link: 0923/806772 mail modulistica per la presentazione delle | PEC provincia.trapani@cert.prontotp.net
Cultura, 9 uida mezzo nautico 9 della Circolare R vdibernardo@provincia.trapani.t - Sig. ricevimento presso uffici, richieste Determinazione Dirigenziale di entro il termine di 120 giorni, ricorso area/10?sat=1563527640&nodo=nodo8 segretario.generale@provincia.trapani.it istanze pubblicata sul sito dell'Ente capo servizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo
o i g arorm00s Lombardo Girolamo - tel, 0923806259 accesso agli att autorizzazione straordinario al Presidente Regione Sicilia hitp://www.provincia.trapani.i phprt| Segreterog P a tel 0923806229 e mail
A’:to‘;::::l: e-mail glombardo@provinciatrapani.it rasparenzalindex/index/categoria/309 vdibernardo@provincia.trapani.it
ervizio revoca della autorizzazione a Uficio Autoscuole contatto telefonico, comunicazioni scritte Conto corrente postale o bonifico bancario alla Ufficio Autoscudle riceve il lunedi e i
e svolgere Pattvita di scuola Tiolare di P.0. Dott, Vito Oreste Di . ; ) ; 1o coe ° h
Scuole nautiche: revoca ; . " a mezzo posta elettronica, PEC Entro il termine di 60 giomi ricorso tesoreria provinciale per versamento diritt art. 26 del ! - mercoled dalle ore 09,15 alle 12,30
uoler . nautica su rischiesta degli Bernardo n. tel. 0923/806229 ( P A Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono edi ¢ g
" W autorizzazione per cessazione Intoresaatl o ot reraita g6l Utficio o 1. istituzionale e posta ordinaria), 60 gg. Dallistanza di parte o giurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, regolamento prov.le reperibili al link. /805712 ot PEC provincia.trapani@cert prontotp.net
attivita o d'Ufficio per perdita ressat] o per perd ; oemal ricevimento presso ufici,richieste | dal'awio del procedimento di revoca entro il termine di 120 giorni, ricorso ) nall capo senvizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo
requisiti di legge - Circolare vdibernardo@provincia.trapani.it - Sig. i segretario.generale@provincia.trapani.it
reqisiti Regqum 12000s Resolamento Lombardo Girolamo - tel, 0923806250 accesso agli att straordinario al Presidente Regione Sicilia hitp://www.provincia.trapani.i phpit| Segretariog P P tel 0923806229  mail
e vt -mail glombardo@rovincia.trapani.i rasparenzalindexfindex/categoria/309 vdibernardo@provincia.trapani.it
Ai sensi della Legge n°264/91
iz
Servizio del regolamento prov.le occorre Ufficio Autoscuole contatto telefonico, comunicazioni scritte Ufficio Autoscuole riceve il lunedi e i
Sviluppo predisporre il piano provinciale Titolare di P.O. Dott. Vito Oreste Di g "
Economico, | Agenzie di consulenza per la ; 0. Dott (a mezzo posta elettronica, PEC Entroil termine di 60 giomni ricorso mercoledi dalle ore 09,15 alle 12,30
" . N con validita biennale per la Bernardo n. tel. 0923/806229 N 60 gg. Dalla scedenza del N Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono . "
Turismoee | circolazione dei mezz di trasporto &b . o 1. ! istituzionale e posta ordinaria), 2 o gurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, PEC provincia.trapani@cert.prontotp.net
12 v poid g determinazione delle Ufficio Autoscuole indirizzo e-mail: e ot Hemioste precedente piano provinciale ; o 0923/806772 mail ot o Orenta DI B
Cultrs, programmazione provinciale autorigzazion; concedbil per wdibemardo@provinaa rapan.t - Sig presso uffci, P entro il termine di 120 giorn, ricorso sogretario generale@provincia rapani capo senvizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo
oyt biennale oom Comunt preva Lombardo Girelamo - tel, 0923806250 accesso agli att straordinario al Presidente Regione Sicilia. tel 0923806229  mail
roduttv )
‘Autoscuole predisposizione dell'apposit e-mail glombardo@provincia.trapani.it vdibernardo@provincia.trapani.it
bando
Servizio ] modulistica per la presentazione delle A
Ufficio Autoscuole
Sviluppo Rilascio autorizzazione a Titolare di P.O. Dott, Vito Oreste Di contatto telefonico, comunicazioni scritte . ) ! istanze pubbiicata sul sito delfEnte al |  Ufficio Autoscuole riceve il luned e i
Economico, o auonzz ) (a mezzo posta elettronica, PEC 60 gg dalla presentazione Entro il termine di 60 giomi ricorso : - a s mercoled dalle ore 09,15 alle 12,30
svolgere I'attivita di Agenzia di Bernardo n. tel. 0923/806229 . " Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono link:
Turismo e | Agenzia Automobilistica: ichiesta di istituzionale e posta ordinaria), dellistanza alladozione della jurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, | http://www.provinciatrapani PEC provincia.trapani@cert prontotp.net
13 W g consulanza Automobilistica ai Ufficio di I b 9 PP 0923/806772 mail itp:/jwww. provincia.trapani.tprovinciatp P P: prontolp
Cultura, una nuova autorizzazione sensi della Legge n°264/91 e del vdibermardo@provincia.trapani.it - Sig. ricevimento presso uffici, richieste Determinazione Dirigenziale di entro il termine di 120 giorni, ricorso i area/14?sat=156352764 incia trapani.it flindes capo servizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo
ol poscsaiiand Lombards Gieamo o 0523806260 accesso agli att autorizzazione straordinario al Presidente Regione Sicilia realaronl1475ate 156352764 38modmn 1ol 0923806229 & mail
Autoscuots e-mail glombardo@provincia.trapani.it odo12 vdibernardo@provincia.trapani.it
Servizio Ufficio Autoscuole modulistica per la presentazione delle .
Sviluppo Rilascio autorizzazione al . contatto telefonico, comunicazioni scritte st bblicata sul sito dellEnte al Ufficio Autoscuole riceve il lunedi e il
P i Fesarci Titolare di P.0. Dott. Vito Oreste Di ; i i istanze pubblicata sul sito del'Ente al i
£ Agenzia di soggetto subentrante allesercio mezzo posta elettronica, PEC 30 gg dalla presentazione Entro il termine di 60 giomni ricorso mercoled dalle ore 09,15 alle 12,30
! oo Bernardo n. tel. 0923/806229 . . Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono link:
Turismoe | Automobilstica: trasformazione dellattivita di Agenzia di . o 1. istituzionale e posta ordinaria), dellistanza alladozione della giurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, | http://www.provincia.trapani inci PEC provincia.trapani@cert prontotp.net
14 w ! zad Ufficio Autoscuole indirizzo e-mail: ) ’ - - - ¢ : o 0923/806772 mail hitp://www.provincia.trapan.iprovinciatp A : >
Cultura, societaria cambio titolare o consulenza automobilistica ai vdibernardo@provincia.trapani.t - Sig. ricevimento presso uffici, richieste Determinazione Dirigenziale di entro il termine di 120 giorni, ricorso area/14?sat=156352764 N trapaniit | /zffinde capo servizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo
o x:"“'“l'je R rappresentante legale sensi della Legge n°264/91 e del Lombardo Girolamo - tel. 0923806259 accesso agli atti autorizzazione straordinario al Presidente Regione Sicilia. renlarea1a7sal= R ) & mail
e regolamento prov.le e-mail glombardo@provincia.trapani.t o2 vdibernardo@provincia.trapani.it
iz ) ]
Somviio Rilascio autorizzazione al Ufficio Autoscuole contatto telefonico, comunicazioni scitte modulistica per la presentazione delle | i atoscuole riceve il lunedi e il
PP Titolare di P.O. Dott. Vito Oreste Di g istanze pubblicata sul sito dell'Ente al N
Economico, o ’ trasferimento di sede di Agenzia (a mezzo posta elettronica, PEC 30 gg dalla presentazione Entro il termine di 60 giomi ricorso ! - 2 s mercoledi dalle ore 09,15 alle 12,30
" Agenzia disbrigo pratiche Bernardo n. tel. 0923/806229 P Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono link:
Turismo e Disbrigo pratiche - tel. istituzionale e posta ordinaria), dellistanza alladozione della jurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, ciatrapani - PEC provincia.trapani@cert prontotp.net
15 % al 9 Ufficio i I 9 0923/806772 mail itp:/jwww.provincia.trapani.tprovinciat
Cultura, ai sensi della ricevimento presso ufic, richieste Determinazione Dirigenziale di entro il termine di 120 giorni, ricorso /area/147sat=15635276438&nodo=nodo12 nall P pan. Up! P| capo servizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo

trasferimento sede

Legge n°264/91 e del
regolamento prov.le

vdibernardo@provincia.trapani.t - Sig.
Lombardo Girolamo - tel. 0923806259
e-mail glombardo@provincia.trapani it

accesso agli atti

autorizzazione

straordinario al Presidente Regione Sicilia.

Servizio Autoscuole e S.E.

trapani.it

flinde»

arealarea/14?sat=1563527643&nodo=n
odo12

tel 0923806229 e mail
vdibernardo@provincia.trapani.it



http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/9?sat=1563527169&nodo=nodo7
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/9?sat=1563527169&nodo=nodo7
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/9?sat=1563527169&nodo=nodo7
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/9?sat=1563527169&nodo=nodo7
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/9?sat=1563527169&nodo=nodo7
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/9?sat=1563527169&nodo=nodo7
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/9?sat=1563527169&nodo=nodo7
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/9?sat=1563527169&nodo=nodo7
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/9?sat=1563527169&nodo=nodo7
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/9?sat=1563527169&nodo=nodo7
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/10?sat=1563527640&nodo=nodo8
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/10?sat=1563527640&nodo=nodo8
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/10?sat=1563527640&nodo=nodo8
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/10?sat=1563527640&nodo=nodo8
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/14?sat=1563527643&nodo=nodo12
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/14?sat=1563527643&nodo=nodo12
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/14?sat=1563527643&nodo=nodo12
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/14?sat=1563527643&nodo=nodo12
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/14?sat=1563527643&nodo=nodo12
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/14?sat=1563527643&nodo=nodo12

ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i Procedimenti ad istanza di parte

4) ove diverso, l'ufficio competente

6) termine fissato in sede di

7) procedimenti per i quali il

8) strumenti di tutela amministrativa e

i dalla legge

11) nome del soggetto a cui & attribuito,

- ’ . " 5) modalita con le quali gli disciplina del P R . " A aii o Uffici ai quali rivolgersi per informaziol
3) Ufficio del procedimento, |all'adozione del provvedimento finale, con| ; > - | den pub essere | in favore dell'interessato, nel corso del S X . in caso di inerzia, il potere sostitutivo, "
. . A L s . ozion “ON| interessati possono ottenere le | procedimento per la conclusione i DD ° > ° — A . | 10) modalita per I'effettuazione dei pagame: A . ) accesso con
v | settore | Servizio | Denominagziona Procedimenti procedimento con 2) unita organizzative | unitamente ai recapiti telefonici | I'indicazione del nome del responsabile e o et sostituito da una dichiarazione procedimento nei confronti el |9) link di accesso al servizio on line, ove sia gia disponibile o oaart oo men nonché modalita per attivare tale | all'istanza e modulistica necessaria,
indicazione di tutti i il el ia |e alla casella di posta elettronica | dell'ufficio unitamente ai rispettivi recapiti mazion . " : dell'i owveroiil i finale ovvero nei casi di iin rete, o tempi previsti per la sua attivazione T e Caea potere, con indicazione dei recapiti compresi i fac-simile per le 2 .
neieaz o ot " A procedimentiin corso che li | provvedimento espresso e ogni i : A ‘ ! cui all'art. 36 del D.Lgs. n. 33/2013 ° A LD telefonici e caselle di posta elettronica
riferimenti normativi utili istituzionale telefonici e alla casella di posta entiin ° " procedimento pub concludersi | adozione del provvedimento oltre il telefonici e delle caselle di posta autocertificazioni ! . §
2 : riguardino altro termine IO ‘ ¢ elle casell ionale a cui presentare le istanze
elettroni zionale s coniil termine predeterminato per la sua elettronica istituzionale
dell fone e i modi per attivarli
Servizio modulistica per la presentazione delle . -
Ufficio Autoscuole
Sviluppo Rilascio autorizzazione a Titolare di P.0. Dott. Vito Oreste Di contatto telefonico, comunicazioni scritte istanze pubblicata sul sito dellEnte al Ufficio Autoscuole riceve il lunedi e i
Economico Agenzia disbrigo pratiche (amezzo posta eletironica, PEC 30 gg dalla presentazione Entroil termine di 60 giomni ricorso : mercoledi dalle ore 09,15 alle 12,30
d svolgere le funzioni di presposto Bemardo n. tel. 0923/806229 o Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono link:
16 w | Tursmoe' | automobilstiche: Autorizzazione | SYO9%® b LnZIon 41 BresPos'o Uticio - tel. 09231 isttuzionale e posta ordinaria), dellistanza alladozione della giurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, provincia trapani i i e oy it oy provincin apaniiproviniatp| PEC ProVInciatrapani@cert prontotp.net
Cuttura, | variazione e/o nomina i preposto | Pioeo HoNe 5206 © BR wdibemardo@provinia trapaniit - Sig. ricevimento presso uffic, richieste Determinazione Dirigenziale di entroil termine di 120 giomni, ricorso areal147sat=15635276438&nodo=nodo12 ) et | P apen U P| capo servizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo
At per eventuale ulteriore sede. 99 Lombardo Girelam - o1, 0023806250 accesso agliatt autorizzazione straordinario al Presidente Regione Sicilia. . I« tel & mail
Produttiv del regolamento prov.le . arealareal147sat= 38nod ibemardo@prouneia rapan.t
“Autoscuole e-mail glombardo@provincia.trapani.it odot2 pr trapani.
Servizio ] modulistica per la presentazione delle ) ) -
Ufficio Autoscuole
Sviluppo Agenzia Disbrigo pratiche Revoca dell’autorizzazione a Titolare di P.0. Dott, Vito Oreste Di contatto telefonico, comunicazioni scritte istanze pubblicata sul sito dellEnte al ﬁggﬁz‘fﬁfﬁ;gf;!ﬁﬁg‘;0”
E;“:'::L‘: automobilistiche revoca svolgere I'attivita di consulenza Bernardo n. tel. 0923/806229 Smﬁ)‘;gﬁ;ﬂ:&’:‘:s;;c 60 gg. Dall'awio del procedimento - rovinia trabani Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono link: PEC provincia rapani@eser prontoipinet
17 w un izzazione per i iistica ai sensi della Ufficio i 3 v g alfadozione del prowedimento NON CE NE SONO? - - 0923/806772 mail hitp://www.provincia.trapani.it/provinciatp Vinciatrapa -prontotp.
attivita o d Ufficio per perdita dei Legge n°264/91 e del vdibernardo@provinciatrapani.it - Sig ”CSV""S“E'EC‘;’S‘*S?:;IT':.“; richieste conclusivo farea/147sat=1563627643&nodo=nodot2 inciatrapaniit | /zffindes isticali caposenizlo DDgzﬂéa\/Dlgaz zoe;e:::a? Bernardo
e requisiti regolamento prov.le Lombardo Girolamo - tel. 0923806259 arealarea/147sat=1563527643&nodo=n wdibernardo@provincia.trapaniit
Autoscuole e-mail glombardo@provincia.trapani.it odol2 pr trapani.
Vigilanza sia amministrativa che Entro il termine di 60 giorni ricorso
SS'WZ';:, presff’ e se‘d' d"ef "e"','c,?'e I" Ufficio Autoscuole contatto telefonico, comunicazion scritte giurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, entro Ufficio Autoscuole riceve il lunedi e i
! mantenimento dei requisiti e la Titolare di P.O. Dott. Vito Oreste Di I termine di 120 1 di ledi dall 09,15 alle 12,30
Economico, regolare attivita - comma 7 bis Bernardo n. tel. 0923/806229 (a mezzo posta elettronica, PEC 90 gg dall'awvio del procedimento il termine di 129 giorn, ricorso straordinario Dott. Giuseppe Scalisi numero telefono mercoled dalle ore 99,15 alle 12,
18 w | Tersmoe | vigianza Autoscuole, Scuole O b Los S58/100 Ui | ! isttuzionale e posta ordinaria), ok b g al Presidente Regione Sicilia. Nel caso di e sy PEC provincia.trapani@cert prontotp.net
Cultura, | Nautiche e agenzie automobilistiche | . 2™ -Lgs . icio i - ricevimento presso uffici, richieste alf'adozione del provvedimento sanzioni amministrative sanzionatorie & . mail capo servizio Dott. Vito Oreste Di Bernardo
dellart. 15 dela Circolare Reg. vdlibernardo@provincia.trapaniit - Sig. el conclusivo > " : segretario.generale@provincia.trapani.it >
o i 7013008 s Lags b G e 0023806268 accesso agliatt possibile ricorrere, nei limiti previsti dalla tel 0923806229 € mail
roduttive & - . ° ’ 2 ¢ .
Atoscuols 1264191 ¢ dei regolamenti -mail glombardo@provincia.trapani.it normativa vigente, al Giudice di pace entro il vdibernardo@provincia.trapani.it
ool termine di 30gg.
Svolgimento prove di esame per . ) ’
Servizio il conseguimento dell‘attestato di Ufficio Autoscuole Entroil termine di 60 giori ricorso § . N .
ul ° contatto telefonico, comunicazioni scritte giurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, entro Conto corrente postale o bonifico bancario alla ! - , Ufficio Autoscuole riceve il luned e i
) . idoneita professionale per Titolare di P.O. Do, Vito Oreste Di . ! o corrente Dott. Giuseppe Scalisi nella qualita di 5
rilascio attestato d'idoneita per ‘ rofoss (a mezzo posta eletironica, PEC ) il termine di 120 giorni, ricorso straordinario tesoreria provinciale per versamento ai sensi art. 7.1 ) " mercoledi dalle ore 09,15 alle 12,30
. o1a pe Tesercizio dellattvita di Bernardo . tel. 0923/806229 - . 120 gg. Dalla presentazione delle ‘ orn!, fleors ° é Presidente della Commissione o suo edi ¢ f
10 v accesso alla professione di P Ui | ! isttuzionale e posta ordinaria), o 3 al Presidente Regione Sicilia. Nel caso di del regolamento prov.le reperiili al link: Pk oo osr 2 PEC provincia.trapani@cert.prontotp.net
autotrasportatore di merci su strada aulolrasportatore oo i - ricevimento presso uffici, richieste istanze di partecipazione alla ‘sanzioni amministrative sanzionatorie & lelegato numero telefono capo servizio Dott. Vito Oreste Di Bemardo
per conto terzi vaibernardo@provincia rapani.t - Sig accesso agli atti selazione possibile ricorrere, nei limiti previsti dalla hitp:/iwww.provincia.rapani iUprovii ohpit mail tel 0923806229 & mail
Produttive e RIFERIMENTI NORMATIVI: Lombardo Girolamo - tel. 0923806259 " '~ y ; s ‘segretario.generale@provincia.trapani.it " o .
Produtive o L1610 ¢ DARG. 47OABY e-mail glombardo@provincia.trapani it normativa vigente, al Giudice di pace entro i rasparenza/indexindex/categoria/309 vilibernardo@provincia.trapani.t
2009 e regolamento provinciale termine di 30gg.
Servizio Concessione patrocinio dellEnte Senvizio Sviluppo Economico ) e R
Sviluppo amanifestazioni culturali Titolare i P.0. Dott, Vito Oreste Di contatto telefonico, comunicazioni scritte . X § Dott. Giuseppe Scalisi nella qualita di SenizioSviluppo Economico riceve i luned
Economico, " (a mezzo posta eletironica, PEC \ . Entroil termine di 60 giomni ricorso ) " e il mercoled dalle ore 09,15 alle 12,30
" culturali organizzate da Bernardo n. tel. 0923/806229 ; 30 gg dalllstanda all'adozione della ! Presidente della Commissione o suo oled "
2 W | Tesmoe e patrocini oot ot eretore ot | servizio Sviluppo E s '| istituzionale e posta ordinaria), O orasiona " giurisdizionale al TAR Sicilia - oppure, Pk o0y PEC provincia.trapani@cert prontotp.net
Cultura, concessione patrocinio associazioni del territorio, ai ervizio Sviluppo Economico | Oz e i ricevimento presso uffic,richieste eliberazione di consessione entroil termine di 120 giorni, ricorso lelegalo n.mero telefono capo senizio Dolt. Vito Oreste Di Bernardo
sensi del Regolamento vaibernardo@provincia.trapaniit - Sig. : patrocinio t ] mail C
At accesso agliatt straordinario al Presidente Regione Sicilia. tel 0923606229 e mail
Produttive e provinciale, dello Statuto, della Lomb‘affﬂ Gb‘m':"‘@ﬂ -tel. 092'318062‘59[ ‘segretario.generale@provincia.trapani.it
toscunle I n 886 om. 15115 e-mail glombardo@provincia trapan

vdibernardo@provincia.trapani.it

Servizio Autoscuole e S.E.


http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/14?sat=1563527643&nodo=nodo12
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/14?sat=1563527643&nodo=nodo12
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/14?sat=1563527643&nodo=nodo12
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/14?sat=1563527643&nodo=nodo12

ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

4) ove diverso, l'ufficio
competente all'adozione del

3) Ufficio del pi

p! i finale, con

5) modalita con le

quali gli i

By termine | [8) Strumenti i tutela |
fissato in sede trativa e
di discipli B P

Per i Procedimenti ad istanza di parte

9) Tink di
accesso al
servizio on

10)

11) nome del soggetto a cui &

per |

in caso di inerzia, il potere

Uffici ai quali rivolgersi per
informazioni, orari e modalita di

Lo 1) breve descrizione del procedimento con . . A possono ottenere le | normativa del | dell’ i dalla line, ove sia . " . s
o o Denominazione i = o a o - m a ai recapl e I del nome del 5 A a - 0 N nonché per Atti e documenti da allegare all'istanza e degli indirizzi,
N Settore Servizio " " di tutt dell'istruttoria " . relative | p ne puo essere legge in favore gia N B . B . N AR o - "
Procedimenti alla casella di posta elettronica a n g 5 " o necessari, con le informazi attivare tale potere, con b p! i per le e caselle di posta
e " . " ai procedimen per la da una dell , nel S e . "
istituzionale unitamente ai rispettivi recapiti = A A n .| cui all'art. 36 del D.Lgs. n. 33/2013 | dei recapiti telefonici e delle caselle di acuip
L - corso che li conclusione dichiarazione corso del rete, o tempi . L N
telefonici e alla casella di posta 5 = n - - o posta elettronica istituzionale le istanze
SRR riguardino conl dell p enei | previsti per
elettronica istituzionale Tlotia P i ol Ia ciia
1°Servizio tecnico Viabilita - Progettazione,
Manutenzione Straordinaria, Concessioni e
1° Servizio tecnico Viabilita - Espropriazioni
Progettazione, Manutenzione Descrizione dettagliata del percorso di gara e el percorso alternativoin |~ per le informazioni: tel. 0923/806645 il
Straordinaria, Concessioni e telefono, e-mail o visita caso di chiusura al transito. lunedi e mercoledi dalle ore 9:00 alle ore
Autori; . . 1ty . Espropriazioni in ufficio negli orari di animetria del percors vara e del pes alternative ca 12:00
. / I P sportive 1° Servizio tecnico Viabilita - Progettazione, pProp . clo nes entro 60 gg dal . Segretario Generale Dott, Giuseppe Scalisi | 1 metria del percorso di gara ¢ del percorso alternativo in caso i
o ° - svolgimento . - i L Responsabile del Servizio: ricevimento: : Ricorso al TAR competente chiusura al transito.
1 5 1° Servizio L . sulle strade di competenza dell'Ente (art. 9, D.Lgs. n. St ia, C e ricevimento della tel. 0923/806772 . N .
competizioni sportive - h oarih Ing. P. Murana ! entro g 60 § o Contratto di assicurazione per la responsabilita civile di cui all art. 3, della per le istanze:
285/1992 - Codice della Strada) Espropriazioni richiesta PEC: provincia.trapani@cert. prontotp.net : N - N
su strada 0923/806658 L. n.990/1969 mm. e i., con copertura estesa alla responsabilita PEC: provincia.trapani@cert.prontotp.net
pmurana@provincia.trapani.it merc. h. 15:30 + 17:00 dell'Organizzazione e degli altri obbligati per i danni comunque causati posta ordinaria: Libero Consorzio
provinci i t.pr p.net. alle strade e alle relative pertinenze. Comunale di Trapani - Via Garibaldi 89 -
Trapani
brevi manu: Ufficio Posta in Entrata di via
Garibaldi 89 - Trapani
1° Servizio tecnico Viabilita -
Progettazione, Manutenzione Straordinaria,
1° Servizio tecnico Viabilita - Concessioni e Espropriazioni
Progettazione, Manutenzione per le informazioni: tel. 0923/806645 il
1° Servizio tecnico Viabilitd - Progettazione, Straordinaria, Concessioni e telefono, e-mail o visita lunedi e mercoledi dalle ore 9:00 alle ore
. i dinaria, C ioni ¢ Espropriazioni in ufficio negli orari di . . . . 12:00
. Emissione ordinanza di regolamentazione della Lo . o .. o entro 60 gg dal Segretario Generale Dott. Giuseppe Scalisi
... |Regolamentazione della Espropriazioni Responsabile del 1° Servizio: ricevimento: Ricorso al TAR competente : _
2 5° 1° e 2° Servizio S N circolazione stradale (artt. 5, 6 ¢ 7 del D.Lgs. ricevimento della tel. 0923/806772 .
circolazione stradale - N < Ing. P. Murana lun. +ven. entro gg. 60 per le istanze:
285/1992 - Codice della Strada) - ey . richiesta provincia.trapani@cert. prontotp.net L. )
2° Servizio tecnico Viabilita - Controllo, Vigilanza, 0923/806658 h. 09:00 +12:00 PEC: provincia.t t.pr p.net
Manutenzione Ordinaria e Protezione Civile pmurana@provincia.trapani.it merc. h. 15:30 + 17:00 posta ordinaria: Libero Consorzio
provincia.trapani@cert.prontotp.net Comunale di Trapani - Via Garibaldi 89 -
Trapani
brevi manu: Ufficio Posta in Entrata di via
Garibaldi 89 - Trapani
Ufficio amm.vo concessioni:
Responsabile Dott. A.Oddo
. 1. 0923/806685 - . ity .
| di recinzioni e fasce di rispetto (artt. e / o8 1°Servizio tecnico Viabilita - Progettazione,
- y mail aoddo@provincia.trapani.it | — zion
16,17 ¢ 18 del D.Lgs. 285/1992 - Codice della N . Manutenzione Straordinaria, Concessioni e
. o - Sig.ra A.M. Cipolla >
Strada e artt. 26, 27 ¢ 28 del DPR n. 495/1992 - 1. 0923/806601 Espropriazioni
tel. 0923/806601 -
Regola 1C.d.S. - Regolame: al
c cgolamento de ‘{ T ©E0 BMERTO ProviicA <) mail acipolla@provincia.trapani.it 0923/806658
2 della sede stradale con ponteggi ed Sig.ra M.F. Nola Modalita di versamento a mezzo c/c pmurana@provincia.trapani.it
¢ s, 285/1992 - Codice del N
altro (art. 20 del D.Lgs. 285/1992 - Codice della . . B X el 0923/806618 - . . . . postale (n. 12577912) o ¢/c bancario
Strada) 1° Servizio tecnico Viabilita - Progettazione, 2 Responsabile del 4° Servizio telefono, e-mail o visita o N o .. ..
o . o o mail mnola@provincia.trapani.it e Lo Ve reperibili al seguente link della 4° Servizio Amm.vo Concessioni
PO Accessi e d - passi carrabili ¢ pedonali (art. Straordinaria, Concessioni e ~ S Dott. A.Oddo in ufficio negli orari di . " - N N . . . N
Rilascio di C N L Ufficio Tecnico Concessioni: . P entro 120 gg dal sezione "Amministrazione Segretario Generale Dott. Giuseppe Scalisi tel. | pyp. trapani tel. 0923/806685 - mail
.. P 22 del D.Lgs. 285/1992 - Codice della Strada e artt. Espropriazioni tel. 0923/806685 - mail ricevimento: : Ricorso al TAR competente " L . ..
3 5° 1° Servizio Autorizzazioni e Nulla Responsabile Ing. P. Murana P . ricevimento della T 0923/806772 PE( io-area/area/3?sat=1563528078&nodo=nodo2 aoddo@provincia.trapani.it
4445 del DPR n. 495/1992 - Regolamento del aoddo@provincia.trapani.it lun. +ven. entro gg. 60 A
Osta . L. L L . . [tel. 09237806658 - richiesta B dell'amministrazione": provincia.trapani@cert.prontotp.net
CdS) 4° Servizio amministrativo - Concessioni e Gestione dei h. 09:00 + 12:00 .
A ce mail pmurana@provincia.trapani.it per le istanze:
Pubblicita sulle strade ¢ sui veicoli (art. 23 del D.Lgs Beni Immobili eomm. A merc. h. 15:30 = 17:00 - . e 3
285/1992 - Codice della Strada e artt. dal 47 al 59 del Geom. A Minaudo http://www.provincia.trapani.it/prov PEC: provincia.trapani@cert.prontotp.net
DPR n. 495/1992 - Regolamento del C.d.S.) tel. 0923/806657 - inciatp/zf/index.php/trasparenza/ind posta ordinaria: Libero Consorzio
2 ed uso della sede stradale: Z'f“’l “méf";\‘"‘l"@’f’"“"‘C"’“”Pa""" ex/index/categoria/309 Comunale di Trapani - Via Garibaldi 89 -
sottosuolo/soprasuolo (artt. dal 25 al 28 del D.Lgs. TT}Y«;%/’};O:;EM Trapani
tel. 0923 53 - . . . .
285/1992 - Codice della Strada e artt. dal 65 al 67 del ) :l’ @ . . brevi manu: Ufficio Posta in Entrata di via
‘mail gionavetta@provincia.trapani.i e N
DPR n. 495/1992 - Regolamento del C.d.S.) nal glonavenatBiprovineia.trap Garibaldi 89 - Trapani
Geom. S.Messina
tel. 0923/806653 -
mail salmessina@provincia.trapani.it
Responsabile del 1° Servizio
Ing. P. Murana
0923/806658
pmurana@provincia.trapani.it
Responsabile del 2° Servizio
.. ety . Ing. M. Pisciotta
1° Servizio tecnico Viabilita - Progettazione,
. . P 0923/806646
Manutenzione Straordinaria, Concessioni e - . . . . 30 gg. dalla
Lo mpisciotta@provincia.trapani.it telefono, e-mail o visita Autotutela della
Espropriazioni B el P » o ° P . . . s proposta di .
° - . N - del 3° Servizio p del 1° Servizio in ufficio negli orari di T P.A./Ricorso . . .
L ) . - 2° Servizio tecnico Viabilita - Controllo, Vigilanza, o aggiudicazione . Segretario Generale Dott. Giuseppe Scalisi tel.
1°, 29, 3°, 4° Appalto lavori, servizi | Procedure di affidamento lavori, forniture e servizi - y - 5 - Arch. A. Gandolfo Ing. P. Murana ricevimento: amministrativo ¢/o
4 50 D N . Manutenzione Ordinaria e Protezione Civile provvisotia per ! ! 0923/806772 PE(
Servizio e forniture D.Lgs 50/2016 e ss.mm. ed ii. . . I . N . 0923/806663 0923/806658 lun en. " . giurisdizionale .
- 3° Servizio tecnico Edilizia - Patrimoniale, Scolastica e L . . .. I'adozione della provincia.trapani@cert.prontotp.net
. angandolfo@provincia.trapani.it pmurana@provincia.trapani.it h. 09:00 + 12:00 "
Sportiva R ] 40 5 Lo e 1700 determina di
- PSR - . . Responsabile del 4° Servizio merc. h. 15:30 + 17: viudicazi
4° Servizio amministrativo - Concessioni e Gestione dei esponsablle 0c <r ere 7 aggiudicazione
Beni Immobili Amm.vo
Dott. A.Oddo
tel. 0923/806685
aoddo@provincia.trapani.it
PEC:
provi trapani@cert.pre net
quinquennale per il
diritto al
. R risarcimento del
1° Servizio tecnico Viabilita - danno derivante da
Progettazione, Manutenzione fatto illecito (art.
.. et . Straordinaria, Concessioni e 2047 ¢. 1 c.c.
Quantificazione del danno, richiesta risarcimento, 1° Servizio tecnico Viabilita - Progettazione, SO clec)/
. ; o L Espropriazioni biennale per il Autotutela della . 5 .
accertamento dell'entrata della somma Manutenzione Straordinaria, Concessioni e . . e - Segretario Generale Dott. Giuseppe Scalisi tel.
. Recupero somme per o Responsabile del Servi risarcimento del P.A./Ricorso
5 5° 1° e 2° Servizio P corrispondente Espropriazioni . . 0923/806
sinistri attivi .. L - Ing. P. Murana danno prodotto amministrativo ¢/ )
(artt. 1219 ¢ 2043 del c.c. - art. 15, c.4 del D.Lgs. 2° Servizio tecnico Viabilita - Controllo, Vigilanza, R provincia.trapani@cert.prontotp.net
© N - 5 - 0923/806658 dalla circolazione giurisdizionale
285/1992) Manutenzione Ordinaria e Protezione Civile . . dei veicoli
pmurana@provincia.trapani.it i veicoli (art.
provincia.trapani@cert.prontotp.net 2047 ¢c.2¢cc)/
ultrabiennale se il
fatto ¢ considerato
dalla legge come
reato
30 gg. per Ia stipula
del
contratto/accordo . .. —
: . Modalita di versamento a mezzo c/c 4° Servizio Amm.vo Concessioni
di collaborazione, "/ €
y , dalla delibera di postale (n. 12577912) o c/c bancario tel. 0923/806685 - mail
Concessione a terzi/Vendita/ Alienazione relitti o ere . - ..
. . oL f2zazi reperibili al seguente link della aoddo@provincia.trapani.it
stradali come da Regolamento per la Disciplina del Responsabile del 4° Servizio telefono, e-mail o visita | autorizzazione alla Autotutela della per ! ouane P
y - . . " A locazione o sezione "Amministrazione
fone e di Alienazione del Patrimonio Amm.vo Concessioni Dott. A.Oddo in ufficio negli orari di " P.A./Ricorso . P . § -
. . P S - . . - concessione Trasp ott P: Segretario Generale Dott. Giuseppe Scalisi tel.
o o - Gestione dei beni Immobiliare approvato con Delibera del 4° Servizio amministrativo - Concessioni e Gestione dei tel. 0923/806685 - mail ricevimento: amministrativo /o . L L - trapani n -
6 5 4° Servizio . P, N - - . L L . dell'amministrazione": 0923/806772 PEC: PEC: prov .t t.pr .net
immobili dell'Ente | Commissario Straordinario con i poteri del Consiglio Beni Immobili aoddo@provincia.trapani.it lun. +ven. . . giurisdizionale - L N
) o N Per i pagamenti: 30 provincia.trapani@cert.prontotp.net posta ordinaria: Libero Consorzio
n. 4/C del 18/3/2019 e per i beni patrimoniali di cui p t t.pr net b, 09:00 + 12:00 U, . . ¢ d Liber 150 ZI
alla Determinazione Commissatiale n. 4 del mere. b 15:30 £ 17:00 88 o !llt]_)://wwvfl.provlncla.trapam.lt/pl.‘ov Comunale di Trapani - Via Garibaldi 89 -
21/02/2018 stabilito nei inciatp/zf/index.php/trasparenza/ind Trapani
contratti/accordo ex/index/categoria/309 brevi manu: Ufficio Posta in Entrata di via
di collaborazione . . .
p Garibaldi 89 - Trapani
i
locazione/concessio
e N 1ty . 19 Servizio tecnico Viabilita - =
1° Servizio tecnico Viabilitd - Progettazione, N .
. . .. Progettazione, Manutenzione
Manutenzione Straordinaria, Concessioni e .. - . .
Predisposizione del Programma Triennale OO.PP. e Espropriazioni Straordinaria, Concessioni e telefono, e-mail o visita Autotutela della
dell'Elenco Annuale ¢ del Programma Biennale degli | 0o o . . -, . Espropriazioni in ufficio negli orari di | 60 gg. dalla P.A./Ricorso . . -
. . : 2° Servizio tecnico Viabilita - Controllo, Vigilanza, . . P A . Segretario Generale Dott. Giuseppe Scalisi tel.
; 50 10 Servizio Programmazione Acquisti e delle Forniture Manutenzione Ordinaria e Protezione Civile Responsabile del Servi 1l Consiglio ricevimento: pubblicazione di amministrativo e/o 0923/806772 PEC:
00.PP. (D.Lgs. 50/2016 ¢ ss.mm. ¢ ii., D.M. n.14/2018 del Ing. P. Murana L lun. + ven. cuialla LR giurisdizionale 3/806772 PEC:

Ministero delle Infrastrutture e dei '

8/2016)

asporti, L.R. n.

3° Servizio tecnico Edilizia - Patrimoniale, Scolastica e
Sportiva
4° Servizio amministrativo - Concessioni e Gestione dei
Beni Immobili

0923/806658
pmurana@provincia.trapani.it
incia.t p i t.pr P net

h. 09:00 + 12:00
merc. h. 15:30 + 17:00

12/2011

provincia.trapani@cert.prontotp.net

5° Settore



http://www.consorziocomunale.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/3?sat=1563528078&nodo=nodo2
http://www.consorziocomunale.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/3?sat=1563528078&nodo=nodo2
http://www.consorziocomunale.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/3?sat=1563528078&nodo=nodo2
http://www.consorziocomunale.trapani.it/provinciatp/po/mostra_news.php?id=51&area=H
http://www.consorziocomunale.trapani.it/provinciatp/po/mostra_news.php?id=51&area=H

ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

CON PROVVEDIMENTI DIRIGENZIALI - SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO - AMBIENTE - IMPIANTI TERMICI"

Per i Procedimenti ad istanza di parte

4) ove diverso, I'ufficio competente
all'adozione del provvedimento finale,

5) modalita con le quali gli
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del

dell

8) di tutela e
riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, nel

9) link di accesso al

11) nome del soggetto a cui &
attribuito, in caso di inerzia, il
potere sostitutivo, nonché modalita

Atti e documenti da
allegare all'istanza e

Uffici ai quali rivolgersi per
informazioni, orari e modalita di

3) Ufficio del procedimento, > procedimento perla | pus essere sostituito "
con l'indicazione del nome del interessati possono . servizio on line, ove sia 10) modalita per I effettuazlnne dei pagamenti modulistica
o L Denominazione . " . P 2) unita ai recapiti Ielelonlcl ealla " . N N - .. |conclusione con I 'adozione | da una corso del p nei confronti del provvedimento L P . " N accesso con indicazione degli indirizzi,
N° | Settore [  Servizio nazion 1) breve del pi con di tuttii utili - " dell'ufficio ai| oftenere le informazioni A >dimento nel ¢ v gia in rete, idicuiallart. | perattivare tale potere, con necessaria, 0 ca !
Procedimenti delllistruttoria casella di posta diunp dell finale ovvero nei casi di adozione del provvedimento oltre recapiti telefonici e caselle di posta
rispettivi recapiti telefonici e alla relative ai procedimenti in ‘0 tempi previsti per la 36 del D.Lgs. n. 33/2013 indicazione dei recapiti telefonici e P!
istituzionale - " . " espresso e ogni altro ovvero il il termine predeterminato per la sua conclusione e i modi L " N acui
casella di posta elettronica corso che li riguardino " ! A . 1a su sua attivazione delle caselle di posta elettronica perle <
o e termine procedimentale | procedimento pué per attivarli Ie istanze
rilevante concludersi con il
silenzio-assenso
dell'amministrazione
L Unica (AUA) il pr unico cui sono 1° SERVIZIO "TUTELA DEL ol Arﬁ;‘;‘:&z ;‘::'i,‘:;g‘e“g’;‘:izne i
assoggettati i gestori di impianti produttivi ai fini del rilascio, formazione, rinnovo o aggiomamento d\ TERRITORIO, AMBIENTE, IMPIANTI Il Libero Consorzio Comunale di Trapani adotta 'AUA e la Nei casi di inerzia, ai sensi dellart. Poindiibe
almeno uno dei titol abilitativi di cui allart. 3, c. 1, del D.P.R. n. 59/2013. TERMICI" trasmette al SUAP comunale competente. 13, commi 12 e 13, del Regolamento . ° )
provvedimento A.U.A. & adottato dallAutorita Competente (Libero consorzio Comunale di Trapanl) Ing. Luigi Fontana B . Allatto del rilascio del provvedimento AUA da parte del SUAP dei procedimenti amministrativi Modulistica reperibile | SerViZio "Tutela del Teritorio, Ambiente,
SERVIZIO che lo trasmette al S.U.A.P. (Sportello Unico per le Attivita Produttive) del Comune di riferimento. Il tel. 0923/806645 Consultazione "Albo Pretorio Entro 60 gg. dalla notfica del provvedimento autorizzativo comunale o stesso ufficio dovra acquisire copia del |  allegato al vigente Regolamento di al sequente link: Impianti Termic
TUTELA DEL o 5 por ico per ¢ © . . A . del sito istituzionale, contatti | 90 - 150 giomi dallistanza rilasciato dal SU. o < 2 acq! P regato al vig egolamento ¢ Via Carreran® 8 91100
Autorizzazione Unica |S.U.A.P., a sua volta, provvede allemanazione dellatto ricognitivo di autorizzazione, titolo unico per la| 1° SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO, fontana@provincia.trapaniit ! R nale.trapani.it/provinciatp/ versamento della tassa di organizzazione degli uffici e dei | www. ;
1 g |TERRITORIO-| ") lentale al sensi |realizzazione dellintervento richiesto, e ne cura il ilascio e la notifica: AMBIENTE, IMPIANTI TERMICI" telefonici, posta elettronica | A.U.A. a secondo dei casi |non é previsto il silenzio| i diniego della autorizzazione ¢ previsto i fcorso al TAR, a Zlindex. izi- iva, ai sensi della L.R. 24/08/1993 n. 24 per| servizi, il potere sostitutivo & affidato | le.trapani _ Trapani
AMBIENTE - | */ B R.59/2013 |- all’azienda richiedente ’ —— ’ eom. Antonino Novara (provincia.trapani@)cert.pront| previsti allart. 4, commi 4 e 5 assenso sensi dlela legge n. 1034 del 06/12/1971 o entro 120 gg. T v i licenze ¢ iscrizioni non considerati in altri articoli | al Dott, Giuseppe Scalisi - Segretario | zflindex phplservizi PEC: provincia. prontotp.net
P.R. - . ° ) 99¢ ‘ > J ) - php/servizi- f ! >
IMPIANTI ) 2 . . . o otp.net), posta ordinaria, del D.P.R. n. 59/2013. ricorso straordinario al Presidente della Regione ai sensi del prizzazion, lcenze o on! eratiin colt ppe d ! Ricevimento del pubblico Mercoledi dalle
TERmC - all Autorita Competente (Libero Consorzio Comunale i Trapani); tel. 0923/806671 e ot DB R 1190 dol 2411101601 Sto/110 per lesercizio di attivita industriali o commerciali e di professioni Generale. Tel 0923/806 772 - | aggiuntviindexfindexi | 7 °%'%7%1 © €81 FLPRIS0 WIESEC 988
- agli organi di controllo; anovara@provinciatrapani.t 9 PR arti 0 mestieri” codice tariffa 0501, sul conto corrente postale n. | segretario. incia.trapa dtesto/110 g it -
- al Comune territorialmente competente. perito agrario Alberto Piacentino 17770900 intestato alla Cassa provinciale della Regione Siciiana niit A
tel. 0923/806659 Banco di Sicilia - Palermo Ing. Luigi Fontana
RIFERIMENTI NORMATIVI: D.P.R. 59/2013 apiacentino@provincia.trapani.it 0923/806645
Ifontana@provincia.trapani.it
L’ autorizzazione alle emissioni in atmosfera ai sensi dell'art. 269 - titolo | - parte V del D. Lgs.n. In AUA el Ari::;‘:‘z ;‘::'i,‘:j;;z"&"s‘:;ne i
152/06 & D.A. del 9.8.2007 n. 175/Gab, si rilascia, in A.U.A. (Autorizzazione Unica Ambientale) per Ia . . . ) ‘ ; . Nei casi di inerzia, ai sensi dellart.
ione, modifica e di impianti che producono emissioni in atmosfera. Il 1* SERVIZIO "TUTELA DEL IILibero Consorzio Comunale di Trapani adotta 'AUA e la 13, commi 12 e 13, del Regolamento beni immobill
z ° ¢ TERRITORIO, AMBIENTE, IMPIANTI trasmette al SUAP comunale competente. e © 19, del Regalamer ! | Servizio "Tutela del Teritorio, Ambiente,
prowvedimento adoftato dallAutorita Competente (Libero consorzio Comunale di Trapani) | . . . . come A dei procedimenti amministrativi | Modulistica reperibile a °
SERVIZIO |\ 1 rizzazione alle |iasmesso ol .04 (Sportalo Unico pet 1o Attvita Produtive) el Gomane o riferimento, £ho MICH Consultazione "Albo Pretorio Entro 60 gg. dalla nofifica del provvedimento autorizzativo Allatto del rilascio del provvedimento AUA da parte del SUAP | & FIOZE0 o0 FEms LM o seatntoinkc Impianti Termici
" LUAP. , ! zione > ) " eq : !
TUTELA DEL emissioni in rowvede allemanazione Zel\'atlo Tico n‘i)livo di autorizzazione, titolo unico per la realizzazione| 1° SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO, Ing. Luigi Fontana del sito istituzionale, contatti | - 120-150 giomi dallistanza rilasciato dal SU ° it provincia trapaniilp| COMUNale o stesso ufficio dovra acquisire copia del oerg anizzazi%ne de (T?uiﬁci e dei Y provinciatra| Vi@ Cameran® 8 91100
2 6 |TERRITORIO-| oo o e s gemmewem it masgo P d P AVBIENTE. IMPANTI TERMICE tel. 0923/806645 telefonici, posta elettronica | A.U.A., a secondo dei casi |non & previsto il silenzio| i diniego dela autorizzazione & previsto l ricorso al TAR, ai | rounciatpisiindex shajsenizs versamento della tassa di Sewigzi oo sos(i?u(ivo S ofanto | o vincia.l Trapani
AMBIENTE - 269 del prii g rilascio e fa notfica: g fontana@provincia.trapaniit (provincia trapani@)cert.pront| previsti allart. 4, comma 5 del assenso sensi dlela legge n. 1034 del 06/12/1971 o entro 120 gg. , ai sensi della L R. 24/08/1993 n. 24 per| S8 (B0 e 080 8 & | B e i PEC: provincia. i@cert prontotp.net
- ° ) age “ > ; oncessione g . - php - f A ’
IMPIANTI ) 2 . . . ofp.net), posta ordinaria, D.P.R. n. 59/2013. ricorso straordinario al Presidente della Regione ai sensi del 3 -autorizzazioni, licenze e iscrizioni non considerati in altri articoli ppe d z Ricevimento del pubblico Mercoledi dalle
M D.Igs.152/06- |- allAutorita Competente (Libero Consorzio Comunale di Trapani); - orizazionl, loenze @ IScriziom eratiin ool Generale. Tel 0923/806 772 - | aggiuntivifindex/indexi
TERMICT Auora sig.ra Elisabetta Buccellato accesso agli att D.P.R.n. 1199 del 24/11/01971 per l'esercizio di attivita industriali o commerciali e di professioni ° o ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle 15.30 alle
- agli organi di controllo; ‘ izio cativita In segretario.generale@provincia.trapa diesto/33
- 2 Comano tenftoriaiments competent TEL 0923 806671 arti 0 mestier” codice tariffa 0501, sul conto corrente postale n. o 17.00
g ebuccellato@provincia.trapani.it 17770900 intestato alla Cassa provinciale della Regione Siciiana - Ing. Luigi Fontana
RIFERIMENTI NORMATIVI: D.lgs.152/06 Banco di Siciia - Palermo ‘foman:@gii’fv?ni?:frapani 4
In alternativa alla procedura di cui allart.269 Digs. 152106, il gestore di impianti delle attivita elencate| Alfatto del rilascio del provvedimento autorizzatorio, il Libero . . )
3 ! ! elenc ° ° ‘ - Settore "Tutela del Territorio, Ambiente,
alla parte Il dellallegato IV alla patte V del medesimo decreto pud chiedere I'adesione Consorzio Comunale di Trapan acquisisce copia del versamento [\ 0oL bl
all'autorizzazione di carattere generale adottata con Deliberazione di Giunta Provinciale n. 377 del 1° SERVIZIO "TUTELA DEL della tassa goverativa, prevista dalla legge regionale 24/08/1993 | 1% 92! 71O, € 5o0e 08T, | Servizio "Tutela del Territorio, Ambiente
28/10/2009, presentando listanza, i modelli previsti debitamente compilati e la documentazione TERRITORIO, AMBIENTE, IMPIANTI n. 24, per “autorizzazioni, licenze e iscrizioni non considerati in P - © 19, del Regalamer reperibile i Tamer! g
SERVIZIO | Autorizzazione alle |tecnica appositamente prevista, al Libero Consorzio Comunale di Trapani, al Comune interessato e MICI" Consultazione "Albo Pretorio” Eno 80 gg. dalla ot cel provvedimerto autorzzatho o httg J/www provinia. 08 altr articoli per 'esercizio di attvita indusiriali 0 commerciali e di | °® PP TIOR IETEIS M alsequentelink: [ oo T 91100
"TUTELA DEL emissioni in al’AR.P.A. Provinciale. 1* SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO Ing. Luigi Fontana del sito istituzionale, contatti 99 d‘f pritimg v i arti 0 mestieri” codice tariffa 0501; la cifra & stabilita in ;ganimzi%ne o eligufﬁci ooy |httouwwew.provincia.tra Tranani
TERRITORIO - di i sensi del comma 3 del D.Lgs. 152/2006, il Gestore puo procedere allinstallazione degli impianti o| DRIO: tel. 0923/806645 telefonici, posta elettronica ; non & previsto il silenzio g hp/mudullstlca/mdex/deﬁ.a relazione alattvita svolta e riportata sul certicato della camera di gan gl uffic pani. iatplzt/i oo Trepa
3| s AMBIENTE orralo ol const |l awuio dellativits solo dono 36 giorni dalls precontasions dell etanes AMBIENTE, IMPIANTI TERMICI Hontana@provincia repeni it (rovindia ropani@ycartprant 45 giomi i previsto il ricorso al TAR, ai sensi dlea legge . 1034 o T ooraia senvizi, il potere sosttutivo & affidato | EXLIPIOVEEEAD | pEC: provincia prontotp.net
9 } N P0 43 ¢! Ly ; P a o pani@)cert.pr 06/12/1971 0 entro 120 gg. ricorso straordinario al Presidente O - al Dott. Giuseppe Scalisi - Segretario | SXRIRMOCUISICAIN | gicqyimento del pubblico Mercoledi dalle
IMPIANTI art272 del D.lgs. |L'Autorita Competente (Libero Consorzio Comunale di Trapani) pud, con proprio provvedimento| otp.net), posta ordinaria, . ) arealarea/2?sat=1563092 a) attivita industriali o commerciali euro 180,76; dexidotagio:
. . ° ! ) della Regione i sensi del D.P.R. n. 1199 el 24/11/01971 oc ° Generale. Tel 0923/806 772 - ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle 15.30 alle
TERMICI 152106 moivato, negare I'adesione nel caso in cui non siano rispetati i requisit previsti dallautorizzazione sig.ra Elisabetta Buccellato accesso agli 161&nodo=nodo1 ) professioni  euro 61.97; oo orree sat=1563 00
generale o in presenza di particolari situazioni di rischio sanitario o di zone che richiedono una TEL 0923 806671 c)arti e mestieri euro 25,82. o 092161&nodo nodot Ing. Luigi Fontana
particolare tutela ambientale. ebuccellato@provincia.trapani.it Le suddetta tassa deve essere versata sul conto corrente postale O 23806040
n. 17770900 intestato alla Cassa provinciale della Regione Hontana@provincia rapanti
RIFERIMENTI NORMATIVI: D.igs.152/06 siciliana - Banco di Sicilia - Palermo. P -{rapant
Allatto del rilascio del provvedimento autorizzatorio, il Libero Settore "Tutela del Territorio, Ambiente.
Consorzio Comunale di Trapan acquisisce copia del versamento [\ 0oL pilbeiid g
1° SERVIZIO "TUTELA DEL della tassa goverativa, prevista dalla legge regionale 24/08/1993 ¢ " . . ) )
13, commi 12 e 13, del Regolamento Servizio "Tutela del Territorio, Ambiente,
TERRITORIO, AMBIENTE, IMPIANTI n. 24, per “autorizzazioni, licenze e iscrizioni non considerati in e ot ot | Moduistica reperibile o T
SERVIZIO Voltura delle ) L ! ; MICH Consultazione "Albo Pretorio . Lior| 2t articoli per Iesercizio di attivita industriali o commerciali e di proced ) ° P
" uracel In caso di variazione della fitolarita dellimpianto precedentemente autorizzato per le emissioni in rzione > Entro 60 gg. dalla notiica del p o | www.provincia.trapani.tipr ° U1 allegato al vigente Regolamento di al sequente link: | Via Carreran® 8 91100
TUTELADEL | autorizzazioni alle ) ! > ol e . Ing. Luigi Fontana del sio itituzionale, contatt | - entro 30 giom o1n caso di r.provincl arti 0 mestieri” codice tariffa 0501; la cifra estabilita in > AV golamento p— . ;
zzaziof atmosfera, il gestore subentrante deve inoltrare istanza i voltura in bollo secondo il modello previsto, | 1° SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO, R didiniego della phpiser | Professioni: | organizzazione degli uffici e dei | www.provincia.trapani.i Trapani
TERRITORIO-|  emissioni in ¢ . tel. 0923/806645 telefonici, posta richiesta di non & previsto il silenzio relazione allattvita svolta e riportata sul certicato della camera di gan -9l U vncia.x . 2
4| s allegando la documentazione indicata nello stesso. AMBIENTE, IMPIANTI TERMICI ! ? ! previsto il ricorso al TAR, ai sensi dlela legge n. 1034 del ) servizi, il potere sostitutivo & affidato p| PEC: provincia. prontotp.net
AMBIENTE - atmosfera fontana@provincia.trapaniiit (provincia.trapani@)cert.pront | integrativa, entro 60 giomni dal assenso A commercio; f o . . f ! >
AN e ot Stnet) poctn oo | oovimenta della damanc 06/12/1971 0 entro 120 gg. ricorso al 2)ativitaincustria & commercill euro 18076 al Dott, Giuseppe Scalisi - Segretario hplservizi- Ricevimento del pubblico Mercoledi dalle
precedentemente | g e RiMENTI NORMATIVI: D.igs.152/06 ) p.net), p " - della Regione i sensi del D.P.R. n. 1199 el 24/11/01971 sto/33 oc 76 Generale. Tel 0923/806 772- | aggiuntivifindextindexti|  ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle 15.30 alle
TERMICI" rilasciate sig.ra Elisabetta Buccellato accesso agli att ) professioni  euro 61,97; segretario.generale@provincia.trapa dtesto/33 17.00
TEL 0923 806671 c)arti e mestieri euro 25,82. o dlestoiss Ing. Luigi Fontana
ebuccellato@provincia.trapani.it Le suddetta tassa deve essere versata sul conto corrente postale S 23806048
n. 17770900 intestato alla Cassa provinciale della Regione Hontana@provincia rapant
siciiana - Banco di Sicilia - Palermo. P -{rapant
Settore "Tutela del Territorio, Ambiente,
Nei casi di inerzia, ai sensi dellart. Aree”
1° SERVIZIO "TUTELA DEL ‘ " o ] )
Affidamento delle attivita previste nel Regolamento per "L'ESECUZIONE DEGLI ACCERTAMENTI TERRITORIO, AMBIENTE, IMPIANTI 13 d’z’;&;ji:‘;:& :fr"r':;?s"li"'i‘;"“’ Servizio T“::";::HZ’;‘:“"C’:" Ambiente,
_SERVIZIO | Esecuzione degli |E DELLE ISPEZIONI SUGLI IMPIANTI TERMICI DEGLI EDIFICI Al SENSI DEL DECRETO MICH Consultazione "Albo Pretorio” | g aento stabilisce la Entro 60 gg. dalla notifica del prowvedimento di affidamento | hitp://www.provincia.trapa allegato al vigente Regolamento di Via Carreran® 8 91100
TUTELADEL | o certamenti e LEGISLAT\VO192/05E SS.MM.II. E DEL D.P.R. N. 74/2013", approvato con . . Ing. Luigi Fontana del sito istituzionale, contatti egolan ) 110 09 9¢ h e roVinG Al golamento
1° SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO, tempistica in relazione alle fasi dellattivita & previsto il icorso al TAR, ai sensi diela legge n. | niit/provinciatp/zffindex.p organizzazione degli uffici e dei Trapani
TERRITORIO - - del C n. 30/C del 20/12/2017, relativamente ai compit . tel. 0923/806645 telefonici, posta elettronica A : ° 9l Lo . . 2
5| s delle ispezioni AMBIENTE, IMPIANTI TERMICI del procedimento ed alla 1034 del 06/12/1971 o entro 120 gg. ricorso straordinario al hplservizi- servizi, il potere sostitutivo & affidato PEC: provincia trapani@cert prontotp.net
AMBIENTE - assegnam dalla Regione. Ifontana@provincia.trapaniiit (provincia.trapani@)cert.pront i ] ‘ ; - ) o f o
sugli impianti casistica che, di volta in volta, Presidente della Regione ai sensi del D.P.R. n. 1199 del | aggiuntivi/index/index/idte al Dott. Giuseppe Scalisi - Segretario Ricevimento del pubblico Mercoledi dalle
IMPIANTI gl Impi otp.net), posta ordinaria, si presenta. 24/11/01971 sto/134 Generale. Tel 0923/806 772 - ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle 15.30 alle
TERMICI" termici RIFERIMENTI NORMATIVI: perito agrario Alberto Piacentino accesso agli i SIS > . g ;
DECRETO LEGISLATIVO 192/05 E SSMM.II. E D.P.R. N. 7412013 tel. 0923/806659 segretario generale@provincia.rapa 17.00
o ' apiacentino@provincia.trapani.t nidt Ing. Luigi Fontana
P P rap 0923/806645
Ifontana@provincia.trapani.t
1° SERVIZIO "TUTELA DEL
TERRITORIO, AMBIENTE, IMPIANTI Settore "Tutela del Territorio, Ambiente,
TERMICI" Nei casi di inerzia, ai sensi dellart Ares”
Il Libero Consorzio Comunale di Trapani, anche su richiesta di altri Soggett/Enti (forze dellordine, Ing. Luigi Fontana 13, commi 12 e 13, del Regolamento Servizio "Tutela del Territorio, Ambiente,
P 99 9. Luigl 9
egione, , Capitaneria di Porto, ecc.) o su iniziativa propria o a seguto di esposti, effettua el . . lei procedimenti amministrativi impianti Termici
SERVIZIO Regione, ARPA, Capitaneria di Porto, ecc.) o su iniziativa propri quto di esposti, effett tel. 0923/806645 Consultazione "Albo Pretorio dei procediment amministrati Impianti Termici"
TUTELA DEL verifiche e controlli sulle dite autorizzate in ambito ambientale. I controll di tipo tecnico-amministrativo Ifontana@provincia.trapani.it ol oo ttusionale. contatt allegato al vigente Regolamento di Via Carreran® 8 91100
TERRITORIO - Controlli vengono effettuati sulla documentazione agli atti dufficio e su quella prodotta dalla ditta in occasione| 1° SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO, | geom. Antonino Novara lofonich bosta slettoniaa organizzazione degli uffici e dei Trapani
6| s AMBIENTE 791 |della presentazione di istanza di parte. | controlli possono anche estendersi alleffettuazione di AMBIENTE, IMPIANTI TERMICI" 0923/806671 (orovincia [t @ycort pront servizi, il potere sostitutivo & affidato PEC: provincia trapani@cert prontotp.net
IMPIANT! presso lo sede dellattivita produttiva, anovara@provincia.trapaniit P atpmel) g:‘a po dmaﬁ"a al Dott. Giuseppe Scalisi - Segretario Ricevimento del pubblico Mercoledi dalle
TERMICI® sig.ra Elisabetta Buccellato P ot Generale. Tel 0923/806 772 - ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle 15.30 alle
TEL 0923 806671 9 segretario.generale@provincia.trapa 17.00
RIFERIMENTI NORMATIVI: art. 197 del D.Igs.152/06 ebuccellato@provincia.trapani.t perito it Ing. Luigi Fontana
agrario Alberto Piacentino EL. 0923/806645
0923/806659 Ifontana@provincia.trapanit

@provincia.trapani.it

TUTELA AMBIENTALE
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ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i Procedimenti ad istanza di parte

Settore

Servizio

Denominazione

1) breve descrizione del procedimento con
il di tutti i ri i ivi utili

2) unita

3) Ufficio del procedimento,
i ai recapiti ici e alla

dell'istruttoria

casella di posta elettronica
istituzionale

4) ove diverso, 'ufficio
competente
all'adozione del

[ finale,
con I'i del

ita con le quali gli

5)
i ottenere le

nome del responsabile
dell'ufficio unitamente
ai rispettivi recapiti
telefonici e alla casella
di posta elettronica
istituzionale

informazioni relative ai
procedimenti in corso che li
riguardino

sede di disciplina
normativa del
procedimento per la

7) procedimenti
per i quali il
provvedimento
dell'amministrazi
one pud essere
sostituito da una

8) strumenti di tutela
amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti
dalla legge in favore
dell'interessato, nel corso del

espresso e oghni altro

con q
. B - p e nei
I di un dell q -
= = del provvedimento finale ovvero
provvedimento ovvero il

procedimento

termine pud concludersi
i con il sil
rilevante assenso
dell'amministrazi
one

nei casi di adozione del
provvedimento oltre il termine
predeterminato per la sua
conclusione e i modi per
attivarli

9) link di
accesso al

servizio on line,

ove sia gia
disponibile in
rete, o tempi

previsti per la
sua attivazione

11) nome del soggetto a cui &

ita per

10) ita per | dei , in caso di inerzia, il potere
i, con nonché
le informazioni di cui all'art. 36 del D.Lgs. | attivare tale potere, con indicazione
n. 33/2013 dei recapiti telefonici e delle caselle di

posta elettronica istituzionale

Atti e documenti da allegare all'istanza e
s q iif

per le autocertificazioni

accesso con indi
recapiti telefon caselle di posta
elettronic: ituzionale a cui
presentare le istanze

6° Settore
“Tutela del
Territorio
e
dell’Ambie
nte, Aree
protette”

Servizio 2° - Tutela
del Territorio -
Rifiuti

Sanzioni
Amministrative

Sanzioni Amministrative relative a: -
violazione in materia di scarichi e depurazione acque
(ai sensi del D.Lgs. 152/06 parte III); -
violazione in materia di inquinamento acustico (ai
sensi della Legge 447/95); -
violazioni del Piano Tutela Acque Regione Sicilia,
del Decreto Interdipartimentale Regione Sicilia
n.61/07 e ss.mm.ii. (ai sensi della Legge nazionale
574/96); - violazioni in
materia di inquinamento atmosferico (emissioni in
atmosfera ai sensi del D.Lgs. 152/06 artt. 269-272);
- violazioni in materia di gestione e smaltimento dei
rifiuti (ai sensi del D.Lgs.152/06) -
violazioni per gestione e smaltimento veicoli fuori
uso;
11 procedimento delle Sanzioni Amministrative ¢
regolato dalla Legge n.689/81 ¢ si attiva a seguito di
segnalazione da parte dei vari organi ispettivi
competenti (Carabinieri, Polizia, VV.UU.,
Capitaneria di Porto, ARPA, ASP, Comuni), ovvero
a seguito di sopralluoghi da parte dello stesso
Ufficio.

2° SERVIZIO "TUTELA DEL
TERRITORIO, RIFIUTI"

Servizio 2° - Tutela del Territorio -
Rifiuti
Dott. Giuseppe Barbera
Tel. 0923/806630
gbarbera@provincia.trapani.it

Sig.ra Dorotea Russo
Tel. 0923/806643
drusso@provincia.trapani.it

Consultazione "Albo Pretorio"
del sito istituzionale, contatti
telefonici, posta elettronica
(PEC, e-mail), posta
ordinaria, accesso agli atti

entro 5 anni dal
giorno in cui ¢ stata
commessa la
violazione (art. 28 L.

689/81)

Ai sensi dell'art.18 della legge
n.689/81 gli interessati possono
inoltrare memorie difensive ed
eventuale richiesta di audizione,
entro e non oltre 30 gg. dalla
notifica della contestazione .
Emessa la relativa Ordinanza di
ingiunzione di pagamento gli
interessati, ai sensi dell' art. n.22
della legge 689/81, entro 30 gg.
dalla notifica del
provvedimento, possono
proporre opposizione davanti al
Tribunale del luogo in cui si ¢
commessa la violazione. 11
soggetto sanzionato pud
richiedere il pagamento rateale
delle somme dovute,ai sensi dell'
art. 26 L.689/81, mediante
richiesta scritta da inviare al
Dirigente Responsabile del
procedimento sanzionatorio.

Versamento a favore della Regione
Siciliana, secondo le modalita alternative
sotto elencate:

1. Versamento diretto presso gli uffici
provinciali di Cassa Regionale del Banco
di Sicilia che provvederanno al rilascio di
apposita quietanza di entrata;

2. Versamento sul c/c postale n. 221911
intestato a “Banco di Sicilia di Trapani —
Ufficio di Cassa della Regione Siciliana™.
Nella causale del versamento dovra essere
riportato:

Capitolo 1763 capo 22 (Sanzioni
Amministrative e pecuniarie irrogate in
attuazione dell’art. 28 della L.R. n. 10/99);
3. Versamento su c/c postale n. 12577912
intestato a Libero Consorzio Comunale di
Trapani;

4.
Bonifico bancario intestato a Libero
Consorzio Comunale di Trapani - Codice
IBAN:

IT 97 E 03069 16404 100000046013

Nei casi di inerzia, ai sensi dell'art.
13, commi 12 e 13, del Regolamento
dei procedimenti amministrativi
allegato al vigente Regolamento di
organizzazione degli uffici e dei
servizi, il potere sostitutivo ¢ affidato
al Dott. Giuseppe Scalisi - Segretario
Generale. Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@provincia.trapa
ni.it

Settore "Tutela del Territorio, Ambiente,
Aree"
Servizio "Tutela del Territorio,
Ambiente, Rifiuti"
Via Carrera n° 8
91100 Trapani
PEC:
provincia.trapani@cert.prontotp.net
Ricevimento del pubblico Mercoledi
dalle ore 8,30 alle ore 13,00 ¢ dalle
15.30 alle 17.00
Dott. Giuseppe Barbera
0923/806630
gbarbera@provincia.trapani.it

6° Settore
“Tutela del
Territorio

e
dell’Ambie

nte, Aree
protette”

Servizio 2° - Tutela
del Territorio -
Rifiuti

Ordinanze di
Ingiunzione per
sanzioni
amministrative

11 soggetto sanzionato, ai sensi dell’art. 16 della
Legge 689/81, entro i 60 gg dalla notifica del
relativo verbale ovvero della contestazione
dell’illecito, puo effettuare il pagamento della
sanzione in misura ridotta, equivalente al doppio del
minimo, estinguendo cosi il procedimento
sanzionatorio. Ove cio non accada, si procede entro i
termini di cui all’art. 28 L.689/81 (5 anni dalla
notifica) con I’emissione dell’Ordinanza
d'Ingiunzione art.18 L.689/81.

2° SERVIZIO "TUTELA DEL
TERRITORIO, RIFTUTI"

Servizio 2° - Tutela del Territorio -
Rifiuti
Dott. Giuseppe Barbera
Tel. 0923/806630
gbarbera@provincia.trapani.it

Sig.ra Dorotea Russo
Tel. 0923/806643
drusso@provincia.trapani.it

Consultazione "Albo Pretorio
del sito istituzionale, contatti
telefonici, posta elettronica
(PEC, e-mail), posta
ordinaria, accesso agli atti

entro 5 anni dal
giorno in cui ¢ stata
notificata la
violazione (art. 28 L.
689/81)

Ai sensi dell'art.18 della legge
n.689/81 gli interessati possono
inoltrare memorie difensive ed
eventuale richiesta di audizione,
entro e non oltre 30 gg. dalla
notifica della contestazione .
Emessa la relativa Ordinanza di
ingiunzione di pagamento gli
interessati, ai sensi dell' art. n.22
della legge 689/81, entro 30 gg
dalla notifica del
provvedimento, possono
proporre opposizione davanti al
Tribunale del luogo in cui si &
commessa la violazione.

11 soggetto sanzionato puo
richiedere il pagamento rateale
delle somme dovute,ai sensi
dell'art. 26 L.689/81, mediante
richiesta scritta da inviare al
Dirigente responsabile del

Nei casi di inerzia, ai sensi dell'art.
13, commi 12 e 13, del Regolamento
dei procedimenti amministrativi
allegato al vigente Regolamento di
organizzazione degli uffici e dei
servizi, il potere sostitutivo ¢ affidato
al Dott. Giuseppe Scalisi - Segretario
Generale. Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@provincia.trapa
ni.it

Settore "Tutela del Territorio, Ambiente,
Aree"
Servizio "Tutela del Territorio,
Ambiente, Rifiuti"
Via Carrera n® 8
91100 Trapani
PEC:
provincia.trapani@cert.prontotp.net
Ricevimento del pubblico Mercoledi
dalle ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle
15.30 alle 17.00
Dott. Giuseppe Barbera
0923/806630
gbarbera@provincia.trapani.it

prc ) S rio.

6° Settore
“Tutela del
Territorio

e
dell’Ambie

nte, Aree
protette”

Servizio 2° - Tutela
del Territorio -
Rifiuti

RECUPERO
RIFIUTI ex art.
214e 216 del D.Lgs.
152/2006.
Iscrizione ex novo
e/o con modifiche

L'esercizio delle operazioni di recupero dei rifiuti
puo essere intrapreso decorsi 90 giorni dalla
comunicazione di inizio attivita presentata
all' Amministrazione Provinciale ed al SUAP
territorialmente competente. La Provincia, verifica la
sussistenza dei presupposti e dei requisiti richiesti.
Nel caso in cui non concorrano altre autorizzazioni
(di altri enti) per I'esercizio dell'attivita di recupero
richiesta la Provincia, a seguito di apposito

li in
procedura
semplificata e
Rinnovi

provvedi , iscrive in un apposito registro le
imprese che effettuano la comunicazione di inizio
attivita (art. 216 D.Lgs. n. 152/06) dandone
comunicazione al SUAP del comune territorialmente
competente. Tale comunicazione deve essere
rinnovata ogni cinque anni. La richiesta di rinnovo
va presentata sei mesi prima della scadenza.

2° SERVIZIO "TUTELA DEL
TERRITORIO, RIFTUTI"

Servizio 2° - Tutela del
Territorio —  Rifiuti
Dott. Giuseppe Barbera
tel. 0923/806630
gbarbera@provincia.tra
pani.it

Geom. Benedetto
Mezzapelle Tel.
0923/806644
bmezzapelle@provincia
.trapani.it
Geom. Giuseppe
Barbera
tel. 0923/806602
gibarbera@provincia.tr
apani.it

Consultazione "Albo Pretorio”
del sito istituzionale, contatti
telefonici, posta elettronica
(PEC, e-mail), posta
ordinaria, accesso agli atti

Entro 90 giorni dalla
comunicazione di
inizio attivita .
Qualora la Provincia
accerti carenza di
documentazione e/o
di requisiti tecnici il
predetto termine
rimane sospeso.

Silenzio assenso,
con facolta di
verifiche
successive.

Ricorso al Tribunale
Amministrativo Regionale
ai sensi della legge n°®
1034 del 06.12.1971,
entro 60 gg ovvero
ricorso straordinario al
Presidente della Regione
entro 120 giorni.

DIRITTI DI ISCRIZIONE
versamento su c¢/c postale o bancario
intestato a Libero Consorzio Comunale di
Trapani reperibile al seguente link:
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp
/zflindex.php/trasparenza/index/index/cate
goria/309

Nei casi di inerzia, ai sensi dell'art.
13, commi 12 e 13, del Regolamento
dei procedimenti amministrativi
allegato al vigente Regolamento di
organizzazione degli uffici e dei
servizi, il potere sostitutivo ¢ affidato
al Dott. Giuseppe Scalisi - Segretario
Generale. Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@provincia.trapa
ni.it

Pubblicati sul sito istituzionale LINK

http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/

index.php/servizi-
aggiuntivi/index/index/idtesto/23

Settore "Tutela del Territorio, Ambiente,
Aree"
Servizio "Tutela del Territorio,
Ambiente, Rifiuti"
Via Carreran® 8
91100 Trapani
PEC:
provincia.trapani@cert.prontotp.net
Ricevimento del pubblico Mercoledi
dalle ore 8,30 alle ore 13,00 ¢ dalle
15.30 alle 17.00
Dott. Giuseppe Barbera
0923/806630
gbarbera@provincia.trapani.it

6° Settore
“Tutela del
Territorio

e
dell’Ambie

nte, Aree
protette”

Servizio 2° - Tutela
del Territorio -
Rifiuti

Bonifica siti

contaminati

procedura
ordinaria (art.242
D.Lgs.152/06 siti
industriali - P.V.

Carburanti - ex

discariche dismesse)

FRUCEDURA URDINARIA (@1 Z4Z Gl D.LE8S
152/2006)
Al verificarsi di un evento che sia potenzialmente in
grado di contaminare il sito, ai sensi dell’ 242 del
D.Lgs 152/2006, il  responsabile  dell'
inquinamento mette in opera entro ventiquattro ore
le misure necessarie di prevenzione e ne da'
immediata comunicazione ai sensi e con le modalita'
di cui all'articolo 304, comma 2. Ai sensi del
D. Lgs 152/2006 e ss.mm.ii. (artt. da 239 a 253) la
Provincia Regionale, alla fine del procedimento cosi
per come descritto nel predetto articolo 242 ¢
susseguenti, con il supporto tecnico e sulla base di
una relazione tecnica predisposta dall’ ARPA ai sensi
dell’art. 248, rilascia la “Certificazione finale”|
relativa al completamento degli interventi di
bonifica, di messa in sicurezza permanente e di

messa in sicurezza operativa, nonché la conformita
degli stessi al progetto approvato, effettuati nei Siti

Industriali - P.V. Carburanti - ex discariche
dismesse. (procedura adottata in caso di
superamento  delle  Concentrazioni ~ Soglia di

Contaminazione — C.S.C. - in una delle matrici
ambientali). Nel caso, invece, di non superamento
delle C.S.C., ai sensi dell’art. 242 del D. Lgs

2° SERVIZIO "TUTELA DEL
TERRITORIO

152/2006, il  responsabile  dell'inquinamento

Servizio 2° - Tutela del Territorio -
Rifiuti
Dott. Giuseppe Barbera
tel. 0923/806630
gbarbera@provincia.trapani.it

Geom. Benedetto Casanovi
Tel. 0923/806659
beasanivi@provincia.trapani.it

Consultazione "Albo Pretorio”"
del sito istituzionale, contatti
telefonici, posta elettronica
(PEC, e-mail), posta
ordinaria, accesso agli atti

- entro 30 gg. dal
ricevimento della
relazione tecnica
finale predisposta
dall’ ARPA(situazio-
ne di accertato
superamento delle
CS.C); -
entro 15 gg. dalla
presentazione della
relazione tecnica e
dell'autocertificazion
e da parte del
soggetto responsabi-
le dell'inquinamento
(situazione di
accertato non
superamento delle
CS.C).

11 soggetto responsabile
dell'inquinamento puo ricorrere
avverso il procedimento
amministrativo (in qualunque
fase) ed avverso la certificazione
finale, al T.A.R. entro 60
(sessanta) giorni dalla notifica,
ovvero tramite ricorso
straordinario al Presidente della
Regione Siciliana entro 120
(centoventi) giorni dalla notifica.

Nei casi di inerzia, ai sensi dell'art.
13, commi 12 e 13, del Regolamento
dei procedimenti amministrativi
allegato al vigente Regolamento di
organizzazione degli uffici e dei
servizi, il potere sostitutivo ¢ affidato
al Dott. Giuseppe Scalisi - Segretario
Generale. Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@provincia.trapa
ni.it

Settore "Tutela del Territorio, Ambiente,
Aree"
Servizio "Tutela del Territorio,
Ambiente, Rifiuti"
Via Carreran® 8
91100 Trapani
PEC:
provincia.trapani@cert.prontotp.net
Ricevimento del pubblico Mercoledi
dalle ore 8,30 alle ore 13,00 ¢ dalle
15.30 alle 17.00
Dott. Giuseppe Barbera
0923/806630
gbarbera@provincia.trapani.it

RIFIUTI
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ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i Procedimenti ad i

stanza di parte

Settore

Servizio

Denominazione

1) breve descrizione del procedimento con
il di tutti i ri i ivi utili

2) unita

3) Ufficio del procedimento,
i ai recapiti ici e alla

dell'istruttoria

casella di posta elettronica
istituzionale

4) ove diverso, 'ufficio

ai rispettivi recapiti

telefonici e alla casella

di posta elettronica
istituzionale

competente
all'adozione del
[ finale, 5) ita con le quali gli
con I'i del | i i ottenere le
nome del responsabile informazioni relative ai
dell'ufficio unitamente procedimenti in corso che li

riguardino

6) termine fissato in

sede di
normativa del

procedimento per la

dell'amministrazi

sostituito da una

7) procedimenti
per i quali il
provvedimento

one pud essere

8) strumenti di tutela
amministrativa e
giurisdizionale, riconosciuti
dalla legge in favore
dell'interessato, nel corso del

espresso e oghni altro
termine

con q
. B - p e nei
I di un dell q -
= = del provvedimento finale ovvero
provvedimento ovvero il

procedimento
pud concludersi
con il sil

rilevante

dell'amministrazi

assenso

one

nei casi di adozione del
provvedimento oltre il termine
predeterminato per la sua
conclusione e i modi per
attivarli

9) link di
accesso al
servizio on line,

rete, o tempi
previsti per la
sua attivazione

11) nome del soggetto a cui &

10) ita per |

dei

, in caso di inerzia, il potere
nonché ita per

n. 33/2013

i, con
le informazioni di cui all'art. 36 del D.Lgs.

attivare tale potere, con indicazione

dei recapiti telefonici e delle caselle di

posta elettronica istituzionale

Atti e documenti da allegare all'istanza e

Qi f

per le autocertificazioni

Uffici ai quali rivolgersi per

informazioni, orari e modal di

recapiti telefol e caselle di posta
elettronica istituzionale a cui
presentare le istanze

6° Settore
“Tutela del
Territorio

e
dell’Ambie
nte, Aree
protette”

Servizio 2° - Tutela

del Territorio -
Rifiuti

Bonifica siti
contaminati
procedura
semplificata(art.249
DIgs.152/06 siti
industriali - P.V.
Carburanti — Pali
ENEL - ex
discariche dismesse

PROCEDURA SEMPLIFICATA (art. 249 del D.
Lgs 152/2006 ed Allegato 4, alla Parte Quarta dello
stesso decreto).

La procedura “semplificata” si applica ai siti
contaminati di ridotte dimensioni, cio¢ con superfici
non superiore ai 1000 metri quadri.

Per il proseguo dell’iter tecnico-amministrativo e per,
la chiusura del procedimento valgono le stesse|
norme della procedura ordinaria.

2° SERVIZIO "TUTELA DEL
TERRITORIO, RIFIUTI"

Servizio 2° - Tutela del Territorio -
Rifiuti
Dott. Giuseppe Barbera
tel. 0923/806630
gbarbera@provincia.trapani.it

geom. Benedetto Casanovi
Tel. 0923/806659
beasanivi@provincia.trapani.it

Consultazione "Albo Pretorio"
del sito istituzionale, contatti
telefonici, posta elettronica
(PEC, e-mail), posta
ordinaria, accesso agli atti

-entro 30 gg. dal
ricevimento della
relazione tecnica
finale predisposta
dall’ARPA(situazio-
ne di accertato
superamento delle
CS.C); -
entro 15 gg. dalla
presentazione della
relazione tecnica e
dell'autocertificazion
e da parte del
soggetto responsabi-
le dell'inquinamento
(situazione di
accertato non
superamento delle
C.S.C).

11 soggetto responsabile
dell'inquinamento puo ricorrere
avverso il procedimento
amministrativo (in qualunque
fase) ed avverso la certificazione
finale, entro 60 gg dalla notifica
al Tribunale
Amministrativo Regionale
ai sensi della legge n°®
1034 del 06.12.1971,

o entro 120 giorni
ricorso straordinario al
Presidente della Regione ai sensi
del D.P.R. n°
1199 del 24.11.1971

Nei casi di inerzia, ai sensi dell'art.
13, commi 12 e 13, del Regolamento
dei procedimenti amministrativi
allegato al vigente Regolamento di
organizzazione degli uffici e dei
servizi, il potere sostitutivo ¢ affidato
al Dott. Giuseppe Scalisi - Segretario
Generale. Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@provincia.trapa
ni.it

N

Settore "Tutela del Territorio, Ambiente,

cttore "Tutela del Territorio, Ambiente,
Aree"
Servizio "Tutela del Territorio,
Ambiente, Rifiuti"
Via Carreran® 8
91100 Trapani
PEC:
provincia.trapani@cert.prontotp.net
Ricevimento del pubblico Mercoledi
dalle ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle
15.30 alle 17.00
Dott. Giuseppe Barbera
0923/806630
gbarbera@provincia.trapani.it

6° Settore
“Tutela del
Territorio
e
dell’Ambie
nte, Aree
protette”

Servizio 2° - Tutela

del Territorio -
Rifiuti

Controlli
Ambientali

11 Libero Consorzio Comunale, anche su richiesta di
altri soggetti (forze dell'ordine, Regione, ARPA,
Capitaneria di Porto, ecc.) ovvero su iniziativa
propria o a seguito di esposti, effettua verifica e
controlli sulle ditte autorizzate in ambito ambientale.
T controlli di tipo tecnico — amministrativo, vengono
effettuati sulla documentazione agli atti d’ufficio e
su quella prodotta dalla ditta in occasione d’istanza
di parte. I controlli possono anche estendersi

all’effettuazione di sopralluoghi presso lo

stabilimento sede dell’attivita produttiva.
INSERIRE RIFERIMENTI NORMATIVI: Art.
197 del D.Lgs. 152/2006

2° SERVIZIO "TUTELA DEL
TERRITORIO,RIFIUTI"

Servizio 2° - Tutela del Territorio -
Rifiuti
Dott. Giuseppe Barbera
tel. 0923/806630
gbarbera@provincia.trapani.it

Geom. Benedetto Mezzapelle
Tel. 0923/806644
bmezzapelle@provincia.trapani.it
Geom. Giuseppe Barbera
tel. 0923/806602
gibarbera@provincia.trapani.it

Consultazione "Albo Pretorio"
del sito istituzionale, contatti
telefonici, posta elettronica
(PEC, e-mail), posta
ordinaria, accesso agli atti

Nei casi di inerzia, ai sensi dell'art.
13, commi 12 e 13, del Regolamento
dei procedimenti amministrativi
allegato al vigente Regolamento di
organizzazione degli uffici e dei
servizi, il potere sostitutivo ¢ affidato
al Dott. Giuseppe Scalisi - Segretario
Generale. Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@provincia.trapa
ni.it

Aree"
Servizio "Tutela del Territorio,
Ambiente, Rifiuti"
Via Carreran® 8
91100 Trapani
PEC:
provincia.trapani@cert.prontotp.net
Ricevimento del pubblico Mercoledi
dalle ore 8,30 alle ore 13,00 ¢ dalle
15.30 alle 17.00
Dott. Giuseppe Barbera
0923/806630
gbarbera@provincia.trapani.it

6° Settore
“Tutela del
Territorio

e
dell’Ambie
nte, Aree
protette”

Servizio 2° - Tutela

del Territorio -
Rifiuti

Approvazione
progetto recupero
ambientale di aree

degradate (ex cave)
ai sensi dell'art. 5
del d.m. 5.2.1998 n.
72 e ss.mm.ii. e del
Decreto A.R.T.A. n.
1214 del 27/10/2003

- Acquisizione istanza contenente il progetto e la
documentazione predisposta secondo i modelli
presenti sul sito istituzionale dell’Ente; -
Esame del progetto ¢ della documentazione
trasmessa; -
Eventuale richiesta di integrazioni e/o precisazioni;
- Approvazione del progetto di recupero e successiva
iscrizione al registro delle imprese per le attivita di
recupero rifiuti in procedura semplificata ex art. 214
€216 del D.Lgs. 152/2006

RIFERIMENTI NORMATIVI: dm. 5.2.1998 n.
72 e ss.mm.ii. e del Decreto AR.T.A. n. 1214 del
27/10/2003.

2° SERVIZIO "TUTELA DEL
TERRITORIO,RIFIUTI"

Servizio 2° - Tutela del Territorio -
Rifiuti
Dott. Giuseppe Barbera
tel. 0923/806630
gbarbera@provincia.trapani.it

Geom. Benedetto Mezzapelle
Tel. 0923/806644
bmezzapelle@provincia.trapani.it
Geom. Giuseppe Barbera
tel. 0923/806602
gibarbera@provincia.trapani.it

Consultazione "Albo Pretorio
del sito istituzionale, contatti
telefonici, posta elettronica
(PEC, e-mail), posta
ordinaria, accesso agli atti

90 giorni, salvo
sospensione termini
per richiesta
integrazione
documentale

Entro 60 gg dalla notifica
ricorso al Tribunale
Amministrativo Regionale
ai sensi della legge n°®
1034 del 06.12.1971,
o entro 120 giorni
ricorso straordinario al
Presidente della Regione ai sensi
del D.P.R. n°
1199 del 24.11.1971

DIRITTI DI ISCRIZIONE
versamento su ¢/c postale o bancario

Trapani reperibile al seguente link:

goria/309

intestato a Libero Consorzio Comunale di

http://www.provincia.trapani.it/provinciatp
/zf/index.php/trasparenza/index/index/cate

Nei casi di inerzia, ai sensi dell'art.
13, commi 12 e 13, del Regolamento
dei procedimenti amministrativi
allegato al vigente Regolamento di
organizzazione degli uffici e dei
servizi, il potere sostitutivo ¢ affidato
al Dott. Giuseppe Scalisi - Segretario
Generale. Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@provincia.trapa
ni.it

Pubblicati sul sito istituzionale LINK
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/

aggiuntivi/index/index/idtesto/23

index.php/servizi-

Settore "Tutela del Territorio, Ambiente,

Aree"
Servizio "Tutela del Territorio,
Ambiente, Rifiuti"
Via Carrera n® 8
91100 Trapani
PEC:
provincia.trapani@cert.prontotp.net
Ricevimento del pubblico Mercoledi
dalle ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle
15.30 alle 17.00
Dott. Giuseppe Barbera
0923/806630
gbarbera@provincia.trapani.it

RIFIUTI


http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/309
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/309
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/309
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/309
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/309
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/309
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/309
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/trasparenza/index/index/categoria/309
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/23
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/23
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/23
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/23

ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

CON PROVVEDIMENTI DIRIGENZIALI - SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO - AMBIENTE - IMPIANTI TERMICI"

Per i Procedimenti ad istanza di parte

6) termine fissato in

7) procedimenti per i

4) ove diverso, I'ufficio sede di discioli quali il 8) strumenti di tutela 9) link di ) e e a &
competente s oo prov ini e giurisdizional al N o .gg " Atti e documenti
all'adozione del 5) modalita con le normativa del . q q N P & attribuito, in caso di
- . L . N dell ione |ri dalla legge in favore [ servizio on . L. P da allegare L . " . —
s 3) Ufficio del provvedimento finale, quali gli interessati procedimento per la N e o N . inerzia, il potere sostitutivo, " Uffici ai quali rivolgersi per informazioni,
2) unita . N o U . puo essere sostituito | dell'interessato, nel corso del line, ove sia . . X s all'istanza e N s e
D I - . N . pr con I del [ p ottenere le conclusione con L . ) h . I~ 10) modalita per I dei pag nonché modalita per e orari e modalita di accesso con
3 .. enominazione | 1) breve descrizione del pr con or . L .. ! N . N . N . da una dichiarazione | procedimento nei confronti del gia . . LS L . modaulistica PR - A L
N° | Settore | Servizio . " " i . PR | airecapiti telefonici e alla [ nome del responsabile | informazioni relative I'adozione di un . - ; .| eventualmente necessari, con le informazioni di cui all'art. attivare tale potere, con ) indicazione degli indirizzi, recapiti
Procedimenti di tutti i riferimenti normativi utili responsabili " S . p N .. q dell (] prov finale ovvero nei | disponibile in S N L necessaria, .. " .
- ._ | casella di posta elettronica | dell'ufficio ai pr in provvedimento ; L N . 36 del D.Lgs. n. 33/2013 indicazione dei recapiti L telefonici e caselle di posta elettronica
dell'istruttoria PR o i P " . ovvero il casi di adozione del rete, o tempi . . | compresiifac- | . .~ . N N e
istituzionale ai rispettivi recapiti corso che li espresso e ogni altro . A . ’ . L g telefonici e delle caselle di P istity a cui pr ele
telefonici e alla casella Fguarding T procedimento puo provvedimento oltre il termine | previsti per postaleiotiranica simile per le
di posta elettronica e concludersi con il predeterminato per la sua la sua istituzionale autocertificazioni
istituzionale P rilevante silenzio-assenso | conclusione e i modi per attivarli| attivazione
dell'amministrazione
Settore "Tutela del Territorio e
Su istanza dell'interessato, la licenza di pesca in acque Nei casi di inerzia, ai sensi dell’Ambiente, Aree Protette, Gestione dei
i itui i i i i dell'art. ii ili"
2;:;12;0335?'gedlér:n‘;f;;gd:iﬂ;‘;g?f;‘iﬁat&zpﬁ:c?:raf, Le modalita sono dettate dalla Regione Siciliana a. Versamento 13, commi 12 e 13, del s P?"fl'AmmOS'“t tte"
’ AP " SERVIZIO "Aree Protette” , . Entro 60 gg. dall'emanazione di € 22,72 sul C.C.P. n. 17770900 ( intestato alla “Cassa Regolamento dei procedimenti ervizio “Aree Protette
permettere la pesca nei fiumi e nei bacini di acqua dolce o dr Roberto Fiorentino Contatti telefonici, —_— . . . . L . -~ . N N g p dr Roberto Fiorentino
. 30 giorni dall'istanza, dell'eventuale provvedimento di Provinciale della Regione Siciliana — gestione Unicredit- Banco | amministrativi allegato al vigente
salmastra 9 9 foto fi
. . - . tel. 0923/806604 posta elettronica L . . M- S " B 4 N.2 foto formato 0923/806604
Servizio | Rilascio licenze SERVIZIO X g, . L . salvo eventuale N g diniego della autorizzazione di Sicilia — Palermo” ) N.2 foto | Regolamento di organizzazione . . L .
" N RIFERIMENTI NORMATIVI: N . | rfiorentino@provincia.trapani.it (provincia.trapani@)cer . non & previsto il . X e X . tessera; rfiorentino@provincia.trapani.it
1 6 'Aree di pesca acque P . . N 'Aree Protette sospensione per N . oppure al Presidente della formato tessera; degli uffici e dei servizi, il potere
" . a) “Testo unico delle leggi sulla pesca” (approvato con t.prontotp.net), posta L . - silenzio-assenso R X R N.2 marche da
Protette interne Paladino G - .| richiesta di integrazioni Regione entro 120 gg. dalla N.2 marche da bollo di €16,00 una da apporre alla domanda, sostitutivo & affidato al Dott. X .
R.D. 08 ottobre 1931, n.1604); aladino Germana ordinaria, accesso agli X e " N , . Giuseppe Scalisi - Segretario bollo di €16,00 PEC istituzionale a cui presentare le istanze:
“ ’ » tel. 0923/806660 i documentali. notifica, l'interessato pud l'altra sulla licenza Ppe 9 rovincia.trapani@cert.prontotp.net
b) ‘Regolamento per Ia pesca fluviale e lacuale” (R.D. 22 gpaladino@provincia.trapani.it atl promuovere ricorso al TAR Copia documento riconoscimento Generale. Tel 0923/806 772 - o rap P! P
novembre 1914, n.1486); . : segretario.generale@provincia.tr
c) “Regolamento ... sulla pesca e sui pescatori” (R.D. 29 apani.it Ricevimento del pubblico Mercoledi dalle
ottobre 1922, n.1647); ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle 15.30 alle
17.00
Le modalita sono dettate dal Regolamento specifico adotttao dal Consiglio o o . Settore "Tutela del Territorio e
Provinciale con Deliberazione propria n. 75 del 27 settembre 2011. Nei casi di inerzia, ai sensi dell'Ambiente, Aree Protette, Gestione dei
SERVIZIO "Aree Protette" Entro il termine perentorio del 31 Dicembre di ogni anno gli interessati dell'art. beni immobili"
. - Su istanza dell'interessato, esaminata la richiesta e dr Roberto Fiorentino X faranno pervenire allAmministrazione tramite il servizio postale di Stato o a 13, commi 12 e 13, del . ivio " "
Rilascio licenze lallegata documentazione viene rilasciata, ai sensi del tel. 0923/806604 Contatti telefonici Entro 60 gg. dall'emanazione mano istanza in carta semplice con firma autenticata ai sensi degli art. 20 e| Regolamento dei procedimenti MOdul\S:IcI?nLepenbwle Sc?nélzng :re:' Prottt_etle
di pesca L ' : rfiorentino@provincia.trapani.it Y 60 giorni dall'istanza, dell'eventuale provvedimento di 26 della legge n.15/68 e successive modificazioni e integrazioni corredatal amministrativi allegato al vigente r koberto Florentino
. Y Regolamento Provinciale approvato con Deliberazione del posta elettronica al s . dalla seguente documentazione: certificato di residenza o anche N N H 0923/806604
Servizio sportiva nelle o . SERVIZIO S . salvo eventuale N e diniego della autorizzazione eguer . - N Regolamento di organizzazione | http://www.provincia.tr N . s .
" Consiglio Provinciale n.75/C del 27 settembre 2011, la|, W . (provincia.trapani@)cer . non é previsto il . autocertificazione, copia del codice fiscale, n.2 foto a colori, versamento su AR . A - " . rfiorentino@provincia.trapani.it
2 6 Aree acque della RNO | - . s '‘Aree Protette Giovanni Errante sospensione per . . oppure al Presidente della e R degli uffici e dei servizi, il potere |apani.it/provinciatp/zf/i
licenza di pesca con validita di 1 anno per la pesca nelle t.prontotp.net), posta [ . A - silenzio-assenso . C/C postale (reperibile al link: PR
Protette” Isole dello Lo P e RS TEL 0923 806710 - | richiesta di integrazioni Regione entro 120 gg. dalla . inGi i it/orovi i indexii sostitutivo & affidato al Dott. | ndex.php/modulisticali .
acque dello Stagnone attestata con il rilascio di un libretto " ordinaria, accesso agli http:/fwww.provincia.trapani.t/provinciatp/zffindex php/trasparenza/indexiinde - ~ o : dex/dettagl PEC istituzionale a cui presentare le istanze:
i gerrante@provincia.trapani.it 4 li tifi l'int t O i Giuseppe Scalisi - Segretario ndex/dettaglio- T "
Stagnone di A . . . documentali notifica, lI'interessato puo x/categoria/309) intestato alla Provincia Regionale di Trapani e Pents
di riconoscimento, che deve essere rinnovato annualmente Paladino Germana atti . - Generale. Tel 0923/806 772 - | arealarea/7?sat=1563 provincia.trapani@cert.prontotp.net
specificatamente
Marsala f X ¥ . promuovere ricorso al TAR P . i 802612&nodo=nodo5
con il pagamento di un tributo al'Ente Gestore. tel. 0923/806660 di €25,00 per il tipo A) segretario.generale@provincia.tr
gpaladino@provincia.trapani.it di €50,00, per il tipo B). apani.it Ricevimento del pubblico Mercoledi dalle
Nel caso di minore la richiesta di cui sopra dovra essere inoltrata dal genitore ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle 15.30 alle
o da chi né fa le veci. 17.00
Settore "Tutela del Territorio e
Onere per I'Ente Gestore, costituisce la promozione della Nei casi dllj'e"”?;ftlav ai sensi dellAmblente,frgel Protztﬁ, Gestione dei
conoscenza delle peculiarita delle Riserve Naturali in lart. beni immobili
) ’ - . e 13, commi 12 e 13, del Servizio "Aree Protette”
Gestione ai sensi della Convenzione di Affidamento con ) - Regolamento dei procedimenti . -
Fruizione e visite |Decreto Assessoriale n. 754 del 26 maggio 1988, del SERVIZIO "Aree Protette” Cc;r;t;tgll:tliergz?g, amministrativi allegato al vigente dr Rg;;gt/%gé%rg:tmo
Servizio | guidate nelle |Territorio ed Ambinete della Regiona Sicilana. SERVIZIO dr t’*r"zg;‘; /"Sg’éggﬂ"" ( m‘f/incia wapani@)cer|  Entro 30 gg. dalla non & previsto i Reclamo e richiesta di accesso Regolamento di organizzazione iorent mcio trapani it
3 6 "Aree Aree "Aree Protette” rfiorent\jc;@ rovincia.trapani.it F: t t- pt t i h'ggt. ilenzi i’ li atti degli uffci e dei servizi, il potere forentino@erovinia.rapant
Protette” | Protette/Riserve || gruppi sociali e/o le Scuole di ogno ordine e grado, P -irapant. -prontotp.ne ) pos a fichiesta slienzio-assenso agiiatt sostitutivo & affidato al Dott. § .
" L A ordinaria, accesso agli Gi Scalisi - S tari PEC istituzionale a cui presentare le istanze:
naturali presentano richiesta per essere accompagnati in visita. atti luseppe Scalisl - Segretario provincia.trapani@cert.prontotp.net
L'assistenza viene demandata al Personale operante nelle Generale. Tel 0923/806 772 - ' ) '
riserve o personalmente condotta dal dr Roberto segre‘ano'gean:;lieh@pm‘“nua'tr Ricevimento del pubblico Mercoledi dalle
Fiorentino. .
ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle 15.30 alle
17.00
Settore "Tutela del Territorio e
Nei casi di inerzia, ai sensi dellAmbiente, Aree Protette, Gestione dei
dell'art. i ili"
Consultazione "Albo 13 commi 12 & 13. del s _b&_en:yl-\mmo}ljzlllt o
Pretorio" del sito Entro 60 gg. dall'emanazione . i " n ervizio reel 0! ? e
) . Regolamento dei procedimenti dr Roberto Fiorentino
Rilascio Su istanza dell'interessato, SUAP, Demanio marittimo, istituzionale, contatti I dell'eventuale provvedimento di amministrativi allegato al vigente
- i o L ' s SERVIZIO "Aree Protette" . entro 30 giomi salvo o A " N Eventuale 0923/806604
Servizio autorizzazioni, |Persone fisiche e Giuridiche di provvede al Rilascio delle _ " telefonici, posta N N S diniego della autorizzazione Regolamento di organizzazione . . S .
,, . X S . AN . X SERVIZIO dr Roberto Fiorentino ! eventuale sospensione non & previsto il . e X L progetto o rfiorentino@provincia.trapani.it
4 6 'Aree pareri e nulla |autorizzazioni previste per le attivita nelle Riserve Naturali "Aree Protette” tel. 0923/806604 elettronica er richiesta di silenzio-assenso oppure al Presidente della degli uffici e dei servizi, il potere relazione
Protette” osta nelle RIFERIMENTI NORMATIVI: L.R. n.98/81 e ss.mmuii. rfiorent\nc;@ incia.t it (provincia.trapani@)cer | . per nic - Regione entro 120 gg. dalla sostitutivo ¢ affidato al Dott. ! )
. . A . - provincia.trapant.i integrazioni documentali. . " N Gi Scalisi - S tari documentale PEC istituzionale a cui presentare le istanze:
Riserve Naturali. |Regolamenti vigenti per le tre Riserve t.prontotp.net), posta notifica, l'interessato pud luseppe Scalisi - Segretario provincia.trapani@cert.prontotp.net
ordinaria, accesso agli promuovere ricorso al TAR Genlergle. Tel 0?2&/806 772 >t ’ i ’
atti segretario.generale@provincia.tr . ) . .
apani.it Ricevimento del pubblico Mercoledi dalle
ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle 15.30 alle
17.00
Settore "Tutela del Territorio e
entro 90 Nei casi di inerzia, ai sensi dell'Ambiente, Aree Protette, Gestione dei
dall'accertamento della dellart. beni immobili"
Contestazione con verbale per la violazione delle norme ) violazione viene elevato 13, commi 1_2 e 13, d_el ) Servizio "Aree Protette”
Elevazione |presenti negli specifici regolamenti vigenti per le Riserve SEdR\QZtI;On AF“?S Pr;tette Contatti telefonici, il relativo verbale Reg_ol_a;neptz_) dHe' pr'ocelcllrr\enttl dr Roberto Fiorentino
. verbal r i i i ] i ] i r Roberto Fiorentino 1 X . . . amministrativi allegato al vigente
Servizio vi:lal;?oenip:"e ra\l:tlzjirear:ltal(; nelle leggi regionali e nazionali di tutela SERVIZIO tel. 0923/806604 ( roﬁ/?:é?aetlream::ig)cer entro 30 giorni dal Produzione di scritti difensivi e/o Regolamento di organizzazione i i 0923/80.6694t it
5 6 “Aree . : "Aree Protette" | rfiorentino@provincia.trapani.it P! irap L 9 A documenti o richiesta di audizione degli uffici e dei servizi, il potere iorentino@provincia.trapani.|
Protette” norme di tutela t.prontotp.net), posta | ricevimento degli scritti ai sensi dell'art. 16 L. n.689/1981 sostitutivo & affidato al Dott

per le Riserve
Naturali

RIFERIMENTI NORMATIVI: L.R. 98/81, Regolamenti
vigenti nelle Riserve. L.R. n. 10 del 27 aprile 1999.

Personale di Sorveglianza delle
Riserve

ordinaria, accesso agli
atti

difensivi e/o dal verbale
dell'eventuale audizione
per l'accertamento della
fondatezza degli stessi

Giuseppe Scalisi - Segretario
Generale. Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@provincia.tr
apani.it

PEC istituzionale a cui presentare le istanze:
provincia.trapani@cert.prontotp.net

Ricevimento del pubblico Mercoledi dalle
ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle 15.30 alle
17.00

Servizio "Aree Protette”



http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/7?sat=1563802612&nodo=nodo5
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/7?sat=1563802612&nodo=nodo5
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/7?sat=1563802612&nodo=nodo5
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/7?sat=1563802612&nodo=nodo5
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/7?sat=1563802612&nodo=nodo5
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http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/7?sat=1563802612&nodo=nodo5
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/7?sat=1563802612&nodo=nodo5
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/zf/index.php/modulistica/index/dettaglio-area/area/7?sat=1563802612&nodo=nodo5

ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

CON PROVVEDIMENTI DIRIGENZIALI

Per i Procedimenti ad istanza di parte

Settore

Servizio

Denominazione
Procedimenti

1) breve descrizione del procedimento con indicazione di tutti i
riferimenti normativi utili

2) unita organizzative responsabili
dell'istruttoria

3) Ufficio del procedimento, unitamente ai
recapiti telefonici e alla casella di posta
elettronica istituzionale

4) ove diverso, l'ufficio competente
all'adozione del provvedimento finale,
con l'indicazione del nome del
responsabile dell'ufficio unitamente ai
rispettivi recapiti telefonici e alla
casella di posta elettronica istituzionale

5) modalita con le quali gli
interessati possono ottenere le
informazioni relative ai
procedimenti in corso che li
riguardino

conclusione con I'adozione di
un provvedi e

6) termine fissato in sede di
disciplina normativa del
procedimento per la

pud essere sostituito da

7) procediments per |
quali il provvedimento
dell'amministrazione

una dichiarazione

dell'ir

o ovvero il

ogni altro termine
procedimentale rilevante

procedimento pud
concludersi con il

8) strumenti di tutela amministrativa e

giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore
dell'interessato, nel corso del procedimento nei

confronti del provvedimento finale ovvero nei
casi di adozione del provvedimento oltre il

termine predeterminato per la sua conclusione

e i modi per attivarli

9) link di accesso al
servizio on line, ove

10) modalita per
l'effettuazione dei
i e

sia gia di in
rete, o tempi previsti
per la sua attivazione

necessari, con le
informazioni di cui all'art.
36 del D.Lgs. n. 33/2013

11) nome del soggetto a cui &

attribuito, in caso di inerzia, il potere

sostitutivo, nonché modalita per

attivare tale potere, con indicazione
dei recapiti telefonici e delle caselle di

posta elettronica istituzionale

Atti e documenti da
allegare all'istanza e
modulistica
necessaria, compresi
i fac-simile per le
autocertificazioni

Uffici ai quali rivolgersi per informazioni,
orari e modalita di accesso con indicazione
degli indirizzi, recapiti telefonici e caselle di
posta elettronica istituzionale a cui
presentare le istanze

6° Settore
“Tutela del
Territorio

e
dell’Ambie

nte, Aree
protette”

1°-
SERVIZIO
"AREE
PROTETT
I

20 -

Parere
Valutazione
impatto
Ambientale -

Ai sensi dei D.Igs 152/2006 , D.lgs 4/2008, viene chiesto al’Ente
di esprimere parerere sulla compatibilita ambientale del progetto

Siciliana, e al Comune di competenza. La Regione Siciliana &
competente al rilascio del decreto di compatibilita ambientale

1° SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO,

presentato dalla ditta. I Responsabile del Gruppo Intersettoriale| AMBIENTE, IMPIANTI TERMICI"
Pareri, raccolte le osservazioni dei vari Servizi, trasmette il parere|2° SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO,
dellEnte all'Assessorato Territorio ed Ambiente della Regione|RIFIUTI"

3° SERVIZIO "AREE PROTETTE"

'Responsabili dei Servizi, in relazione
agli ambiti di competenza
Ing. Luigi Fontana
lfontana@provincia.trapani.it
0923806645
dott. Giuseppe Barbera
gbarbera@provincia.trapani.it
dott. Roberto Fiorentino
rfiorentino@provincia.trapani.it
0923806604

Consultazione "Albo Pretorio”
del sito istituzionale, contatti
telefonici, posta elettronica
(provincia.trapani@)cert.pronto
tp.net), posta ordinaria,
accesso agli atti

30 giorni per la trasmissione
del parere del Settore al
Coordinatore del Gruppo

Inersettoriale Pareri

Gli strumenti di tutela possono essere attivati
nei confronti dell'Autorita Competente che
rilascia il provvedimento finale.

Nei casi di inerzia, ai sensi dell'art.

13, commi 12 e 13, del Regolamento

dei procedimenti amministrativi
allegato al vigente Regolamento di
organizzazione degli uffici e dei

servizi, il potere sostitutivo & affidato
al Dott. Giuseppe Scalisi - Segretario

Generale. Tel 0923/806 772 -

segretario.generale@provincia.trapa

ni.it

Servizi del Settore "Tutela del Territorio,
Ambiente, Aree"
Via Carrera n® 8
91100 Trapani
PEC: provincia.trapani@cert.prontotp.net
Ricevimento del pubblico Mercoledi dalle
ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle 15.30 alle
17.00
Ing. Luigi Fontana
Ifontana@provincia.trapani.it
0923806645
Giuseppe Barbera
gbarbera@provincia.trapani.it
dott. Roberto Fiorentino
rfiorentino@provincia.trapani.it
0923806604

dott.

6° Settore
“Tutela del
Territorio

e "
dell’Ambie
nte, Aree
protette”

1°-
SERVIZIO

PROTETT
I

2° -

"AREE

Valutazione
Ambientale
Strategica

Ai sensi dei D.Igs 152/2006 , D.lgs 4/2008, viene chiesto al’Ente
di esprimere parere di compatibilita ambientale su Piani e/o
Programmi presentati da Enti Locali. Il Responsabile del Gruppo
Intersettoriale Pareri, raccolte le osservazioni dei vari Servizi,
trasmette il parere dell'Ente all'’Assessorato Territorio ed Ambiente
della Regione Siciliana, e al Comune di competenza. La
Regione Siciliana & competente al rilascio del decreto di
Valutazione Ambientale Strategica .

AMBIENTE,
2° SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO,

1° SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO,
IMPIANTI TERMICI"

RIFIUTI"
3° SERVIZIO "AREE PROTETTE"

'Responsabili dei Servizi, in relazione
agli ambiti di competenza
Ing. Luigi Fontana
lfontana@provincia.trapani.it
0923806645
dott. Giuseppe Barbera
gbarbera@provincia.trapani.it
dott. Roberto Fiorentino
rfiorentino@provincia.trapani.it
0923806604

Consultazione "Albo Pretorio”
del sito istituzionale, contatti
telefonici, posta elettronica
(provincia.trapani@)cert.pronto
tp.net), posta ordinaria,
accesso agli atti

30 giorni per la trasmissione
del parere del Settore al
Coordinatore del Gruppo

Inersettoriale Pareri

Gli strumenti di tutela possono essere attivati
nei confronti dell'Autorita Competente che
rilascia il provvedimento finale.

Nei casi di inerzia, ai sensi dell'art.

13, commi 12 e 13, del Regolamento

dei procedimenti amministrativi
allegato al vigente Regolamento di
organizzazione degli uffici e dei

servizi, il potere sostitutivo & affidato
al Dott. Giuseppe Scalisi - Segretario

Generale. Tel 0923/806 772 -

segretario.generale@provincia.trapa

ni.it

Servizi del Settore "Tutela del Territorio,
Ambiente, Aree"
Via Carrera n® 8
91100 Trapani
PEC: provincia.trapani@cert.prontotp.net
Ricevimento del pubblico Mercoledi dalle
ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle 15.30 alle
17.00
Ing. Luigi Fontana
Ifontana@provincia.trapani.it
0923806645
Giuseppe Barbera
gbarbera@provincia.trapani.it
dott. Roberto Fiorentino
rfiorentino@provincia.trapani.it
0923806604

dott.

6° Settore
“Tutela del
Territorio

e
dell’Ambie

nte, Aree
protette”

"AREE

1°- 2° -
SERVIZIO

PROTETT
e

Parere di
Valutazione
d'incidenza
ambientale

Ai sensi dei D.P.R. n 357/97 e D. ART.A. del 22.10.2007,
art.n.8, viene chiesto allEnte di esprimere parere di incidenza
i su progetti da I allinterno di Riserve e/o di

siti di interesse. Il Responsabile del Gruppo Intersettoriale Pareri,
raccolte le osservazioni dei vari Servizi, trasmette il parere
dell'Ente. | Comuni interessati, all'interno dei quali ricadono le aree
chiudono il procedimento con I'emanazione di un nulla osta per la
valutazione di incidenza.

1° SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO,
AMBIENTE, IMPIANTI TERMICI"
2° SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO,
RIFIUTI

3° SERVIZIO "AREE PROTETTE"

'Responsabili dei Servizi, in relazione
agli ambiti di competenza
Ing. Luigi Fontana
Ifontana@provincia.trapani.it
0923806645
dott. Giuseppe Barbera
gbarbera@provincia.trapani.it
dott. Roberto Fiorentino
rfiorentino@provincia.trapani.it
0923806604

Consultazione "Albo Pretorio”
del sito istituzionale, contatti
telefonici, posta elettronica
(provincia.trapani@)cert.pronto
tp.net), posta ordinaria,
accesso agli atti

30 giorni per la trasmissione
del parere del Settore al
Coordinatore del Gruppo

Inersettoriale Pareri

Gli strumenti di tutela possono essere attivati
nei confronti dell'Autorita Competente che
rilascia il provvedimento finale.

Nei casi di inerzia, ai sensi dell'art.

13, commi 12 e 13, del Regolamento

dei procedimenti amministrativi
allegato al vigente Regolamento di

organizzazione degli uffici e dei
servizi, il potere sostitutivo & affidato

al Dott. Giuseppe Scalisi - Segretario

Generale. Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@provincia.trapa
ni.it

Servizi del Settore "Tutela del Territorio,
Ambiente, Aree"
Via Carrera n° 8
91100 Trapani
PEC: provincia.trapani@cert.prontotp.net
Ricevimento del pubblico Mercoledi dalle
ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle 15.30 alle
17.00
Ing. Luigi Fontana
Ifontana@provincia.trapani.it
0923806645
Giuseppe Barbera
gbarbera@provincia.trapani.it
dott. Roberto Fiorentino
rfiorentino@provincia.trapani.it
0923806604

dott.

6° Settore
“Tutela del
Territorio

e
dell’Ambie
nte, Aree
protette”

1°- 2° -
SERVIZIO
"AREE
PROTETT
E

Parere
Autorizzazione
integrata
ambientale

Ai sensi dei D.Ilgs 59/2005 - D.lgs 152/2006 , D.lgs 128/201,
viene chiesto allEnte di esprimere parere sul progetto presentato
dalla ditta. La Regione Siciliana che convoca la prima conferenza
di servizi, invita tutti gli enti ad esprimere il parere di competenza
sul progetto. Dopo varie conferenze istruttorie ed una decisoria la
Regione Siciliana approva il progetto ed emana un decreto di
AlLA.

1° SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO,
AMBIENTE, IMPIANTI TERMICI"
2° SERVIZIO "TUTELA DEL TERRITORIO,
RIFIUTI"

3° SERVIZIO "AREE PROTETTE"

'Responsabili dei Servizi, in relazione
agli ambiti di competenza
Ing. Luigi Fontana
Ifontana@provincia.trapani.it
0923806645
dott. Giuseppe Barbera
gbarbera@provincia.trapani.it
dott. Roberto Fiorentino
rfiorentino@provincia.trapani.it
0923806604

Consultazione "Albo Pretorio”
del sito istituzionale, contatti
telefonici, posta elettronica
(provincia.trapani@)cert.pronto
tp.net), posta ordinaria,
accesso agli atti

30 giorni per la trasmissione
del parere del Settore al
Coordinatore del Gruppo

Inersettoriale Pareri

Gli strumenti di tutela possono essere attivati
nei confronti dell'‘Autorita Competente che
rilascia il provvedimento finale.

Nei casi di inerzia, ai sensi dell'art.
13, commi 12 e 13, del Regolamento
dei procedimenti amministrativi
allegato al vigente Regolamento di
organizzazione degli uffici e dei
servizi, il potere sostitutivo & affidato
al Dott. Giuseppe Scalisi - Segretario
Generale. Tel 0923/806 772 -
segretario.generale@provincia.trapa
ni.it

Servizi del Settore "Tutela del Territorio,
Ambiente, Aree"
Via Carrera n° 8
91100 Trapani
PEC: provincia.trapani@cert.prontotp.net
Ricevimento del pubblico Mercoledi dalle
ore 8,30 alle ore 13,00 e dalle 15.30 alle
17.00
Ing. Luigi Fontana
Ifontana@provincia.trapani.it
0923806645
Giuseppe Barbera
gbarbera@provincia.trapani.it
dott. Roberto Fiorentino
rfiorentino@provincia.trapani.it
0923806604

dott.

PARERI AMBIENTALI



ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i Procedimenti ad istanza di parte
8) strumenti di tutela
6) termine 7) procedimenti aTlT:i':;?::::::}e
" e s fissato in sede per i quali il g o .
4) ove diverso, l'ufficio di discipli R riconosciuti dalla 9) link di
competente - Lt . legge in favore s
. N s normativa del | dell io al 10) modalita per
all'adozione del 5) modalita con le . 5 dell r , nel o 0 . A Ap - H s :
rovvedimento finale uali gli interessati procedimento ne puo essere corso del servizio on I'effettuazione dei 11) nome del soggetto a cui & Uffici ai quali rivolgersi per
3) Ufficio del procedimento, ‘::on Findicazione deI, qosso?io e — per la sostituito da una O line, ove sia pagamenti attribuito, in caso di inerzia, il potere Atti e documenti da allegare informazioni, orari e modalita di
N° | settore Servizio Denominazione 1) breve descrizione del procedimento con 2) unita i ai recapiti telefonici e alla nome del responsabile irr,lformazioni relative lusi ichi: i P! confronti del gia eventualmente sostitutivo, nonché modalita per all'istanza e julisti con ind degli
Pr i iti indi di tutti i riferimenti normativi utili responsabili dell'istruttoria casella di posta elettronica dell'ufficio P! ai iin con I'ad dell' (] T ahED disponibile in T i, con le attivare tale potere, con indi dei| r ia, compresi i fac- indirizzi, recapiti telefonici e caselle
istituzionale ai rispettivi recapiti pt.:.orso che li diun ovvero il P ovvero nei casi di rete, o tempi informazioni di cui recapiti telefonici e delle caselle di simile per le autocertificazioni | di posta elettronica istituzionale a cui
P B P! N N provvedimento | procedimento puo . previsti per la| all'art. 36 del D.Lgs. n. posta elettronica istituzionale presentare le istanze
telefonici e alla casella riguardino . . ) adozione del
di posta elettronica - e ogni o r di oltre il sua 332013
PR altro termine silenzio-assenso | " . attivazione
istituzionale " e | dell . N termine
L — - predeterminato per la
sua conclusione e i
modi per attivarli
Sotto la direzione del segretario, ai sensi dell'art.
147/bis commi 2 e 3 del D. Lgs. 267/2000, sono
soggette al controllo le determinazioni di impegno
di spesa, i contratti e gli altri atti amministrativi,
scelti secondo una selezione casuale effettuata
conlmotlvate tecniche di campionamento. Ufficio Controllo successivo di semestralmente
Le risultanze del controllo sono trasmesse regolarita amministrativa Richieste attraverso la
rosponsabll des sorz, unfaments alle ratve telefoniche, srite | P 5 41 Autolutea dolla
Segr. . Cont'ro.llo dl.reg.olanta cui conformarsi in caso di riscontrate irregolarita’, | Ufficio Controllo successivo di Dott.ssa Maria A. Pollina medla.nte PEC, e- secondo la P.A./produm_ong di ) Segretano_G_eneraIe
1 Segreteria Generale| amministrativa in fase Lo X : - L L . 0923/806717 mail e posta - - controdeduzioniad | = =eee- - Dott. Giuseppe Scalisi tel. 0923/806772
Gen. . nonche' ai revisori dei conti e agli organi di regolarita amministrativa . ASE . L . tempistica o s X o .
successiva valutazione dei risultati dei dipendenti, come mapollina@provincia.trapani.it ordinaria, contatti prevista dal eventuali criticita PEC: provincia.trapani@cert.prontotp.net
—_— N S diretti presso : : rilevate
documenti utili per la valutazione, e al consiglio ) Iuffici Piano Operativo
comunale. o P.EC' ufficio di Controllo
provincia.trapani@cert.prontotp.net annuale
Riferimenti normativi:
D.Lgs. n. 267/00 art. 147 bis
D.L. 174/2012 conv. con L. 213 del 07.12.2012
Regolamneto Disciplina e organizzazione dei
Controlli interni (Del.Comm. n. 6/C del 22/8/13
Ufficio Controlli Interni
Segretario Generale
Il presidente della provincia, avvalendosi del Dott. GOI;ZZ?BFJ;G?;;“SI tel.
segretario trasmette annualmente alla sezione
regionale di controllo della Corte dei conti un ; Richieste .
referto sul sistema dei controlli interni, adottato Dott.Renato Schifano N . Annuale nei
sulla base delle linee guida deliberate dalla (Uff. Controlo di Gestione) 0923 telefoniche, scritte | termini previsti
Referto alla sezione N X g X X . 806579 - rschifano@provincia.trapani.it Il Presidente/ mediante PEC, e- | dalle linee guida L - Segretario Generale
Segr. . . . sezione delle autonomie della Corte dei conti e sui . " . . ) . . Richiesta di misure . .
2 Segreteria Generale| Regionale di Controllo " . ) , o Ufficio Controlli Interni Commissario mail e posta deliberate dalla . Dott. Giuseppe Scalisi tel. 0923/806772
Gen. . . controlli effettuati nell'anno. Il referto €', altresi', . . L . . . correttive ) L .
della Corte dei Conti - N . Dott.ssa Maria A. Pollina Straordinario ordinaria, contatti sezione delle PEC: provincia.trapani@cert.prontotp.net
inviato al presidente del consiglio comunale o . f
provinciale. 0923/806717 diretti presso autonomlg dellla
mapollina@provincia.trapani.it I'ufficio Corte dei conti
Riferimenti normativi: Dott. Giuseppe Martinico
D.Lgs. n. 267/00 art. 148 .
g 0923/806769
gmartinico@provincia.trapani.it
PEC:
provincia.trapani@cert.prontotp.net
Per le infrazioni per le quali e' prevista
lirrogazione di sanzioni superiori al rimprovero
verbale, il responsabile della struttura presso
cui presta servizio il non oltre trenta
dipendente, segnala immediatamente, e giorni decorrenti
comunque entro dieci giorni, all'ufficio dal ricevimento
competente per i procedimenti disciplinari i fatti della
ritenuti di rilevanza disciplinare di cui abbia avuto segnalazione o
. conoscenza. L'Ufficio competente per i dalla venuta .
Segr. Ufficio rocedimenti disciplinari, con immediatezza e Richieste di conoscenza dei Ricorso al Giudice del Segretario Generale
or- procedimenti p P PR N Ufficio procedimenti disciplinari Ufficio procedimenti disciplinari s X Dott. Giuseppe Scalisi tel. 0923/806772
Gen. PR comunque non oltre trenta giorni decorrenti dal accesso agli atti fatti provvede lavoro X L .
disciplinari (U.P.D.) A . PEC: provincia.trapani@cert.prontotp.net
ricevimento della predetta segnalazione, ovvero alla
dal momento in cui abbia altrimenti avuto contestazione
piena conoscenza dei fatti ritenuti di scritta
rilevanza disciplinare, provvede alla dell'addebito e
contestazione scritta dell'addebito e convoca convoca
l'interessato, con un preavviso di almeno l'interessato
venti giorni, per l'audizione in contraddittorio a sua
difesa.
CCNL
D.Lgs. n. 165/01 e ss.mm.ii.

Segr. Gen.le-Controlli Interni



ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i Procedimenti ad istanza di parte

4) ove diverso, l'ufficio
competente all'adozione

5) modalita con le

provvedimento

8) strumenti di tutela
amministrativa e

giurisdizionale, riconosciuti

dalla legge in favore

9) link di accesso

11) nome del soggetto a cui &

Atti e documenti

Normativa di riferimento:

P.T.P.C.T,, D.Lgs. n. 33/2013, Linee Guida ANAC (Delib. n.1310/2016, n. 1309/2016 etc.), D.
Lgs. N. 39/2013, D.Lgs.n. 50 /2016 e ss.mm.ii.

Regolamento sul diritto di accesso (Delib. Comm. n. 76 del 25/9/17) e Linee Guida A.N.AC. (del.
n. 1309 del 28/12/16)

aasaro@provincia.trapani.it

ciatp/zflindex.php/t

rasparenza

del provvedimento finale, Amn q v (Tl 0 i A Tl dell* 0 o 5 T 1 an o da allegare Uffici ai quali rivolgersi
L quali gli interessati | 6) termine fissato in sede di disciplina N o dell nel corso | al servizio on line, attribuito, in caso di inerzia, il - . P N s
s N . . - con l'indicazione del N puo essere sostituito N N L e N all'istanza e informazioni, orari e modalita di
L 2) unita organizzative 3) Ufficio del procedimento, . p le del pi per la L N del procedimento e nei ove sia gia potere sostitutivo, nonché . N "
o . Denominazione " P . PP, L " N L L nome del responsabile . N . da una dichiarazione " - P e . con degli
Settore Servizio . " 1) breve del p con di tutti i riferimenti normativi utili P ai recapiti ealla S N . relative con | diun " del P in rete, modalita per attivare tale ) P L -
Procedimenti - N N e . dell'ufficio unitamente ai N o ‘s " N dell . . . e PR . necessaria, indirizzi, recapiti telefonici e caselle
dell'istruttoria casella di posta elettronica istituzionale . L L ai p! in p e ogni altro . provvedimento finale o tempi previsti potere, con indicazione dei P " PN
rispettivi recapiti " R N . ovvero il N L N L . compresi i fac- di posta elettronica istituzionale a
T . corso che li termine procedimentale rilevante . . | ovvero nei casi di adozione per la sua recapiti telefonici e delle caselle P " )
telefonici e alla casella di N . procedimento puo . N A . e simile per le cui presentare le istanze
N riguardino " N del provvedimento oltre il attivazione di posta elettronica istituzionale . -
posta elettronica concludersi con il N N autocertificazioni
s I termine predeterminato per
istituzionale silenzio-assenso . 1 q
. . N la sua conclusione e i modi
dell'amministrazione Tl
per attivarli
Ufficio del Gabinetto
Verghetti Caterina - Resp.le Servizio
(tel. 0923806788)
cverghetti@provincia.trapani.it
Gestione degli appuntamenti e incontri con i cittadini e con le Istituzioni, provvedendo alla Ufficio del Gabinetto
ne degll app! ° ot on | loni, provve Verghetti Caterina - Resp.le Servizio _ ' Giacalone Maria Stella (0923806755)
formazione e gestione dell'’Agenda del Commissario Straordinario nonché alle attivita connesse: Richieste telefoniche, " e -
N N (tel. 0923806788) itt diante PEC, . sgiacalone@provincia.trapani.it
Staff del . al cerimoniale cverghetti@provincia.trapani.it seritte m? rante ’ Segretario Generale Dott. Parrinello Angela (0923806770)
" . Gestione utenza : : e-mail e posta entro 3 gg. dalle indicazioni . " Giuseppe Scalisi tel. 0923/806772| documentazione a . S A
Commissario " AN | - " Co " . L ) . Reclamo - Richiesta di | aparrinello@provincia.trapani.it
Staff - esterna e Normativa di riferimento: Ufficio del Gabinetto . . ordinaria, contatti | commissariali/presidenziali e comunque C s PEC: supporto della
Straordinario . . Giacalone Maria Stella (0923806755) e A . accesso agli atti P . H
" cerimoniale l.r. n.9/1986 - L i diretti presso gli uffici entro 30 gg. dall'istanza pervenuta provincia.trapani@cert.prontotp.n richiesta .
IPresidente Ir. n.15/2015 sgiacalone@provincia.trapani.it i ;i di et ORARI DI ACCESSO:
oh o Parrinello Angela (0923806770) negli orari di Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Statuto dellEnte aparrinello@provincia.trapani.it ricevimento Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30
Regolamento per I'uso del Gonfalone (Delib.n.21/C del 12/02/2007) p: P! -trapani - :
PEC istituzionale a cui presentare le
istanze:
provincia.trapani@cert.prontotp.net
Ufficio del Gabinetto
Verghetti Caterina (Resp.le Servizio)
tel. 0923806788
cverghetti@provincia.trapani.it
Ufficio del Gabinetto
Verghetti Caterina (Resp.le Servizio) De Luca Mauro (0923806732)
Gestione della corrispondenza (visione, elaborazione ed assegnazione posta, cura della tel. 0923806788 mdeluca@provincia.trapani.it
corrispondenza di servizio interna/esterna) cverghetti@provincia.trapani.it Richieste telefoniche, Giacalone Maria Stella (0923806755)
Staff del scritte mediante PEC, Segretario Generale Dott. sgiacalone@provincia.trapani.it
c . . Normativa di riferimento: De Luca Mauro (0923806732) e-mail e posta Reclamo - Richiesta di Giuseppe Scalisi tel. 0923/806772| documentazione a Parrinello Angela (0923806770)
Staff >sarto y l.r. n.9/1986 Ufficio del Gabinetto mdeluca@provincia.trapani.it | = e ordinaria, contatti entro 30 gg. dall'istanza pervenuta |~ =eeeee accessoagliati | T : supporto della aparrinello@provincia.trapani.it
I; id t"' corrisp l..r.n.15/2015 Giacalone Maria Stella (0923806755) diretti presso gli uffici g provincia.trapani@cert.prontotp.n richiesta Asaro Anna (0923806776)
residente Statuto dell'Ente sgiacalone@provincia.trapani.it negli orari di et aasaro@provincia.trapani.it
Regolamento di Organizzazione degli Uffici e dei Servizi (Delib.di Giunta n. 206 del 16/04/99 Parrinello Angela (0923806770) ricevimento
ess.mm.ii.) aparrinello@provincia.trapani.it ORARI DI ACCESSO:
Asaro Anna (0923806776) Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
aasaro@provincia.trapani.it Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30
PEC istituzionale a cui presentare le
istanze:
provincia.trapani@cert.prontotp.net
Diffusione dell'attivita istituzionale svolta dall'Ente da rendere nota agli stakeholders anche ai Ufficio del Gabinetto
fini di un controllo sul raggiungimento degli obiettiv strategici. Verghetti Caterina (Resp.le Servizio) Sito istituzionale
Staff del tel. 0923806788 (sezione News e Segretario Generale Dott.
Commissario Divulgazione Normativa di riferimento: cverghetti@provincia.trapani.it Sito istituzionale entro 3 dalla relazione predisposta Avvisi) Giuseppe Scalisi tel. 0923/806772
Staff | o dinario dellattivita 1.r.n.9/1986 Ufficio del Gabinetto [ | e (sezione News e o o o M || PEC: | e
IPresident istituzionale dell'Ente |l..r. n.15/2015 Giacalone Maria Stella (0923806755) Awvvisi) P P http://www.consor provincia.trapani@cert.prontotp.n
residente Statuto dell'Ente sgiacalone@provincia.trapani.it ziocomunale.trapa st
Regolamento di Organizzazione degli Uffici e dei Servizi (Delib.di Giunta n. 206 del 16/04/99 Parrinello Angela (0923806770) ni.it
ess.mm.ii.) aparrinello@provincia.trapani.it
Supporto al monitoraggio sull'attuazione degli adempimenti e supporto all'attivita di vigilanza in
capo al RPCT in coerenza con quanto previsto nel vigente P.T.P.C.T. con riguardo in particolare: . .
N L N N " 3 o Staff Anticorruzione e Trasparenza
all'acquisizione delle informazione al Responsabile della prevenzione della Corruzione utili per| . . L
N P Lo Verghetti Caterina (Resp.le Servizio)
prevenire fenomeni a rischio di corruzione: IIR.P.C.T. perla ) . Sito istituzionale - tel. 0923806788
1) Attivita di supporto al Responsabile della Trasparenza e dell'Anticorruzione proposizione del termine entro cui provvedere alla Sezione cver helli@ rovincia.trapani.it
nell'aggiornamento del Piano secondo le Linee Guida diramate dall'’ANAC: coordinamento con i . . P.T.P.C.T. e la Giunta per elaborazione della bozza di P.T.P.C.T. “Amministrazi Modulisti g p -trapani.
N . . P ) N Staff Anticorruzione e Trasparenza . 3 § y - mministrazione odulistica
Referenti del PTPCT per acquisire le informazioni utili alla predisposizione/aggiornamento del " N - I'approvazione entro il 31/01 dell'anno di riferimento " i o
" o . . Verghetti Caterina (Resp.le Servizio) h - o . Trasparente reperibile al link: De Luca Mauro (0923806732)
. o Piano della Trasparenza e dell'Anticorruzione; stesura bozza del PTPC con annessa sezione Dott. Giuseppe Scalisi tel. | Richieste telefoniche, salvo proroghe ANAC i "Altri . S .
Predisposizione . . " . . tel. 0923806788 - . sottosezione "Altri Segretario Generale Dott. mdeluca@provincia.trapani.it
Staff del Trasparenza e predisposizione proposta di approvazione dello stesso; ; L . 0923/806772 scritte mediante PEC, e - - . . . . .
" . P.TP.CT.e " S ) . H . . " . cverghetti@provincia.trapani.it N " o strumenti di tutela previsti contenuti- Giuseppe Scalisi tel. 0923/806772 | http://www.provin Asaro Anna (0923806776)
Commissario " N 2) Monitoraggio in ordine all'attuazione delle misure previste nel PTPCT e supporto al RPCT per| Staff Anticorruzione e segretario.generale@provi | mail e posta ordinaria, . N N . . . L . L O
Staff - monitoraggio : . R B . o R N A e " dall'’A.N.AC. (whistleblowing | Prevenzione della PEC: cia.trapani.it/provi aasaro@provincia.trapani.it
Straordinario . N la redazione della Relazione sugli esiti del monitoraggio e delle verifiche effettuate: vigilanza Trasparenza ncia.trapani.it contatti diretti presso gli N N - N N N
N sull'attuazione delle N M . o " . o De Luca Mauro (0923806732) . . " N R etc.) corruzione' provincia.trapani@cert.prontotp.n | nciatp/zflindex.ph
IPresidente N sulla attuazione della "Prevenzione della Corruzione" attraverso monitoraggi periodici tramite: N - uffici negli orari di termine entro cui provvedere alla . .
misure L C N L . . - mdeluca@provincia.trapani.it . . ah ) : . et pltrasparenzalinde ORARI DI ACCESSO:
acquisizione relazioni/report dai Responsabili (Segretario Generale, Dirigenti, Referenti del Il R.P.C.T. per I'adozione ricevimento elaborazione della bozza di Relazione . . . N : ) .
;o " - N s Asaro Anna (0923806776) 3 http://www.provinc xlindex/categorial | Lunedi e Venerdi dalle 9:00 alle 13:00
PTPCT, Controlli interni, etc.) tenuti all'attuazione delle misure del PTPCT (secondo la aasaro@provincia.trapani.it della Relazione annuale annuale del RPC . it/ . 319 Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30
tempistica prevista dal PTPCT o su richiesta del RPC). P rapant. Dott. Giuseppe Scalisi tel. entro il 15/12 dell'anno di riferimento |'a.trapa'n|.| provin . .
0923/806772 salvo proroghe ANAC ciatplzifindexphplt PEC istituzionale a cui presentare le
RIFERIMENTI NORMATIVI: P.T.P.C.T., L. 190/2012 e PNA 2016 e relativi aggiornamenti 2017 segretario.generale@provi rasparenza etanze:
e 2018 (Delib. n. 1208 del 22/11/2017 e n.1074 del 21/11/2018), D.Lgs. n. 33/2013, Linee Guida ncia.trapani.it rovincia.trapani@oert prontotp.net
ANAC (Delib. n.1310/2016, n. 1309/2016, etc.), D. Lgs. N. 39/2013, D.Lgs.n. 50 /2016 e P! rap -prontotp.
ss.mm.ii.
Supporto al Monitoraggio sull'attuazione degli adempimenti in capo al RPCT in coerenza con
quanto previsto nel vigente P.T.P.C.T., con riguardo in particolare alla Sezione "Trasparenza":
1) Monitoraggio e analisi delle informazioni, dati e documenti trasmessi dai vari Settori per i . .
o o . A . . . ; Staff Anticorruzione e Trasparenza
quali ricorre I'obbligo di pubblicazione ai sensi del D.Lgs. n. 33/2013: vigilanza sulla attuazione: " : .
" t . . " Sy . Verghetti Caterina (Resp.le Servizio)
della "Trasparenza" attraverso monitoraggi a campione periodici (secondo PTPCT o su richiesta L tel. 0923806788
del RPC) e puntuali (utenza SIPI "Gruppo trasparenza") attraverso anche I'Ufficio Personale e il Sito istituzionale - " L .
i nai . o~ " A A . " o N Sezione cverghetti@provincia.trapani.it
Servizio "Sistemi Informativi”, sugli obblighi di pubblicazione nella sezione "Amministrazione Staff Anticorruzione e Trasparenza
Trasparente"; Verghetti Caterina (Resp.le Servizio) "Amministrazi(:ne Mu'dsjlistic'a De Luca Mauro (0923806732)
. . |2) Attivita di supporto al RT nella predisposizione di direttive e relazioni in esito al monitoraggio Trasparente' . reperibile al link: Y -
Attuazione degli e IR N N N L I tel. 0923806788 IIR.P.C.T. N Al Segretario Generale Dott. N . mdeluca@provincia.trapani.it
Staff del - e alle verifiche effettuate e alle criticita riscontrate: informazione/formazione ai dipendenti e in N L . . - sottosezione "Altri . L http://www.provin
C N N obblighi sulla N a N . o N N N cverghetti@provincia.trapani.it Dott. Giuseppe Scalisi tel. . - . N Giuseppe Scalisi tel. 0923/806772| . L N Asaro Anna (0923806776)
io N particolare alle P.O. nella qualita di referenti del RPCT, anche a mezzo incontri direttive, nonché| Staff Anticorruzione e . Ricorso amministrativo e/o | contenuti-Accesso . cia.trapani.it/provi A ol
Staff M trasp: a p s : P 0923/806772 Accesso Civico 30g9. | e P i w PEC: N . aasaro@provincia.trapani.it
Straordinario dal PTPCT e relativo attivita di formazione continua; Trasparenza De Luca Mauro (0923806732) segretario.generale@provi giurisdizionale Civico rovincia.trapani@cert.prontotp.n nciatp/zffindex.ph
IPresidente it . 3) Attivita di studio delle normative in tema di Trasparenza. del incia.t Lt 9 ncia.g!ra ani.it P! P trap ot P P pltrasparenzalinde ORARI DI ACCESSO:
monitoraggio | 4) attuazione di misure organizzative finalizzate al miglioramento del rapporto con i cittadini e mAe uca?prov:)ngc;:é;s;gl.l Hrapant http:/fwww.provinc Xfindexicategoria/ | | o ¢ Venerd dalle 9:00 alle 13:00
gli utenti anche con riguardo all'acceso ai dati e ai documenti in possesso dell'Ente. saro Anna ( ) ia.trapani.it/provin 429 . .

Mercoledi dalle 15:30 alle 17:30

PEC istituzionale a cui presentare le
istanze:
provincia.trapani@cert.prontotp.net

Staff "Commissario straordinario - Anticorr. Trasp."




ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i Procedimenti ad istanza di parte

4) ove diverso, l'ufficio
competente

6) termine fissato in
sede di disciplina

7) p

8) strumenti di tutela
amministrativa e

per i quali il
provvedimento

giuri

riconosciuti dalla

N N legge in favore 9) link di
alliadozioneice] poymativalce] o dell'i nel al 11) nome del soggetto a cui & Uffici ai quali rivolgersi per
provvedimento finale, 5) modalita con le quali gli procedimento per la | Ne Pud essere corso del N s . . . o ggetioac . Gk P
1) breve descrizione del 3) Ufficio del procedimento, con l'indicazi del N ttenere le n o sostituito da una rocodimento e nel servizio on line, | 10) modalita per I'effettuazione dei | attribuito, in caso di inerzia, il potere Atti e documenti da allegare all'istanza e informazioni, orari e modalita di
o s Denominazione " c .| 2) unita organizzative responsabili N N L L L N N e " dichiarazione P " ove sia gia i i , nonché ita per A . L. P accesso con indicazione degli indirizzi,
N Settore Servizio . " p con di - N ai recapiti e alla | nome del relative ai I diun " confronti del N R . N oo N P ia, p! i I L o "
Procedimenti S . PP dell'istruttoria N N e . Y - .. " " dell A in i, con le di attivare tale potere, con indicazione e s . recapiti telefonici e caselle di posta
tutti i riferimenti normativi utili casella di posta dell'ufficio p! in corso che li provvedimento el provvedimento finale . M " . e " per le autocertificazioni PR .
L o L N " . YRR e el GF rete, o tempi cui all'art. 36 del D.Lgs. n. 33/2013 | dei recapiti telefonici e delle caselle di elettronica istituzionale a cui presentare
Cll GEE ALY el s e ogni altro| procedimento puo i previsti per la posta elettronica istituzionale le istanze
telefonici e alla casella termine e el e adozione del !
di posta elettronica " oo provvedimento oltre il | sua attivazione
N I termine
istituzionale r dell’ "
ne predeterminato per la
sua conclusione e i
modi per attivarli
STAFF INTERSETTORIALE GARE E PEC istituzionale a cui presentare le
istanze:
CONTRATTI Sito Amministrazione trasparente http://www.consor provincia.trapani@cert.prontotp.net
TITOLARE P.O - Bandi di Gare e Contratti - Albo ziocomunale.trap
: . pretorio dell'Ente ani.it STAFF INTERSETTORIALE GARE E
. P Dott.ssa Anna Maria Santangelo - 0923
. " Gara d'appalto con pubblicazione 30 gg dalla proposta CONTRATTI
STAFF Affidamento di o N 806308 - . N S Autotutela della  |http://www.consor . . . . M P
. " del Bando e del Disciplinare di gara - . di " . N Segretario Generale Dott. Giuseppe | Modulo istanza di partecipazione e fac simile | Dott. Bartolomeo Barraco - 0923 806301 |
INTERSETTORIAL lavori, forniture e o eer " . h STAFF INTERSETTORIALE GARE asantangelo@provincia.trapani.it PR L P.A./Ricorso in sede |ziocomunale.trap s Lo - " e g L L
1 STAFF E GARE servizi con procedura| P I'affidamento di lavori, forniture E CONTRATTI comunicazioni scritte (a mezzo provvisoria per Lo ani.it/orovinciato! Scalisi tel. 0923/806772 PEC: dichiarazioni di certificati p bbarraco@provincia.trapani.it
E CONTRATTI a efta e servizi, ai sensi dell'art. 60 del Dott. Bartolomeo Barraco - 0923 806301 posta elettronica, PEC adozione determina b zf/iﬁde php/baz provincia.trapani@cert.prontotp.net dal Bando Dott.ssa Giliberti Rosalia -0923 806205 -
P! Digs 50/2016 e ss.mm.ii. . . L istituzionale e posta ordinaria), di aggiudicazione AN : rgiliberti@provincia.trapani.it ~ Sig.ra
- bbarraco@provincia.trapani.it di-di-gara/bandi-
. o N ricevimento presso uffici, : Felicita A. Ponzo - 0923 806239 -
Dott.ssa Giliberti Rosalia -0923 806205 - richieste accesso agli atti d- aponzo@provincia.trapani.it
rgiliberti@provincia.trapani.it ~ Sig.ra 9 gara/glgnco/sezm P P! -trapant.
Felicita A. Ponzo - 0923 806239 - ne/attivi N "
aponzo@provincia.trapani.it Partecipazione alle sedute di gara
P P! -trapani. aperte al pubblico,
PEC istituzionale a cui presentare le
STAFF INTERSETTORIALE GARE E rovincia.tra ;:.E;Zn rontoto.net
CONTRATTI Sito Amministrazione trasparente thp://WWW'I‘:°C5°' P -rap! P! P-
. i di - ziocomunale.trap
Procedura di gara per I'affidamento ) Bandi di Gare e Contratti - Albo ani.it STAFF INTERSETTORIALE GARE E
. . b P TITOLARE P.O. Dott.ssa Anna Maria pretorio dell'Ente
dei lavori, forniture e servizi CONTRATTI
. " . o " . Santangelo - 0923 806308 - 30 gg dalla proposta
STAFF Affidamento di lavori, | attraverso pubblicazione di avviso, asantangelo@provincia.trapani.it " di S Autotutela della | http://www.consor Segretario Generale Dott. Giuseppe | Modulo istanza di partecipazione e fac simile Dott. Bartolomeo Barraco - 0923 806301 |
INTERSETTORIAL |  beni, forniture e e successivo invito agli O.E. in | STAFF INTERSETTORIALE GARE aelo@p -trapani. ontatto telet uaie: P.A.IRicorso in sede |ziocomunale.trap gretario - PP rocuo istanza ci partecipazione e fac sim bbarraco@provincia.trapani.it
2 STAFF o b . e L comunicazioni scritte (a mezzo provvisoria per P A Scalisi tel. 0923/806772 PEC: dichiarazioni di certificati p -~ . "
E GARE servizi tramite possesso dei requisiti richiesti ai E CONTRATTI N N N giur ani.it/provinciatp/ . N Dott.ssa Giliberti Rosalia -0923 806205 -
N N . . Dott. Bartolomeo Barraco - 0923 806301 posta elettronica, PEC adozione determina : provincia.trapani@cert.prontotp.net dal Bando L N P e N
E CONTRATTI procedura negoziata |sensi dell'art. 63 e dell'art. 36 comma L e TP C . PN Zzflindex.php/ban rgiliberti@provincia.trapani.it ~ Sig.ra
N - bbarraco@provincia.trapani.it istituzionale e posta ordinaria), di aggiudicazione - . L
2 lett. c) e chis) del D.Lgs. 50/2016 e P . o . di-di-gara/bandi- Felicita A. Ponzo - 0923 806239 -
o Dott.ssa Giliberti Rosalia -0923 806205 - ricevimento presso uffici, di P L
ss.mm.ii. iliberti@ incia.t it si ichiest i atti I- aponzo@provincia.trapani.it
rgi |FeI |_t p;o;;mt:la. r:ggglgoszzglg.m richieste accesso agli atti garalelencolsezio
ealc;:zo'@ orrc‘::i)n-cia trapani.it ) ne/attivi Partecipazione alle sedute di gara
P P -trapani. aperte al pubblico,
PEC istituzionale a cui presentare le
STAFF INTERSETTORIALE GARE E Lo istanze:
CONTRATTI http://www.consor provincia.trapani@cert.prontotp.net
A . Sito Amministrazione trasparente ziocomunale.trap
Procedura di affidamento lavori, ) - Bandi di Gare e Contratti - Albo aniit STAFF INTERSETTORIALE GARE E
forniture e servizi tramite invito a TITOLARE P.O. Dott.ssa Anna Maria ) .
N N N N pretorio dell'Ente CONTRATTI
partecipare rivolto agli o.e. i Santangelo - 0923 806308 - 30 gg dalla proposta
STAFF all'Albo secondo quanto stabilito asantangelo@provincia.trapani.it di aggiudicazione Autotutela della http://www.consor Segretario Generale Dott. Giuseppe | Modulo istanza di partecipazione e fac simile Dott. Bartolomeo Barraco - 0923 806301 1
INTERSETTORIAL | Affidamenti diretti / > o q >tabliito | STAFF INTERSETTORIALE GARE gelo@p! -trapani. contatto telefonico, ggludic: ¢ ) Zziocomunale.trap gretario - PP ‘odulo istanza ci pariecipazione e fac sir bbarraco@provincia.trapani.it
3 STAFF . dalle Deliberazioni Commissariali Dott. PR provvisoria per P.A./Ricorso in sede | . Scalisi tel. 0923/806772 PEC: dichiarazioni di certificati p - . "
E GARE Procedure ristrette E CONTRATTI comunicazioni scritte (a mezzo N N P ani.it/provinciatp/ . N Dott.ssa Giliberti Rosalia -0923 806205 -
E CONTRATTI n.148 del 29/12/2016 e n. 96 del Bartolomeo Barraco - 0923 806301 - osta elettronica, PEC adozione determina giurisdizionale Zflindex.php/ban provincia.trapani@cert.prontotp.net dal Bando rgiliberti@provincia.trapaniit  Sig.ra
30/10/2017in ordine al criterio del bbarraco@provincia.trapani.it . P N . di aggiudicazione g : 9 . P! -trapani. 9-
S N N - . N istituzionale e posta ordinaria), di-di-gara/bandi- Felicita A. Ponzo - 0923 806239 -
principio di rotazione, vigente Dott.ssa Giliberti Rosalia -0923 806205 - . . ; I L
codice dei contratti rgiliberti@provincia.trapani.it  Sig.ra ricevimento presso uffici, d- aponzo@provincia.trapani.it
: 9 e -trapani. 9- richieste accesso agli atti gara/elenco/sezio Partecipazione alle sedute di gara
Felicita A. Ponzo - 0923 806239 - nelattivi aperte al pubblico
aponzo@provincia.trapani.it
STAFF INTERSETTORIALE GARE E Sito Amministrazione trasparente . PP .
Aggiornamento Albo O.E. da CONTRATTI - Bandi di Gare e Contratti - Albo 30 GG dal ‘,e"m_"e PEC lstltuzlon_ale a cui presentare le
N N . stabilito nell'avviso . istanze:
estrarre per procedure espletate ai pretorio dell'Ente er la presentazione http://www.provin rovincia.trapani@cert.prontotp.net
STAFF sensi del vigente "Codice dei TITOLARE P.O. Dott.ssa Anna Maria P de"'; tonze i cia.trapani.it/prov Modulo istanza di iscrizione all'Albo degli P -trap P! P
. g g " N R ico, ) a « " " : | : o e . e .
INTERSETTORIAL Agglo_rnamento e Cor!trattl ed Isl.llul\? in seguito alla STAFF INTERSETTORIALE GARE Santangelo 09_23 §06308 - c?nta_tto'telefomco inserimento nell'Albo Aut?tutela_della |nma}tg/grovm0|at Segretarlo_ Dott i ' re!a.eflblle al I.mk Dott. Bartolomeo Barraco - 0923 806301 |
4 STAFF E GARE gestione Albo Delibera Commissariale n. 148/2016 E CONTRATTI asantangelo@provincia.trapani.it comunicazioni scritte (a mezzo con riferimento alle P.A./Ricorso in sede |p/zf/index.php/se Scalisi tel. 0923/806772 PEC: http://lwww.p trapani.it/pr bbarraco@provincia.trapan.t - Sig.ra
E CONTRATTI Operatori Economici e gestito in base ai criteri per posta elettronica, PEC date di giurisdizionale  |rvizi- provincia.tr i t.p net vinciatp/zflindex.php/servizi- Felicital’\’ Ponzo R 0923 8(.)6239?'
I'applicazione del principio di Dott. Bartolomeo Barraco - 0923 806301 istituzionale e posta ordinaria), Aggiomamento aggiuntivi/index/i iuntivili i i /130 A onzo@ rovincia trapani.it
rotazione di cui alla Delibera n. 96 - bbarraco@provincia.trapani.it - Sig.ra ricevimento presso uffici, semggtrale del 3013 e ndex/idtesto/130 P P! -trapant.
del 30/10/2017. Felicita A. Ponzo - 0923 806239 - richieste accesso agli atti del 30/9
aponzo@provincia.trapani.it
PEC istituzionale a cui presentare le
STAFF INTERSETTORIALE GARE E istanze:
CONTRATTI Sito Amministrazione trasparente provincia.trapani@cert.prontotp.net
- Bandi di Gare e Contratti - Albo v, . " ionale a
" " " TITOLARE P.O. Dott.ssa Anna Maria pretorio dell'Ente " STAFF INTERSETTORIALE GARE E
Asta pubblica per la vendita di mezzo Assegno Circolare o
Santangelo - 0923 806308 - CONTRATTI
STAFF Gare per alienazione immobili di proprieta dell'Ente ai asantangelo@provincia.trapani.it contatto telefonico, Termine stabilito nel Autotutela della Bonifico di cui al link: Segretario Generale Dott. Giuseppe Dott. Bartolomeo Barraco - 0923 806301
5 | stape |'NTERSETTORIAL |~ b':ni mabil sensi del STAFF INTERSETTORIALE GARE gelo@p! -trapant. comunieazioni scrits (a mezzo | 32140 per Fadozione PA in sode | oLy http://www.p ia.trapani.it/provi gsca"si tol. 0923/806772 PEC_”” Modulo istanza di partecipazione e fac simile " pbarraco@provinla.trapani lt
E GARE . R.D. 827/924 e Regolamento E CONTRATTI . della determina di T munale.trapani.it iatp/zflind h P ind L C : dichiarazioni sostitutive di certificati aco@p! la.trapani.
E CONTRATTI dell’'Ente dell'Ente per I'alienazione dei beni Bartolomeo Barraco - 0923 806301 - posta elettronica, PEC aggiudicazione giurisdizionale exlindex/categoria/309 provincia.trapani@cert.prontotp.net Dott.ssa Giliberti Rosalia -0923 806205 -
imrr,nobili approvato bbarraco@provincia.trapani.it istituzionale e posta ordinaria), 99 9 rgiliberti@provincia.trapani.it ~ Sig.ra
PP : Dott.ssa Giliberti Rosalia -0923 806205 - ricevimento presso uffici, Felicita A. Ponzo - 0923 806239 -
rgiliberti@provincia.trapani.it ~ Sig.ra richieste accesso agli atti aponzo@provincia.trapani.it
Felicita A. Ponzo - 0923 806239 -
aponzo@provincia.trapani.it
STAFF INTERSETTORIALE GARE E PEC istituzionale a cui presentare le
CONTRATTI Sito Amministrazione trasparente istanze: P
- Bandi di Gare e Contratti - Albo rovincia.traj ani@ce.rt rontotp.net
Predisposizione e stipula di contratti TITOLARE P.O. Dott.ssa Anna Maria pretorio dell'Ente Versamento diritti stipula e P -trap -P! P-
Redazione e stipula derivanti da procedimenti di gara Santangelo - 0923 806308 - registrazione contratto a mezzo
STAFF contratti derivanti da | d'appalto di lavori, servizi e forniture asantangelo@provincia.trapani.it contatto telefonico, o Autotutela della Bonifico di cui al link: Segretario Generale Dott. Giuseppe STAFF INTERSETTORIALE GARE E
INTERSETTORIAL . . STAFF INTERSETTORIALE GARE PR : 60 gg dall'efficacia " . P . . s CONTRATTI
6 STAFF E GARE procedure di gara, di (ex art. 32 del D.Lgs 50/2016 e E CONTRATTI Dott. comunicazioni scritte (a mezzo dell'aggiudicazione P.A./Ricorso in sede http://www.provincia.trapani.it/provi Scalisi tel. 0923/806772 PEC: Dott. Bartolomeo Barraco - 0923 806301 |
E CONTRATTI lavori, forniture e ss.mm.ii.) o di asta pubblica per Bartolomeo Barraco - 0923 806301 - posta elettronica, PEC giurisdizionale p! .trapani@cert.prontotp.net bbarraco@provincia.trapani.it

servizi

alienazione di beni (ai sensi R.D.
827/924)

bbarraco@provincia.trapani.it
Dott.ssa Giliberti Rosalia -0923 806205 -
rgiliberti@provincia.trapani.it  Sig.ra
Felicita A. Ponzo - 0923 806239 -
aponzo@provincia.trapani.it

istituzionale e posta ordinaria),
ricevimento presso uffici,
richieste accesso agli atti

p:
ex/index/categoria/309

Dott.ssa Giliberti Rosalia -0923 806205 -
rgiliberti@provincia.trapani.it ~ Sig.ra
Felicita A. Ponzo - 0923 806239 -
aponzo@provincia.trapani.it

Staff "Gare e Contratti"


http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/provinciatp/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/130
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/provinciatp/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/130
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/provinciatp/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/130
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/provinciatp/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/130
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/provinciatp/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/130
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/provinciatp/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/130
http://www.provincia.trapani.it/provinciatp/provinciatp/zf/index.php/servizi-aggiuntivi/index/index/idtesto/130
http://www.consorziocomunale.trapani.it/
http://www.consorziocomunale.trapani.it/

ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i Procedimenti ad istanza di parte

4) ove diverso, l'ufficio
competente

6) termine fissato in
sede di disciplina

8) strumenti di tutela
. g amministrativa e
7) p giurisdizi

riconosciuti dalla

per i quali il
provvedimento

all'adozione del normativa del celt ua:le-gge " favore“e' 9) link di s A= e "
provvedimento finale, 5) modalita con le quali gli procedimento per la [ e Pud essere d {nomeideliscagstioiaicuily calacalivelaersipon
s b= corso del 5 e q " N A S gy N P q e
. . - s N N sostituito da una . | servizio on line, | 10) modalita per I'effettuazione dei | attribuito, in caso di inerzia, il potere . " " informazioni, orari e modalita di
Denominazione 1) breve descrizione del 7)) T G B e 3) Ufficio del procedimento, conl del le con dichiarazi procedimento e nei anaheh : A nonche ita per Atti e documenti da allegare all'istanza e accesso con indicazione degli indirizzi
N° Settore Servizio i con indicazi di g P i ai recapiti ici e alla | nome del bil I'ad diun \chiarazione confronti del 9 ’ P isti ia, iif: imil 9 ’
Procedimenti s . PP dell'istruttoria N N e . e i - " dell A i ibile in i, con le il ioni di attivare tale potere, con indicazione e recapiti telefonici e caselle di posta
tutti i riferimenti normativi utili casella di posta dell'ufficio p! provvedimento el provvedimento finale . M " . e " per le autocertificazioni PR .
L o L N . YRR e el GF rete, o tempi cui all'art. 36 del D.Lgs. n. 33/2013 | dei recapiti telefonici e delle caselle di elettronica istituzionale a cui presentare
ai rispettivi recapiti rig P e ogni altro | procedimento pud L sti | ta elettroni tituzional le ist.
s h ) L adozione del previsti per la posta elettronica istituzionale e istanze
telefonici e alla casella termine concludersi con il > | sua attivazione
di posta elettronica p N F— prowedlme_nto oltre il
istituzionale ri dell’ termine
ne predeterminato per la
sua conclusione e i
modi per attivarli
STAFF INTERSETTORIALE GARE E
CONTRATTI
TITOLARE P.O. Dott.ssa Anna Maria
asaﬁf:l:ar;lg:(lts -rZSiz:cis:?rzaosa-ni it contatto telefonico, Staff i iale gare e
STAFF Rilascio atti per esercizio del Diritto 9 P! -trapani. comunicazioni scritte (a mezzo Autotutela della Segretario Generale Dott. Giuseppe Piazza V.Veneto n.2 - tel. 0923 806308
7 STAFF INTERSETTORIAL Pro.cedu'ra pe.r il di Accesso ai sensi della legge 7 STAFF INTERSETTORIALE GARE Dott. Bartolomeo Barraco - 0923 806301 o pn.asta elettronica, PFC ) Giorni 30 dall'istanza P.A/Ricorso in sede Scalisi tel. 0923/806772 PEC: ORARIO RILASCIO ATTI DAL LUNEDI
E GARE rilascio atti agosto 1990 n. 241 - E CONTRATTI . e istituzionale e posta ordinaria),
E CONTRATTI - bbarraco@provincia.trapani.it Sig.ra

D.Commissariale n. 76 del 25/9/2017

Paola Morreale - 0923 806240 -
pmorreale@provincia.trapani.it - Sig.
Lamia Vito - 0923 806203 -
vlamia@provincia.trapani.it -rif. D.D. n.
27 DEL 4/8/2017 attribuzione
temporanea di agente contabile

ricevimento presso uffici,
richieste accesso agli atti

giurisdizionale

provincia.trapani@cert.prontotp.net

AL VENERDI DALLE ORE 9,00 ALLE
ORE 12,00 come da Avviso prot. n.
11795 del 18/3/2019
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