ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI Per i procedimenti ad istanza di parte
4) ove diverso, l'ufficio q . .| 7) procedimenti per A AT A
comECtentsfeliiadozione 6)s;zrem‘;rili.fls‘sat.o . auaii amr?l)\fsr:';ﬁ::?lsg;z'il:::lle in &) it T ;:t)rigzri‘t]g tllr? Icsa‘;%gdei“iﬁ;'l:i: Uffici ai quali rivolgersi per
3) Ufficio del del provvedimento finale, e rov puo ’ f F accesso al A ’ e ’| Atti e documentida | . e~ 5 e M
. i . . pr M con l'indicazione del 5) modalita con le quali gli interessati per I‘a con_clusw_ne :ssere sostituito da favore dell_lnteressato nei |<o rvizio on line,| 10) modalita per I'effettuazione dei il potere sostlt_utlvo, allegare alllistanza e informazioni, orarie r_nodallta l':II
- D inazione 1)Jpreve descn_zul)_ne d_el . punlE e | unitamente ai recapiti nome del responsabile possono ottenere le infor ioni conl! adonl_one Gl una dichiarazione co_nfronh del_proyve_d. ove sia gia i eventual ite i, n_onché modalitilpey modulistica accessoicon |nc!|_ca1|one .d?gh
SO SEiHE Procedimenti "; Smentocon o f" Hk 'I.' lefonici e alla lla | dell'ufficio unitamente ai | relative ai procedimenti in corso che li prov o dell'interessato f.lnale, gielicasid] disponibile in | con le informazioni di cui all'art.36 gttn‘/are.tale po.tere, con necessaria, compresi (AL [ecapm !elefom.m =
utti i riferimenti normativi utili dell'istruttoria di posta elettronica rispettivi recapiti aEinD espresso e ogni ST [ adozione del provved. oltre = o (e del d.Igs. 33/2013 indicazione dei recapiti i fac-simile per le caselle di posta elettronica
p‘st't ionale telefonPc' ealla cazella di 9 altro termine ol ders") conil il termine per la sua s !st' erﬁa -198- telefonici e delle caselle di a tocert'f‘c: ioni istituzionale a cui presentare le
Istituzl olstla elettronica ! procedimentale silen:io-aslsensr.; conclusione e i modi per slzja‘:tti\llgzione posta elettronica u fricazioni istanze
P istituzionale rilevante dell'ammin.ne attivarli istituzionale
Entro il mese di gennaio di
ogni anno, I'Ufficio procede
alla ricognizione delle
eventuali scoperture Contattando telefonicamente il
nell'ambito del personale in responsabile del servizio Dott.ssa
" - servizio, delle figure - o Angela Maria Marino:
Settore 3 - Gsees?c;f\l: Assunzione professionali da assumere ai Angela Maria Marino gg{?;gt-eg)%?{ 8 0923/806421,333/6142147 - email Dott. Scalisi Giuseppe -
o : obbligatorie di sensi degli artt. 3 e 18 della L. "personale - 9 . . e mmarino@provincia.trapani.it; Segretario Generale.
Servizi Risorse I 68/1999 . Gesti Ri - tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . Tel. 12 Si Gabricle Mari Tl 0923/806 772
Finanziari e Umane e persona’e I I 720 @ com_lumlca. es Cjone Isorse mmarino@provincia.t|0923/806772 - ;\_/vero a | Ig.r8923786|g4626 aria 150 gg. el oo | -
Risorse Umane| Societa apparte_nente ale te ematlca'melntlel re a.t'V9 mane rapani.it segretario.generale@p ita, . te S e 7 segretlarl(l).genera.g@pr
] » | categorie protette |prospetto all'Ufficio Provinciale . s mgabriele@provincia.trapani.it, ovincia.trapani.it
partecipate rovincia.trapani.it A .
del Lavoro competente per ovvero recandosi in Via Palmerio
territorio. Accertata I'eventuale Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
scopertura della quota venerdi 8,00 — 14,00.
d'obbligo, si provvede ai sensi
dell'art. 35 del T.U.P.l. e
del'art. 7 della L. n. 68/1999
Ai sensi di legge, in conformita
al Regolamento di
organizzazione degli uffici e
dei servizi ed alle esigenze Contattando telefonicamente il
risultanti dall'atto di responsabile del servizio Dott.ssa
" - Programmazione Triennale dei - o Angela Maria Marino:
Servizio Fabbisogni di personale e _ . |Dirigente del 3 0923/806421,333/6142147 - email Dott. Scalisi Giuseppe -
Settore 3 - Gestione . ) " Angela Maria Marino |Settore: Dott. : S o :
o ; . . della Dotazione Organica, personale - . - mmarino@provincia.trapani.it; Segretario Generale.
Servizi Risorse Assunzione tramite IUffici letate | d Gesti Ri - tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. a Si Gabricle Mari . . Tl 0923/806 772
Finanziari e Umane e | concorso pubblico clo, espletate Je procedure| isestione Risorse mmarino@provincia.t|0923/806 772 - Ovvero 1a sig.ra >abriele Maria 150 gg link concorsi el oo -
. R previste dagli artt. 30, 34 e 34- Umane " e ’ . Rita, tel 0923/806426 - segretario.generale@pr
Risorse Umane| Societa ) rapani.it segretario.generale@p - S . o -
) " bis del D.Igs. n. 165/01, A C mgabriele@provincia.trapani.it, ovincia.trapani.it
partecipate P rovincia.trapani.it L .
procede alla pubblicazione del ovvero recandosi in Via Palmerio
bando,lalla nc“ninalde_lla Abateaﬁs—géap?‘r:ibgal lunedi al
commissione, alla selezione venerdi 8,00 — 14,00.
dei candidati, all'approvazione
della graduatoria ed alla
stipula dei contratti di lavoro.
Ai sensi dell'art. 30 D.Lgs.
165/2001 e ss.mm. e dell'art.
12-bis e seguenti del Contattando telefonicamente il
! Rlegola!mengo i i ;_\esp()lnsabilg c:;l gervizio Dott.ssa
sull'organizzazione degli uffici ngela Maria Marino:
e dei servizi € consentito il 0923/806421, 333/6142147 -
"Servizio passaggio dlrett(_) di dipendenti Dirigente del 3° emall_ o . o
. provenienti da altre . . . mmarino@provincia.trapani.it; Dott. Scalisi Giuseppe -
Settore 3 - Gestione L S N Angela Maria Marino |Settore: Dott. - ; ; -
Servizi Risorse Assunzione per amministrazioni. Sulla base personale - | tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel ovvero la Sig.ra Gabriele Maria Segretario Generale.
Finanziari e Umane e mobilita esterna de_IIa programmagzione dei | Gestione Rls"orse mmarino@provincia.t|0923/806 772 - Rita, te_I 0923/80(_342_6 - B 150 gg. link concorsi Tel 0923/806 772 -
. R fabbisogni di personale e della Umane e . mgabriele@provincia.trapani.it o segretario.generale@pr
Risorse Umane| Societa . ) o rapani.it segretario.generale@p ) h . . - -
partecipate” dotazione organica, I'Ufficio rovincia.trapani.it della Sig.ra Indelicato Maria Luisa, ovincia.trapani.it
procede alla pubblicazione ; : tel 806432
dell'avviso ad evidenza mindelicato@provincia.trapani.it
pubblica, alla nomina della ovvero recandosi in Via Palmerio
commissione (qualora Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
previsto), alla selezione dei venerdi 8,00 — 14,00.
candidati e all'approvazione
della graduatoria.
A seguito della ricognizione
del personale in servizio e
delle necessita prospettate dai Contattando telefonicamente il
dirigenti, in conformita alla responsabile del servizio Dott.ssa
dotazi i | . . Angela Maria Marino:
"Servizio ri;)pz?tlgréeelcl)ég:grlr%aezlr}lfe gt‘ig‘o"r’éfrf:;'g email ogg:?/gosig?, 3?3/?142147 - Dott. Scalisi Giusenpe -
Settore 3 - Gestione Programma-zione | relazioni sindacali si procede, "versonale - Angela Maria Marino commissario@ roviﬁci email Se. retario Generz‘l)e
Servizi Risorse triennale dei ai sensi dell'art. 39, c.1, della P ; - tel. 0923/806421 — >< p mmarino@provincia.trapani.it; 9 ’
n b N oo - h Gestione Risorse . .. .|a.trapani.it - ) : o 90 gg. Tel 0923/806 772 -
Finanziari e Umane e fabbisogni di L. 449/97, nonché degli artt. 6, Umane " mmarino@provincia.t pec:provincia ovvero Sig.ra Gabriele Maria Rita, segretario.generale@pr
Risorse Umane Socnleta . personale c.6, e 35, c.'4, del D.L_gs rapani.it trapani@cert.prontotp. tel 092_3/806426_— ) - ovincia.trapani.it
partecipate 165/2001, all'approvazione net mgabriele@provincia.trapani.it
della programmazione ovvero recandosi in Via Palmerio
triennale dei fabbisogni di Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
personale mediante delibera venerdi 8,00 — 14,00.
del Commissario Straordinario
con i poteri della Giunta.
Su istanza di parte, previo Contattando telefonicamente il
nulla osta del dirigente del responsabile del servizio Dott.ssa Nei casi di inerzia, ai Il Settore Serv. Personale -
settore di appartenenza e/o Commissario Angela Maria Marino: sensi dell'art. 24, della Via Palmerio Abate, 6 -
"Servizio Assegnazione del Segretario Generale, Straordinario - email: 0923/806421, 333/6142147 - L.R. n. 44/1991, Trapani. Orari: dal lunedi al
Settore 3 - Gestione temporanea di nonché dell'Ente di " Angela Maria Marino . h .~ . lemail trasfusa nel'lOREL venerdi 8,00 - 14,00 ed il
s - " ) . . personale - commissario@provinci } . - \ ) N N
Servizi Risorse personale presso | destinazione, il Commissario Gestione Risorse |~ tel. 0923/806421 — atrapani.it - mmarino@provincia.trapani.it; 30 all'art. 724, L'Assessore lunedi e mercoledi 14,45 -
Finanziari e Umane e altre Straordinario pud autorizzare, Umane " mmarino@provincia.t sc provfncia ovvero la Sig.ra Indelicato Maria 99 regionale agli EE.LL. 17,45 Tel. 0923/806 405 -
Risorse Umane Societa |amministrazioni ai sensi del comma 2-sexies rapani.it {)ra fni@cert rontot Luisa, tel 0923/806405 - individua un 421;
partecipate” dell'art. 30 del D.Lgs 165/2001 netp P P mindelicato@provincia.trapani.it commissario ad acta mindelicato@provincia.trapa
e ss.mm.ii. 'assegnazione ovvero recandosi in Via Palmerio per il compimento ni.it ;mmarino@provincia.tra
temporanea di dipendenti Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al dell'atto. pani.it
presso altre amministrazioni. venerdi 8,00 - 14,00.
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Contattando telefonicamente il
Su istanza di parte, nei casi di responsabile del servizio Dott.ssa Il Settore Serv. Personale -
handicap grave, il personale Angela Maria Marino: Via Palmerio Abate, 6 -
"Servizio dipendente puo essere Dirigente del 3° 0923/806421, 333/6142147 - A Trapani. Orari: dal lunedi al
Dott. Scalisi Giuseppe -
Gestione Autorizzazioni ai autorizzato, previa verifica "versonale - Angela Maria Marino |Settore: Dott. email Se‘ retario Generale venerdi 8,00 - 14,00 ed il
Risorse " istruttoria della relativa P . - tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. |mmarino@provincia.trapani.it; 9 ’ lunedi e mercoledi 14,45 -
6 congediex L. . - Gestione Risorse . S h - ) B 30 gg. Tel 0923/806 772 -
Umane e 104/1992 documentazione, a beneficiare Umane " mmarino@provincia.t|0923/806 772 - ovvero Sig. Cino Giovanni, tel segretario.generale@pr 17,45 Tel. 0923/806 446 -
Risorse Umane| Societa dei permessi di cui all'art. 33 rapani.it segretario.generale@p|0923/806446 - govincirﬁra aniit P 421;
partecipate” c.3 della L. 104/1992 per sé rovincia.trapani.it gcino@provincia.trapani.it ovvero -trapan. gcino@provincia.trapani.it
stessi o per assistere un loro recandosi in Via Palmerio Abate, 6 - ;mmarino@provincia.trapa
congiunto. - Trapani, dal lunedi al venerdi ni.it
8,00 - 14,00.
Contattando telefonicamente il
Su istanza di parte, previa responsabile del servizio Dott.ssa Il Settore Serv. Personale -
presentazione del verbale Angela Maria Marino: Via Palmerio Abate, 6 -
"Servizio sanitario di accertamento Dirigente del 3° 0923/806421, 333/6142147 - Dott. Scalisi Giuseppe - Trapani. Orari: dal lunedi al
Gestione Autorizzazione dell'handicap grave ai sensi "versonale - Angela Maria Marino |Settore: Dott. email Se‘ retario Generzil)e venerdi 8,00 - 14,00 ed il
7 Risorse congedi dell'art. 4 L.104/92 - il Ges?ione Risorse |~ tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. |mmarino@provincia.trapani.it; 30 Tegl 0923/806 772 = lunedi e mercoledi 14,45 -
Umane e straordinari dipendente puo essere Umane " mmarino@provincia.t|0923/806 772 - ovvero Sig. Cino Giovanni, tel 99 segretario.generale@pr 17,45 Tel. 0923/806 446 -
Risorse Umane| Societa retribuiti autorizzato, a seguito di rapani.it segretario.generale@p|0923/806446 - govincizﬂra ani.it p 421;
partecipate” istruttoria, a beneficiare dei rovincia.trapani.it gcino@provincia.trapani.it ovvero -trapan. gcino@provincia.trapani.it -
permessi di cui all'art. 42 c¢.5 recandosi in Via Palmerio Abate, 6 mmarino@provincia.trapani.i
del D.Lgs. 151/2001. - Trapani, dal lunedi al venerdi t
8,00 - 14,00.
Su istanza di parte, i
dipendenti in possesso dei
requisiti di cui agli artt. 32 . .
D.Lgs. 151/2001 e 17 c. 5 del Contattando telefonicamente il
responsabile del servizio Dott.ssa Il Settore Serv. Personale -
C.C.N.L. del 14/9/2000, Angela Maria Marino: Via Palmerio Abate. 6
. 0sSsono essere autorizzati ad - ngela Viaria Marino: 1a Faimerio Abate, © -
"Servizio P usufruire di 30 aiorni di Dirigente del 3° 333/6142147, 0923/806421, - Dott. Scalisi Giuseppe - Trapani. Orari: dal lunedi al
Gestione congedo arental% retribuiti "versonale - Angela Maria Marino |Settore: Dott. email Se‘ retario GenerZ?e venerdi 8,00 - 14,00 ed il
Risorse Permessi congedi 9 P PRI . P . - tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. |mmarino@provincia.trapani.it; 9 : lunedi e mercoledi 14,45 -
8 U . per intero, entro i primi 3 anni | Gestione Risorse . . ) - : ] 30 gg. Tel 0923/806 772 -
mane e parentali Lo A " mmarino@provincia.t|0923/806 772 - ovvero Sig. Cino Giovanni , tel . 17,45 Tel. 0923/806 446 -
Risorse Umane| Societa di vita del proprio figlio. Umane rapani.it segretario.generale@p|0923/806446 - segretario.generale@pr 421;
) » Decorso detto periodo pud ’ AN i : . . ovincia.trapani.it L Lo .
partecipate - rovincia.trapani.it gcino@provincia.trapani.it ovvero gcino@provincia.trapani.it -
essere concesso un periodo dosi in Via Palmerio Abate. 6 > inciat -
Ulteriore di 5 mesi di recandosi in Via Palmerio Abate, mmarino@provincia.trapani.i
. - - Trapani, dal lunedi al venerdi t
astensione facoltativa con
un'indennita pari al 30% del 8,00 - 14,00.
trattamento economico
ordinariamente spettante.
Su istanza di parte,
compatibilmente con le Contattando telefonicamente il
esigenze del settore di responsabile del servizio Dott.ssa Il Settore Serv. Personale -
appartenenza ed in conformita Angela Maria Marino: Via Palmerio Abate 6-
"Servizio alle norme sulla compatibilita, i Dirigente del 3° 0923/806421, 333/6142147 - Dott. Scalisi Giuseppe - Trapani. Orari: dal Ihnedi al
Gestione . dipendenti possono essere " Angela Maria Marino |Settore: Dott. email i N PP pani. . .
Ri Trasformazione : . . personale - : . . - - Segretario Generale. venerdi 8,00 - 14,00 ed il
9 isorse rapporto di lavoro: autorizzati a trasformare il Gestione Risorse |- tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. |mmarino@provincia.trapani.it; 30 gg Tol 0923/806 772 - lunedi e mercoledi 14 .45 -
Umane e . * | proprio rapporto di lavoro a " mmarino@provincia.t|0923/806 772 - ovvero Sig. Cino Giovanni, tel : . ’
Ri R Part-time h ) Umane e . segretario.generale@pr 17,45 Tel. 0923/806 446 -
isorse Umane| Societa tempo parziale, (orizzontale, rapani.it segretario.generale@p|0923/806446 - ovincia.trapani.it 421
partecipate” misto o verticale), per la durata rovincia.trapani.it gcino@provincia.trapani.it ovvero -trapan. mm’arino@ rovincia.trapani.i
di due anni ai sensi dell'art. 1 recandosi in Via Palmerio Abate, 6 t P -{rapan.
commi 56/65 L. 662/96 e - Trapani, dal lunedi al venerdi
dell'art. 4 del CCNL del 8,00 - 14,00.
14/09/2000.
Contattando telefonicamente il
Ai sensi dell'art. 11 del CCNL responsabile del servizio Dott.ssa Il Settore Serv. Personale -
del 14/09/2000, su istanza di Angela Maria Marino: Via Palmerio Abate, 6 -
"Servizio parte possono essere Dirigente del 3° 0923/806421, 333/6142147 - Dott. Scalisi Giuseppe - Trapani. Orari: dal lunedi al
Gestione Concessione concessi periodi di aspettativa "versonale - Angela Maria Marino |Settore: Dott. email Se‘ retario GenerZ?e venerdi 8,00 - 14,00 ed il
Risorse A non retribuita per ragioni P . - tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. |mmarino@provincia.trapani.it; 9 : lunedi e mercoledi 14,45 -
10 U aspettativa per h I Gestione Risorse . o ) - ) B 30 gg. Tel 0923/806 772 -
mane e motivi personali personali o familiari, per la Umane " mmarino@provincia.t|0923/806 772 - ovvero Sig. Cino Giovanni, tel segretario.generale@pr 17,45 Tel. 0923/806 446 -
Risorse Umane| Societa durata durata complessiva di rapani.it segretario.generale@p|0923/806446 - ovincié trapani.it 421;
partecipate” dodici mesi in un triennio da rovincia.trapani.it gcino@provincia.trapani.it ovvero -trapan. gcino@provincia.trapani.it -
fruirsi al massimo in due recandosi in Via Palmerio Abate, 6 mmarino@provincia.trapani.i
periodi. - Trapani, dal lunedi al venerdi t
8,00 - 14,00.
Ai sensi degli artt. 31 e 32 del Contattando telefonicamente il
CCNL per il personale non responsabile del servizio Dott.ssa
"Servizio dirigente e dell'art. 26 del Dirigente del 3° Angela Maria Marino:
: e . | CCNL del 23/12/99 per I'Area . . g . 0923/806421, 333/6142147 - Dott. Scalisi Giuseppe -
Gestione | Costituzione fondi diri iale. si d " | Angela Maria Marino |Settore: Dott. i - incia.t it S tario G |
Risorse | per le politiche di Irgenziale, St provveae personale - | 1 "0973/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. |STaimmarino@provincia.rapani.i egretario L>enerale.
1 . annualmente alla costituzione | Gestione Risorse - . * 7" Jovvero il Sig. Cino Giovanni, tel 30 gg. Tel 0923/806 772 -
Umane e sviluppo delle dei rispettivi fondi di Umane " mmarino@provincia. 0923/806 772 - 0923/806446 - segretario.generale@pr
Risorse Umane| Societa risorse umane ! rispetty ] rapani.it segretario.generale@p| " oo . gretario.g e@p
- ” alimentazione per il - c gcino@provincia.trapani.it ovvero ovincia.trapani.it
partecipate rovincia.trapani.it

pagamento delle indennita
contrattuali e del salario
accessorio a tutto il personale

recandosi in Via Palmerio Abate, 6

- Trapani, dal lunedi al venerdi

8,00 — 14,00.
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p‘st't ionale telefonPc' ealla cazella di 9 altro termine ol ders") conil il termine per la sua s !st' erﬁa -198- telefonici e delle caselle di a tocert'f‘c: ioni istituzionale a cui presentare le
Istituzl olstla elettronica ! procedimentale silen:io-aslsensr.; conclusione e i modi per slzja‘:tti\llgzione posta elettronica u fricaziont istanze
P istituzionale rilevante dell'ammin.ne attivarli istituzionale
Nel rispetto della disciplina Contattando telefonicamente il
normaFt)iva e contrattue?le e responsabile del servizio Dott.ssa
- . ) Angela Maria Marino:
delle rispettive metodologie R
"Servizo valuative i procede con Difgonte del 3 emalimmarino@provinga apari. ot Soats Giucenos
Settore 3 - Gestione liquidazione del salario "oersonale - Angela Maria Marino |Settore: Dott. ,Sig.ra Gabriele Maria Rita, tel Seéretario Generz‘l)e
Servizi Risorse Liquidazione ) . . - tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. [0923/806426 - :
12 Finanziari e Umane e | salario accessorio co:tcitcueitsoszgﬁaa:eptfiﬁ?zri]gré di Gestbor?]:n}'\;ls"orse mmarino@provincia.t|0923/806 772 - mgabriele@provincia.trapani.it 90 gg. seTreeltg?iia/z?merez@_ r
Risorse Umane| Societa risultato. per il Searetario rapani.it segretario.generale@p|Sig. Cino Giovanni, tel govincié%ra aniit P
partecipate” Generale | Birigentige i Titolari rovincia.trapani.it 0923/806446 - -trapan.
di Posiziéme Organizzativa gcino@provincia.trapani.it ovvero
dalla produttivita individuale recandosi in Via Palmerio Abate, 6
or ilprimanente ersonale - Trapani, dal lunedi al venerdi
P P : 8,00 — 14,00.
Contattando telefonicamente il
responsabile del servizio Dott.ssa
Angela Maria Marino:
posetzen eomoetzt
"Servizio normativa e contrattuale di 1° Dirigente del 3° Sig.ra Gabriele Maria Rité tel .
Settore 3 - Gestione Liquidazione e 2erilgijeil(lg‘msér?tr:gige "versonale - Angela Maria Marino |Settore: Dott. 0923/806426 - Dgtet. rse(;:ll'lizl gleunseerzil): °
13 Servizi Risorse indennita quuizazione delle indennita Ges‘:ione Risorse |- tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. |mgabriele@provincia.trapani.it 90 gg T(gl 0923/806 772 =
Finanziari e Umane e |contrattuali e lavoro contrattuali e del lavoro Umane " mmarino@provincia.t|0923/806 772 - Sig. Cino Giovanni, tel . segretario.generale@pr
Risorse Umane| Societa straordinario straordinario al personale rapani.it segretario.generale@p|0923/806446 — govincirﬁra aniit P
partecipate” sulla scorta delle gertificazic;ni rovincia.trapani.it gcino@provincia.trapani.it; Sig.ra -trapan.
. R X Barraco Vita tel.0923806425
alfuopo prodotte dai dirigenti. vbarraco@provincia.trapani.it
ovvero recandosi in Via Palmerio
Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
venerdi 8,00 — 14,00.
Sulla scorta del provvedimento
di pignoramento nei confronti
del dipendente debitore e della Contattando telefonicamente il
"Servizio Provincia, in qualita di terzo Dirigente del 3° responsabile del servizio Dott.ssa Dott. Scalisi Giusenpe -
Settore 3 - Gestione pignorato, emanato "versonale - Angela Maria Marino |Settore: Dott. Angela Maria Marino: Se. retario Generz‘l)e
14 Servizi Risorse Pignoramenti dall'autorita giudiziaria, I'ufficio Ges‘:ione Risorse |- tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. |0923/806421, 333/6142147 - 30 T(gl 0923/806 772 -
Finanziari e Umane e presso terzi adotta il provvedimento di Umane " mmarino@provincia.t|0923/806 772 - emailmmarino@provincia.trapani.it 99- segretario.generale@pr
Risorse Umane| Societa versamento a favore del rapani.it segretario.generale@p|, ovvero recandosi in Via Palmerio govincié%ra aniit P
partecipate” creditore, mediante ritenuta rovincia.trapani.it Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al -trapan.
mensile in misura di 1/5 dello venerdi 8,00 — 14,00.
stipendio, sino alla
concorrenza del debito.
In ottemperanza alle previsioni
contenute nella
programmazione delle attivita
di formazione elaborata ai Contattando telefonicamente il
sensi dell'art. 7-bis del D.Lgs. responsabile del servizioDott.ssa
Determinazione a 165/2001 e ss.mm.ii., nonche Angela Maria Marino:
"Servizio contrarre per di quanto stabilito dall'art. 23 Dirigente del 3° 0923/806421, 333/6142147 — Dott. Scalisi Giusenpe -
Settore 3 - Gestione I'acquisizior':e di del CCNL dell'1/4/99 e dal "personale - Angela Maria Marino |Settore: Dott. email Seéretario Generz‘l)e
Servizi Risorse P vigente CCDI, si provvede A . - tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. |mmarino@provincia.trapani.it, =
15 Finanziari e Umane e f:fn:valzilo(::e entro i limiti delle risorse Gestlhonr::n}??orse mmarino@provincia.t|0923/806 772 - ovvero la Sig.ra Indelicato Maria 30 gg. seTreeltg?i(z)a/zgngez@ r
Risorse Umane| Societa obbligatoria del finanziarie disponibili, rapani.it segretario.generale@p|Luisa, tel 0923/806405 - govinciégtra ani.it p
partecipate” e?sonale all'adozione del provvedimento rovincia.trapani.it mindelicato@provincia.trapani.it -trapani.
P di determinazione a contrarre ovvero recandosi in Via Palmerio
per l'acquisizione dei servizi di Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
formazione obbligatoria di cui venerdi 8,00 — 14,00.
al D.Lgs. 81/2008 e ss.mm.
conformemente alle procedure
di cui al D.Lgs. 163/2008.
Contattando telefonicamente il Il Settore Serv. Personale -
responsabile del servizio Dott.ssa . T B
- Su istanza di parte, i L Angela Maria Marino: ¥Irz:1;fz-xar1limgrrlgr{-'\zz;tlelhgedi al
"Sery|2|o . . dipendenti possono eésere . . D|r|gent.e del 3° 0923./806421’ 333/6142147 — Dott. Scalisi Giuseppe - venerdi‘8,00 —.14,00 edil
Settorg 3 . Ggstlone Autorlzzazlone_qd autorizzati, allo svolgimento di "personale - Angela Maria Marino Sgttore. Dott. . ema|l. — . Segretario Generale lunedi e mercoledi 14,45 -
Servizi Risorse espletare attivita : o A . . - tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. |mmarino@provincia.trapani.it, ’ ’
16 n s . incarichi esterni secondo le | Gestione Risorse . . " " ) 30 gg. Tel 0923/806 772 - 17,45 Tel. 0923/806 405 -
Finanziari e Umane e lavorativa revisioni contenute nell'art. 53 Umane " mmarino@provincia.t|0923/806 772 - ovvero la Sig.ra Indelicato Maria segretario.generale@pr 421
Risorse Umane| Societa extraistituzionale |° del D.Las. . 165/01. come rapani.it segretario.generale@p|Luisa, tel 0923/806405 - govincié%ra aniit P min&elicato@ rovincia trapa
partecipate” 2-0gs. . y rovincia.trapani.it mindelicato@provincia.trapani.it -trapan. o p -rap
modificato dalla L. 190/2012. ni.it —

ovvero recandosi in Via Palmerio
Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
venerdi 8,00 — 14,00.

mmarino@provincia.trapani.i
t




ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i procedimenti ad istanza di parte

4) ove diverso, I'ufficio

6) termine fissato in

7) procedimenti per

8) strumenti di tutela

11) nome del soggetto cui &

3) Ufficio del ;;':Fgcs:ﬁ;z:&ofziﬁ';: sede di di pl prov i qualiil pud amm.va e gi.urisdizionale ip a?:)c:;‘zodzl attripuito, in caso di‘inerzia, Atti e documenti da | . Uffici a.i qyali riyolgersi per
1 . i : . pr h con l'indicazione del 5) modalita con le quali gli interessati per I‘a con_clusw_ne essere sostituito da favore dell_lnteressato nei | rvizio on line,| 10) modalita per I'effettuazione dei il potere sostlt_utlvo, allegare alllistanza e informazioni, orarie r_nodallta l':II
D A ) breve descrizione del 2) unita or Vel | nitamente ai recapiti del bil £t le inf et con I'adozione di un dichi 5 confronti del provved. ia gia 5 il ¢ q nonché modalita per dulisti accesso con indicazione degli
N° Settore Servizio . . r di con indicazione di r bili e piti o eeponsanich DO e n e Lelniof f rovvedi Unatcie Narazione finale, o nei casi di ove sia gia = G LB | attivare tale potere, con WL UL .| indirizzi, recapiti telefonici e
Procedimenti Loveantiogl . v & - lef ealla Il dell'ufficio unitamente ai | relative ai procedimenti in corso che li P n dell'interessato q ’ disponibile in | con le informazioni di cui all'art.36 = .- 7 .. |necessaria, compresi - ;
tutti i riferimenti normativi utili dell'istruttoria di S i o o o b espresso e ogni 5 adozione del provved. oltre 7 indicazione dei recapiti 5 i caselle di posta elettronica
i posta elettronica rispettivi recapiti riguardino e i ovvero puo Mo e R eTs rete, o tempi del d.Igs. 33/2013 telefonici e delle caselle di | | fac-simile per le A A G e o b
istituzionale telefonici e alla casella di 5 concludersi con il P pet ; previsti per la q autocertificazioni A P!
osta elettronica proqedlmentale e e e conclusmng e |.mod| per | a attivazione p0§t§ elt‘enromca istanze
P istituzionale rilevante dell'ammin.ne attivarli istituzionale
Su istanza di parte ex art. 410
del cpc, promossa da
dipendenti, qualora
I'amministrazione intende
accettare la procedura di
conciliazione, previa
d(zl(;l:]eirazg;ied(;cl)lgmﬁjssgn;\ile Contattando telefonicamente il Il Settore Serv. Personale -
N . pote '1a g Commissario responsabile del servizio Sig. Via Palmerio Abate, 6 -
Servizio autorizzazione alla A - . o . i .
. T ) s . . . |Straordinario - email: |Dott.ssa Angela Maria Marino: Trapani. Orari: dal lunedi al
Settore 3 - Gestione costituzione innanzi il collegio " Angela Maria Marino . ) - N ]
Servizi . . " ¥ personale - commissario@provinci|0923/806421, 333/6142147 — venerdi 8,00 - 14,00 ed il
17 _Servizi, Risorse P'°°?F‘“fe di & di nomina del Gestione Risorse | tel. 9923/8064.21 . .|a.trapani.it - email 20 gg lunedi e mercoledi 14,45 -
Finanziari e Umane e conciliazione rappresentante dell'ente, entro " mmarino@provincia.t| " * S . . . . §
. R AN L Umane . pec:provincia mmarino@provincia.trapani.it, 17,45 Tel. 0923/806 421 -
Risorse Umane| Societa venti giorni dal ricevimento rapani.it ) N .
- " . L trapani@cert.prontotp. lovvero recandosi in Via Palmerio 328/0410268 —
partecipate della copia della richiesta, t Abate. 6 - T i dal lunedi al R incia.t .
invia alla commissione di ne ate, 6 - Trapani, dal lunedi al mmarino@provincia.trapani.i
A venerdi 8,00 - 14,00. t
conciliazione presso la
Direzione provinciale del
lavoro, una memoria
contenente le difese e le
eccezioni in fatto e in diritto,
nonche' le eventuali domande
in via riconvenzionale.
Contattando telefonicamente il lll Settore Serv. Personale -
Ai sensi dell'art. 15 del CCNL . o Via Palmerio Abate, 6 -
N - L o responsabile del servizio Dott.ssa . . R
Servizio 14/9/2000, possono essere Dirigente del 3 . Al A Trapani. Orari: dal lunedi al
. ! N . . i Angela Maria Marino: Dott. Scalisi Giuseppe - " .
Settore 3 - Gestione concessi, entro i limiti " Angela Maria Marino |Settore: Dott. y venerdi 8,00 - 14,00 ed il
- : . .. A . personale - : . 0923/806421, 333/6142147 — Segretario Generale. N N
18 Servizi Risorse |Permessi per diritto percentuali imposti dalla Gestione Risorse |~ tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. email 30 Tel 0923/806 772 - lunedi e mercoledi 14,45 -
Finanziari e Umane e allo studio disciplina contrattuale vigente, Umane " mmarino@provincia.t|0923/806 772 - mmarino@provincia.trapani.it 99 segretario.generale@pr 17,45 Tel. 0923/806 446 -
Risorse Umane| Societa permessi straordinari retribuiti rapani.it segretario.generale@p p \cla.trapant.t, gretario.g e@p 421;
: » e ) - L . ovvero recandosi in Via Palmerio ovincia.trapani.it ! - e
partecipate per diritto allo studio nel limite rovincia.trapani.it Abate. 6 - Trapani. dal lunedi al gcino@provincia.trapani.it —
di 150 ore annue. vener&i 8.00 -p14 (’)0 mmarino@provincia.trapani.i
) ,00. t
Nei casi di inerzia, ai
Ai sensi della L.335/95, sensi dell'art. 13, commi
D.L.78/10, L.102/09, L.214//11 Contattando telefonicamente il 12 e 13, del
e L. 114/14 si procede d'ufficio responsabile del servizio Dott.ssa Regolamento dei
a disporre le cessazioni dal Angela Maria Marino: procedimenti
"Servizio servizio sia per il personale Dirigente del 3° 0923/806421, 333/6142147 — amministrativi allegato
Settore 3 - Gestione dipendente che ha maturato i "versonale - Angela Maria Marino |Settore: Dott. email al vigente Regolamento
19 Servizi Risorse Cessazioni dal requisiti previsti dalle vigenti Ges?ione Risorse |” tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. |mmarino@provincia.trapani.it, 20 di organizzazione degli
Finanziari e Umane e servizio norme in materia Umane " mmarino@provincia.t|0923/806 772 - ovvero il Sig. Culcasi Antonio, tel 99 uffici e dei servizi, il
Risorse Umane| Societa previdenziale, che nei casi di rapani.it segretario.generale@p|0923/806441 - potere sostitutivo &
partecipate” inabilita al lavoro su decisione rovincia.trapani.it aculcasi@provincia.trapani.it affidato al Dott. Scalisi
della Commissione Medica di ovvero recandosi in Via Palmerio Giuseppe - Segretario
competenza, ovvero a seguito Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al Generale. Tel 0923/806
di provvedimenti disciplinari o venerdi 8,00 — 14,00. 772 -
decesso del dipendente. segretario.generale@pr
ovincia.trapani.it
Nei casi di inerzia, ai
sensi dell'art. 13, commi
Contattando telefonicamente il 12 e 13, del Il Settore Serv. Personale -
responsabile del servizio Dott.ssa Regolamento dei Via Palmerio Ai)ate 6-
Angela Maria Marino: procedimenti Trapani. Orari: dal Ihnedi al
"Servizio A seguito di istanza di parte, il Dirigente del 3° 0923/806421, 333/6142147 — amministrativi allegato La modulistica venzrdils 00 _'14 00 ed il
Settore 3 - Gestione Coll to i personale che rientra nei " | Angela Maria Marino |Settore: Dott. email al vigente Regolamento iae  |lunedi ! | d 14 45
Servizi Risorse ofiocamento In requisiti previsti dalla L personale - | ol 0923/806421 — Giuseppe Scalisi . tel. |mmarino@provincia.trapani.it di organizzazione degli | . necessaria € jlunedi € mercoledl 14,49 -
20 n s quiescenza su ’ Gestione Risorse - . e o . C 90 gg. ot : g rinvenibile presso 17,45 Tel. 0923/806 441 -
Finanziari e Umane e istanza di parte 214/2011 e L. 114 Umane " mmarino@provincia.t|0923/806 772 - ovvero il Sig. Culcasi Antonio, tel uffici e dei servizi, il il sito dell'INPS: 421:
Risorse Umane| Societa P dell'11/8/2014 pud essere rapani.it segretario.generale@p|0923/806441 - potere sostitutivo www.inps.it : acufcasi@ rovincia trapani.it
partecipate” collocato in quiescenza. rovincia.trapani.it aculcasi@provincia.trapani.it affidato al Dott. Scalisi -INpS- - p -trapant.
X\évero éec1z§ndosi indViIaI Pal(rjnerlio giuseppl)e }Sfecg)gzt;/%%s mmarino@provincia.trapani.i
ate, 6 - Trapani, dal lunedi a enerale. Te . .
venerdi 8,00 — 14,00. 215 - !
segretario.generale@pr
ovincia.trapani.it
Nei casi di inerzia, ai
sensi dell'art. 13, commi
Su istanza del lavoratore Contattando telefanicamente i 12 13, del 11l Settore Serv. Personale -
. responsabile del servizio Dott.ssa Regolamento dei - N
vengono effettuate le visite Angela Maria Marino: procedimenti Via Palmerio Abate, 6 -
"Servizio mediche ai sensi dell'art.41 de| Dirigente del 3° 0923/806421, 320/4310021 — amministrativi allegato Trapani. Orari: dal lunedi al
: _ . .| D.lgs.81/08 affiché il medico ; ; . ; : venerdi 8,00 - 14,00 ed il
Settore 3 - Gestione Visite mediche ai A g " Angela Maria Marino |Settore: Dott. email al vigente Regolamento N N
Servizi : . competente esprima giudizio personale - : . . N . . . : h lunedi e mercoledi 14,45 -
21 _Servizi Risorse sensi dgl D.Igs. . | di idoneita del dipendente alla | Gestione Risorse |- tel. Q923/806421 - Giuseppe Scalisi . tel. mmarlno@prownma.trapam.|t, 30 gg di organizzazione Qegl| 17 45 Tel. 0923/806 425 -
Finanziari e Umane e | 81/08 su istanza di A o " mmarino@provincia.t|0923/806 772 - ovvero la Sig.ra Barraco Vita, tel . uffici e dei servizi, il L ’
Ri R mansione specifica, ovvero nel Umane e . IR 421;
isorse Umane| Societa parte caso in cui lo stesso lavoratore rapani.it segretario.generale@p|0923/806425 - potere sostitutivo Vbarraco@provincia.trapani.
partecipate” rovincia.trapani.it vbarraco@provincia.trapani.it affidato al Dott. Scalisi P trapan.

abbia fatto richiesta di cambio
mansioni, per verificarne
I'idoneita alla mansione

ovvero recandosi in Via Palmerio
Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al
venerdi 8,00 — 14,00.

Giuseppe - Segretario
Generale. Tel 0923/806
215 -
segretario.generale@pr

ovincia.trapani.it

t —
mmarino@provincia.trapani.i
t




ELENCO ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

Per i procedimenti ad istanza di parte

4) ove diverso, I'ufficio

6) termine fissato in

7) procedimenti per

8) strumenti di tutela

11) nome del soggetto cui &

3) Ufficio del ;;mfg\t/?/:?ir::‘:z)ofziinoa';: sede di discip UG rell uo [3mm.va e giurisdizionale in a?:)c:::odial attribuito, in caso di inerzia, Atti e documenti da Uffici ai quali rivolgersi per
di cgn I'indicazione del ' 5) modalita con le quali gli interessati Bedlalconcii=lons :;;;re sostituitc': da v CEliaeEo servizio on line,| 10) modalita per I'effettuazione dei L preiiae cmsiiiiie, allegare all'istanza e (e e, @l @ el Gl
D A 1) breve descrizione del 2) unita or i ive n'tz'mente ai recapiti (o G e e P —— ot!ener?e le ng, et con I'adozione di un na dichiarazione confronti del provved. P ? i e epnh 5 te q nonché modalita per gmod listica accesso con indicazione degli
N° Settore Servizio P di t."’ procedi con indicazione di resy bili e "' (L dell'uffici ’t’ tl . Ipt' & di t'l'"" heli | Provvedi ud "..' tl ZIt finale, o nei casi di di Vv I'b'?l " on le inf ACLLEL d'l i allart 36" attivare tale potere, con ulisti .| indirizzi, recapiti telefonici e
focequnent tutti i riferimenti normativi utili dell'istruttoria 7 Siaalcas chtrictoluniamenteanjreiauveaiiprocecimentiinicorsolchel espresso e ogni ellinteressato |, 4,zione del provved. oltre jepoiyorelingmeonfieaniormasionicicilatar, indicazione dei recapiti pecessaria.|compres: caselle di posta elettronica
di posta elettronica rispettivi recapiti riguardino e i ovvero puo Mo e R eTs rete, o tempi del d.Igs. 33/2013 telefonici e delle caselle di | | fac-simile per le A A G e o b
istituzionale telefonici e alla casella di T concludersi con il earel s'one'; irediloer previsti per la osta elettronica autocertificazioni istan 2
posta elettronica procecs silenzio-assenso usione e 1 | ' p sua attivazione poSIalce ! ! o
istituzionale rilevante dell'ammin.ne attivarli istituzionale
Nei casi di inerzia, ai
Ai sensi dell'art. 41 del D.Lgs. sensi dell'art. 13, commi
n. 81/2008 vengono Contattando telefonicamente il 12 e 13, del
periodicamente effettuate responsabile del servizio Dott.ssa Regolamento dei
visite mediche d'ufficio, al fine Angela Maria Marino: procedimenti
"Servizio di verificare lo stato di salute Dirigente del 3° 0923/806421, 333/6142147 — amministrativi allegato
Settore 3 - Gestione Visite mediche dei lavoratori ed esprimere il "versonale - Angela Maria Marino |Settore: Dott. email al vigente Regolamento
22 Servizi Risorse eriodiche ai sensi giudizio d'idoneita alla Ges?ione Risorse | tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. |mmarino@provincia.trapani.it, 30 di organizzazione degli
Finanziari e Umane e pdel D.las. 81/08 mansione specifica. La Umane " mmarino@provincia.t|0923/806 772 - ovvero la Sig.ra Barraco Vita, tel 99 uffici e dei servizi, il
Risorse Umane| Societa -198- periodicita di tali accertamenti rapani.it segretario.generale@p|0923/806425 - potere sostitutivo &
partecipate” & di norma annuale, salvo rovincia.trapani.it vbarraco@provincia.trapani.it affidato al Dott. Scalisi
cadenze diverse stabilite dal ovvero recandosi in Via Palmerio Giuseppe - Segretario
medico competente in Abate, 6 - Trapani, dal lunedi al Generale. Tel 0923/806
funzione della valutazione del venerdi 8,00 — 14,00. 772 -
rischio segretario.generale@pr
ovincia.trapani.it
Nei casi di inerzia, ai
sensi dell'art. 13, commi
Gestione dei Contattando telefonicamente il riguardo alle 12 e 13, del
rap.p0|_'t| con e.ntl e responsabll_e del gen{lzm Dott.ssa qut_)te ql Nel caso di mancata si effettuano | pagamenti sulla Regolam_ento qel Il Settore Serv. Personale -
societa partecipate Angela Maria Marino: partecipazione erogazione delle quote base delle richieste formulati da procedimenti Via Palmerio Abate. 6 -
"Servizio ed esercizio del Dirigente del 3° 0923/806421, 333/6142147 — annuali, e/o di ritardo protratto, arte deali Enti partecioati ed i amministrativi allegato Trapani. Orari: dal funed‘l al
Settore 3 - Gestione controllo sugli Adempimenti MEF ai sensi Angela Maria Marino |Settore: Dott. email I'approvazione I'organismo partecipato, |quelli riportati prelativi godici IIgAN ve’% ono al vigente Regolamento veandi.S 00 _'14 00 ed il
Servizi Risorse stessi, a mezzo dell'art.17, c. 3 e 4 del DL "Societa - tel. 0923/806421 — |Giuseppe Scalisi . tel. |mmarino@provincia.trapani.it, del bilancio previa diffida all'Ente, sul sito L 9 di organizzazione degli N I
23 n b HR . " . o e : L nessuno . I . comunicati in un allegato alla h . o lunedi e mercoledi 14,45 -
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